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Tallinna Tehnikakorgkooli oppekorralduseeskiri

Eeskiri kehtestatakse korgharidusseaduse § 25 10ike 3 punkti 2 ja Tallinna Tehnikakdrgkooli
pohimaaruse § 7 punkti 7 alusel.

1. Uldsatted

1.1. Oppekorralduseeskiri  (edaspidi  eeskiri) satestab rakendusk&rgharidus&ppe
oppekorralduse Tallinna Tehnikakdrgkoolis (edaspidi TTK). Eeskirja jargimine on kohustuslik
koikidele TTK liikmetele.

1.2.  Eeskiri tugineb kdérgharidusseadusele, kdrgharidusstandardile, tdiskasvanute koolituse
seadusele ja TTK pohimaarusele ning on kooskdlas teiste Euroopa Liidu, Eesti Vabariigi ja TTK
Oigusaktidega.

1.3. Oppekorralduseeskirja, selle muudatused ja muud Sppetegevust korraldavad tildised
eeskirjad kinnitab TTK ndukogu.

1.4. Lisaks kaesolevale eeskirjale on olulisemad Oppetddd reguleerivad TTK digusaktid:

1) Oppekulude osalise hivitamise kord;

2) (Uliopilaste varasemate Opingute ja téokogemuse arvestamise tingimused ja kord;

3) Erasmus+ programmi lepingute alusel vélisOpingutel osalemise konkursi kord;

4) kirjalike to6de vormistamise juhend;

5) I8putddde avaldamise kord;

6) (Ulidopilaste akadeemiliste tavade rikkumise ja vaaritu kaditumise menetlemise kord;

7) Ulidpilaste vastuvotutingimused ja -kord;

8) Oppekulude osalise hiivitamise mé&éarad;

9) Oppekava statuut;

10) tulemusstipendiumi, erialastipendiumi ja vajaduspdhise eritoetuse maaramise ning
maksmise tingimused ja kord.

1.5. Taiendusdppe korralduse sdtestab TTK ndukogu otsus Tallinna Tehnikakdrgkooli
taienduskoolituse vormid, taienduskoolituse Iabiviimise ja kvaliteedi tagamise kord.

1.6. TTK ametlik ppekorralduse infovahetuse keskkond on &ppeinfosiisteem (OIS), kus
toimub Oppetddd puudutavate andmete kogumine, toodtlemine, sailitamine ja informatsiooni
edastamine.

2. Oppet66 planeerimine ja korraldamine, tiis- ja osakoormusega dppimine

2.1. Oppe labiviimise aluseks on kdrgharidusstandardile vastavad ppekavad, mis on heaks
kiidetud TTK ndukogus ning kantud Eesti Hariduse Infoslisteemi ja avalikustatud OISis.

2.2. Oppetod ajalise arvestuse lhikuks on dppeaasta. Oppeaastas on kaksteist kuud,
millest kiimme on &ppekuud. Oppekuud moodustavad kaks semestrit. Oppeaasta algab
sligissemestril 1. septembrile lahimal esmaspdeval. Kevadsemestri algus ja semestrite 16pp



maaratakse kuupdevaliselt kindlaks igal Oppeaastal Oppet66d graafikuga, mis kinnitatakse
Oppeprorektori kaskkirjaga.

2.3. Oppettd TTK rakenduskdrgharidusdppe Sppekavadel pdhineb kursusesiisteemil, kus
Gliopilane peab d0ppekava tditmiseks labima Oppeained dppekavaga ette nahtud jarjekorras.

2.4. TTK instituutides toimub taiskoormusega, osakoormusega ja eksterndpe.

2.5. Tais- vdi osakoormusega Ope toimub paevadppe vdi kaugdppe vormis. Oppetdd
tulemustele esitatavad nouded ei sbltu dppekoormusest ja Oppevormist.

2.6. Paevadpe on Oppevorm, kus kuni 40% Ulidpilase todmahust toimub kontaktdppena.

2.7. Kaugbpe on Oppevorm, kus kontaktOppena viiakse labi vahemalt Y paevadppe
kontaktdppe mahust.

2.8. TTK korraldab eksterndpet milles Oppija Oppekoormus, arvestamata I|Oputdod,
I6pueksamit vOi praktika Iabimist, on osakoormusest vaiksem.

2.9. TTKsse astudes otsustab Uliopilane kas ta Opib esimesel Oppeaastal tdis- voi
osakoormusega, valja arvatud kui dppekaval toimub ainult tdiskoormusdpe.

2.10. Taiskoormusega Oppes taidab Ulidpilane iga Oppeaasta I10puks Oppekava kohaselt
taitmisele kuuluva dppe mahust kumulatiivselt védhemalt 75%.

2.11. Osakoormusega Oppes tdidab Ulidpilane iga Oppeaasta |0puks Oppekava kohaselt
taitmisele kuuluva 6ppe mahust kumulatiivselt 50 kuni 75 protsenti.

2.12. Oppekava taitmist O&ppekoormusega ettendahtud mahus hinnatakse semestri
Idpukuupdeva seisuga. Alates teisest Oppeaastast viiakse Ulidpilane (lle tdiskoormusdppest
osakoormusOppesse vOi vastupidi lahtudes sellest, kui suures mahus on ta igal dppeaastal
kumulatiivselt 3ppekava taitnud. Uleviimine jargmise aasta ulidpilaseks toimub sligissemestri
alguse kuupdeva seisuga.

2.13. RakenduskodrgharidusGppes omandatakse valitud eriala Oppekavaga maaratud
teoreetilised Oppeained, sooritatakse ettendhtud praktikad ja kaitstakse |0putéd voi
sooritatakse 16pueksam.

2.14. Oppeaine on sisu ja késitlemise jargi tervik, mille mahtu arvestatakse ainepunktides.
Euroopa ainepunktislisteemi ainepunkt (EAP) vastab 26 tunnile U(lidpilase poolt Oppeks
kulutatud toole, millesse on arvestatud kontaktOpe, iseseisev t60, praktika ja Opivaljundite
hindamine. Uhe 8ppeaasta maht on 60 EAPd. Oppetdd vormide osakaal méaératakse kindlaks
aineprogrammiga.

2.15. Kontaktope on Opivaljundite saavutamiseks korraldatav loeng, seminar, praktikum,
laboratoorne t66, individuaaltund voi muul kdrgkooli maaratud viisil toimuv dppetdd, mille
eesmargiks on omandada teadmisi ja oskusi. Kontaktdpe toimub dppekeskkonnas (sealhulgas
e-Oppena), milles osalevad nii Glidpilane kui ka akadeemiline to6taja voi juhendaja.

2.16. Iseseisev t60 on Opivaljundite saavutamiseks vajalike teadmiste ja oskuste
omandamine iseseisvalt vastavalt akadeemilise té6taja antud Glesannetele.

2.17. Praktika on Opivéaljundite saavutamiseks korraldatav sihipdrane tegevus juhendaja
juhendamisel tookeskkonnas. Praktikate maht ja asetus on méaéaratud dppekavaga. Praktikate
ainekavad ja juhendid ning arvestamise tingimused kinnitab instituudi direktor.

2.18. Oppeained jagunevad kohustuslikeks ja valikaineteks. Kohustuslikud dppeained tuleb
Oppekava taitmiseks labida. Valikaine on Ulidpilase poolt 6ppekavaga maaratud valikainete
hulgast valitav Oppeaine. Valikaine valimisel votab lidpilane kohustuse aine ldbida. Valitud
Oppeainetele peab Ulidpilane end registreerima vastavalt kdesoleva eeskirja punktile 7.

2.19. 10% eestikeelse dppekava Oppeprotsessist voib toimuda inglise keeles.

2.20. éppeaine sisu on maaratud ainekavaga. Ainekava sisaldab Oppeaine eesmarke,
opivaljundeid ja sisu lihikirjeldust. Ainekava on Oppekava osa.

2.21. Ainekava koostab ainet dpetav voi selle Opetamist koordineeriv akadeemiline td6taja
ja kinnitab oppekava juht voi keskuse juhataja.

2.22. Ainekavad avalikustatakse OISis. Ainekavad peavad olema Oppeinfosiisteemi
sisestatud jargmisel Oppeaastal dpetamisele tulevate ainete kohta 15. aprilliks.



2.23. Ainekavade koostamise, ajakohastamise ja OISi digeaegse sisestamise eest vastutab
Oppekava juht.

2.24. Aineprogramm sisaldab Oppeaine eesmarke, opivaljundeid, tundide jaotust auditoorse
ja iseseisva t6d vahel, kasitletavate teemade loetelu ja sisu lihikirjeldust, ajakava,
Oppemeetodite kirjeldust, iseseisva t6d kirjeldust, Oppekirjandust, hindamismeetodeid ja
hindamiskriteeriume.

2.25. Aineprogrammi koostab ainet Opetav voi selle Opetamist koordineeriv akadeemiline
tootaja.
2.26. Aineprogrammid kinnitab igaks Oppeaastaks Oppekava juht, keskustes keskuse

juhataja. Ulidpilastele tutvustab aineprogrammi ainet Iabiviiv akadeemiline todtaja ja
aineprogramm on kattesaadav OISis.

2.27. Aineprogrammi on vdimalik hilisemalt muuta ainele registreerunud Ulidpilaste kirjalikul
nousolekul ja dppekava juhi vdi keskuse juhataja kinnitusel.

2.28. Oppetdd erinevate vormide ja vaheaegade ajaline paiknemine méaaratakse Sppetdd
graafikuga.

2.29. Oppeosakond koostab koosk6Lastatuna akadeemiliste struktuuritksuste juhtidega iga
Oppeaasta kohta Oppet6d graafiku. Oppetdo graafiku kinnitab Gppeprorektor hiljemalt neli
kuud enne Oppeaasta algust. Oppetdd graafik avalikustatakse TTK kodulehel.

2.30. Oppetod graafikus naidatakse muuhulgas kuup&evaliselt ppeaasta ning iga semestri
algus ja I0pp, praktikate ja hindamissessioonide asetus, kaugOppe puhul dppesessioonide
ajad.

2.31. Oppetéd toimub semestrite I8ikes tunniplaani alusel. Oppeosakond koostab
instituutide ja keskuste lahtematerjali alusel tunniplaani. Oppekava juht tagab |lahtematerjali
vastavuse Oppekavale.

2.32. Paevadppe tunniplaanid avalikustatakse OISis kaks nadalat enne semestri algust.
Kaugdppe tunniplaanid avalikustatakse OISis hiljemalt kaks nadalat enne Oppesessiooni
algust.

2.33. Tunniplaani koostamisel seatakse eesmargiks tagada oppetdo labiviimise terviklikkus
ja Ulidopilaste ning akadeemiliste tootajate mdoistlik auditoorse t66 koormus péevas ja nadalas.

2.34. Instituudid ja keskused viivad dppetddd labi tunniplaani alusel. Oppeosakond jalgib
tunniplaanist kinnipidamist ja peab arvestust loengute ja praktikumide toimumise kohta.
Mittevastavuse korral tagab Oppeosakond koostdds akadeemilise struktuuriliksuse juhiga
probleemi lahendamise.

2.35. Akadeemiline tootaja peab kinni pidama kehtivast tunniplaanist. LUhiajalised
tunniplaani muudatused, mis tulenevad tédalasest lahetusest, teadus-arendus- ja loometddst
ning metoodilisest t00st ning teistest pohitédéga seotud (lesannete taitmisest,
kooskdlastatakse vahemalt 3 paeva varem Oppeosakonnaga.

2.36. Akadeemiline té6taja peab informeerima viivitamatult instituudi juhiabi voi keskuse
juhatajat, kui ta ootamatu olukorra téttu ei saa tunniplaanist kinni pidada. Instituudi juhiabi
vOi keskuse juhataja teavitab tekkinud olukorrast asjasse puutuvaid (lidpilasi ja
Oppeosakonda. Akadeemilise tdotaja pikemaajalise puudumise korral vastutab tema
asendamise korraldamise ja vastava informatsiooni edastamise eest asjaomastele
Glidpilastele ja dppeosakonnale akadeemilise struktuuritiksuse juht.

2.37. Ulidpilastel ja dppetddd 1abi viivatel ning korraldavatel TTK tdétajatel on kohustus
regulaarselt jalgida Oppeinfosiisteemi keskkonda ja tagada oma andmete korrektsus.
Ulidpilasel on kohustus oma kontaktandmete muutumisel muuta need koheselt ka
Oppeinfoslisteemis.

2.38. Isikuandmete muutumisest peab (lidpilane teavitama Oppekorralduse spetsialisti
viivitamatult parast isikuandmete muutumist.

2.39. Uldvastutus Oppetdd Giguspdrase ja otstarbeka korralduse eest instituudis lasub
instituudi direktoril, keskuses keskuse juhatajal.



3. Oppekohad
3.1. Oppekoht on dppetdd ajalise ja finantsilise arvestuse uhik.
3.2. TTK ndukogu voib kehtestada Oppekavale vastuvoetavate lidpilaste arvu Glempiiri.

3.3. Oppekohad tiidetakse Sppekavade Idikes konkursi korras. Vastuvdtutingimused ja -
korra kinnitab igaks Oppeaastaks TTK ndukogu.

3.4. Ulidpilasel on digus olla immatrikuleeritud korraga (ihele ®&ppekohale samal
kdrgharidusastmel dppekulusid hiivitamata.

3.5. Oppekohtade arvestust peab Oppeosakond ja annab instituutidele vabanenud
Oppekohtadest teada iga semestri alguses.

3.6. Vaba Oppekoht tekib, kui ({he Oppekava Oppekohtadel Oppivaid sama
immatrikuleerimisaastaga (lidpilasi on vahem, kui selleks Oppeaastaks Oppekavale
moodustatud dppekohti.

3.7. Vaba oppekoha voib taita kas TTK dppekavagruppide piires Ulidpilase avalduse alusel
Oppekava vahetamiseks v8i avaliku konkursi korras semestri algusest arvates nelja nadala
jooksul. Oppekava vahetamiseks kandideerimise ja avaliku konkursi tingimused kehtestab
instituudi direktor korraldusega.

3.8. Esimese Oppeaasta sligissemestril oppekava vabu dppekohti ei tdideta.

3.9. Vabale o6ppekohale on digus kandideerida vastavale Oppekavale Oppima asumiseks
vajaliku eelneva haridusastme nduded ja Oppekavas madratud ained taitnud ning
konkursitingimustele vastaval:

1) Oppekava ja/v0i Oppevormi vahetust taotleval Glidpilasel, kes Opib vastava dppekava
nominaalkestusest ldhtuvalt samal voi sellele eelneva(te)l dppeaastatel, millel vaba
Sppekoht tekkis. Oppekava nominaalaega liletav dppija ei saa vabale &ppekohale
kandideerida;

2) isikul, kes on Oppinud Oppekaval, mille vabale kohale ta kandideerib
reimmatrikuleerimise korras;

3) teistest kdrgkoolidest uletulijal;

4) eksternil;

5) isikul, kes on Oppinud muul koérghariduse Oppekaval ja on sellelt Oppekavalt
eksmatrikuleeritud.

3.10. Vabale Oppekohale kandideerimisel arvestatakse varasemaid Opinguid ja toé6kogemust
vastavalt TTK ndukogu kehtestatud (lidpilaste varasemate Opingute ja tookogemuse
arvestamise tingimustele ja korrale.

3.11. Immatrikuleerimist vabale dppekohale saab isik taotleda juhul, kui tal on tdidetud
osakoormusega Oppesse immatrikuleerimisel dppekava arvestuslikust mahust véahemalt 50%
vOi tdiskoormusega Oppesse immatrikuleerimisel vahemalt 75% Oppekava arvestuslikust
mahust.

3.12. Esimese Oppeaasta kevadsemestril saab isik immatrikuleerimist tais- voi
osakoormusega Oppesse taotleda juhul, kui ta on labinud Oppeaineid vdhemalt 50%
Oppekavaga ette nahtud selleks hetkeks labida olevast arvestuslikust mahust.

3.13. Isik saab immatrikuleerimist taotleda juhul, kui tal ei ole TTK ees dppetasu vdlgnevust.

3.14. Vaba Oppekoht taidetakse instituudi direktori ndusolekul, kahe TTK instituudi vahel
Oppekava vahetades mdlema instituudi direktori ndusolekul, isiku avalduse alusel
Oppeprorektori kaskkirjaga.

4. Oppekulude hiivitamine

4.1. Oppekulud huvitatakse vastavalt TTK ndukogu kehtestatud &ppekulude osalise
hivitamise tingimustele ja korrale.

4.2. TTK ndukogu kehtestab tasu madra ning oppekulude hivitamise madra ja tingimused
vahemalt neli kuud enne Oppeaasta algust. Juba Oppima asunud (lidpilase Oppekulude
hivitamise madra voib TTK suurendada eelmise Oppeaastaga vorreldes kuni kimme
protsenti.
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4.3. Eestikeelse Oppekava alusel Oppimine on Ulidpilase jaoks tasuta juhul, kui ta Opib
taiskoormusega ja taidab kumulatiivselt igal semestril ndutava dppe mahu.

4.4. Kui Uliopilane 0pib eestikeelsel dppekaval taiskoormusega, aga ei ole semestri 10puks
kumulatiivselt tdithud kogu ndutava Oppe mahtu, voib TTK nduda temalt tditmata
ainepunktide eest tasu kuni Vabariigi Valitsuse kehtestatud Glemmaarani.

4.5. Punktis 4.4 nimetatud tasu ei ndua TTK (lidpilaselt, kes ei ole taitnud punktis 4.3
nimetatud ndudeid, kui Ulidpilane jatkab dpinguid sama oppekava jargi ja on:

1) keskmise, raske vOi siigava puudega;

2) alla seitsmeaastase lapse voi puudega lapse vanem voi eestkostja voi

3) Oppinud valisriigis, eeldusel, et seal labitud Opinguid arvestab TTK vahemalt 15
ainepunkti mahus tema Oppekava tditmise osana, valisriigis Oppimise ja sellele
jargneva semestri eest.

4.6. TTK-l on digus nduda dppekulude hilvitamist kogu dppekava ulatuses (lidpilaselt, kes:

1) Opib osakoormusega, va juhul, kui ta vastab punkti 4.5. alapunktides 1 ja 2 nimetatud
tingimustele, voi asub 6ppima osakoormusega;

2) ei Opi eestikeelse dppekava alusel;

3) on juba Oppinud samas korgharidusastme Oppes vahemalt poole Oppekava
nominaalkestusest tasuta ning sellesse Oppesse vastu votmisest on moddas lihem
aeg kui dppekava kolmekordne voi integreeritud bakalaureuse- ja magistridppe korral
kahekordne nominaalkestus;

4) on kahe aasta jooksul valja arvatud ja uuesti vastu voetud samale dppekavale.

5. Oppijad

Rakenduskodrghariduse tasemedppes on vdimalik Oppida Ulidpilase, kdilalistliopilase ja
eksternina.

5.1. Ulidpilane

TTK dlidpilane  on  TTK rakenduskdrghariduse Oppekavale immatrikuleeritud ja
oppeinfostisteemi (OIS) kantud isik. Immatrikuleerimine on isiku arvamine TTK (lidopilaste
nimekirja rektori kaskkirjaga.

5.2. Kdlalistligpilane

5.2.1. Kdlalistlidpilane on mdnda teise kdrgkooli immatrikuleeritud Glidpilane, kes arvatakse
Uliopilase avalduse alusel 6ppeprorektori kdskkirjaga TTKsse Oppima kuni iheks Oppeaastaks.

5.2.2. Valiskilalistliopilane on kulalisiliopilane, kellel ei ole Eesti kodakondsust, pikaajalist
elamisluba ega alalist elamisdigust.

5.2.3. Kilalistliopilast TTKsse ei immatrikuleerita.

5.2.4. Kdilalistlidpilase staatuse saamiseks esitab isik kvaliteedi- ja analllsiosakonnale
avalduse, millel on kodukdrgkooli dppeprorektori ndusolek ning dpilepingu, milles on muu
hulgas labitavate Sppeainete loetelu. Oppeprorektori kaskkiri kilalistiliGpilaseks arvamise
kohta ja sdImitud Opileping on aluseks kilalisllidpilase dppeainetele registreerimiseks.

5.2.5. Oppeprorektor v3ib jatta ndusoleku andmata, kui avalduse esitaja ei vasta ainekavas
vOoi Oppekavas kehtestatud tingimustele voi kui Oppetdds osalejate piirarv on tais.

5.2.6. Kdilalisllliopilane osaleb TTK paeva- voi kaugdppe Opperihma Oppetdos.
Kulalistliopilaste kohta peetakse arvestust Uldkehtivatel alustel 1&dbi tema registreerimise
Oppeinfoslisteemis. Labitud oppeainete kohta valjastatakse kulalisiliopilasele tdend.

5.2.7. TTK Idpetab kdilalistlidpilasdppe oppeprorektori kaskkirjaga kulalistlidpilase avalduse
alusel, Opilepingu I0ppemisel voi juhul kui kilalistliopilane ei ole taithud TTK dppekorralduse
vOi sisekorra reegleid.

5.3. Ekstern

5.3.1. Ekstern on isik, kellele on antud digus tadita Oppekava, sh sooritada eksameid ja
arvestusi kuni 30 EAPd Oppeaastas ja/v0i sooritada praktika, I16pueksam voi kaitsta [6putdo.

5.3.2. Eksterni ei immatrikuleerita ja ta ei oma Ulidpilase staatust. TTK sdlmib eksterniga
Opilepingu.



5.3.3. EksternOppes Oppija peab vastavale Oppekavale Oppima asumiseks olema taitnud
vajaliku eelneva haridustaseme nduded.

5.3.4. Eksterni staatus antakse kuni (heks aastaks TTK Oppeprorektori kéaskkirjaga.
Oppeprorektori kaskkirja aluseks on isiku avaldus, instituudi direktori poolt kooskdlastatud
opingukava (Lisa 1) ja poolte poolt allkirjastatud Opileping.

5.3.5. Oppeprorektor vib jatta avalduse rahuldamata kui:

1) avalduse esitaja ei vasta esitatud tingimustele,

2) kui Oppetdos osalejate piirarv on téis,

3) kui Oppetdd oppeaines on alanud,

4) kui avalduse esitaja on TTKle vdlgu Oppetasu,

5) kui avalduse esitaja on toime pannud akadeemilise petturluse voi oluliselt rikkunud
Uldtunnustatud kaitumisnorme voi akadeemilisi tavasid ja sellest on mdddas vahem
kui Uks aasta,

6) kui avalduse esitajal on kehtiv karistus tahtlikult toime pandud kuriteo eest,

7) muul mdjuval pohjusel.

5.3.6. Eksternile osutatavad Oppeteenused hiivitab Opilepingu sdlminud doppeteenuse tellija
TTK ndukogu kehtestatud tasumaaras.

5.3.7. Ekstern vOib taotleda [0puttd kaitsmisele voi I0pueksami sooritamisele lubamist ja
suunatakse [0putdd kaitsmise vOi I0pueksami sooritamise protsessi lahtuvalt oppekava
taitmisest Uldistel alustel.

5.3.8. Oppekorralduslikes kiisimustes laienevad eksternile (ilidpilase digused ja kohustused.

5.3.9. TTK katkestab eksterni oppe Oppeprorektori kdskkirjaga eksterni avalduse alusel voi
kui ta ei ole taitnud korgkooli dppekorralduse ndudeid.

6. Ulidpilaste vastuvott

6.1. Ulidpilaste vastuvdtt toimub TTK ndukogus kinnitatud vastuvdtukorra alusel.
Vastuvottu korraldab TTK rektori kdskkirjaga kinnitatud vastuvdotukomisjon.

6.2. TTKsse on vordne 0Oigus kandideerida koikidel keskharidusega voi sellele vastava
valisriigi kvalifikatsiooniga isikutel.

6.3. Haridus- ja teadusministeerium finantseerib kdrgharidustaseme Oppe ldbiviimist TTKs
tegevustoetuse kaudu.

6.4. Ulidpilasega, kellelt TTK vdib dppima asumisel nduda dppekulude osalist hivitamist,
sOlmib TTK Oppeteenuslepingu.

6.5. Valislepingute alusel dppima asunud mittealaliselt Eestis elavate isikute vastuvotmise
tingimused ja kord ning dppekulud kehtestatakse valislepingutega.

7. Oppeainetele registreerumine

7.1. Oppeainete labimiseks kannab lidpilane end &ppeinfosiisteemis vastavates
Sppeainetes  osalejate  nimekirja ehk registreerub  Sppeainetele.  Oppeainetele
registreerumisega valjendab Ulidpilane oma otsust need ained lébida ja TTK-I tekib digus
hinnata nende ainete lédbimise tulemuslikkust.

7.2. Jargmise Oppeaasta Oppeainetele (nii kohustuslikele kui valikainetele) registreerumine
toimub kevadsemestri teisel poolel selleks vélja kuulutatud aja jooksul. Esimese Oppeaasta
esimese semestri Ulidpilastele algab registreerumine Oppeainetele dppeaasta alguses ning
kestab kaks nadalat vastavalt punktile 7.3.1.

7.3. Uldisest registreerimiskorrast tehakse jargmised erandid:

7.3.1. esimese Oppeaasta esimese semestri (lidpilane saab dppeainetele registreeruda, kui
ta on TTK d0ppekavale immatrikuleeritud ja talle on antud Oppeinfosiisteemi kasutaja digused;

7.3.2. ekstern registreeritakse Oppeainetele tema kirjaliku avalduse alusel ja dpingukavas
fikseeritud dppeainete mahus nii sligis- kui ka kevadsemestril semestri algusest alates kuni
Oppeainete esimese kontaktdppe alguseni;

7.3.3. kdilalistliopilane voi valiskilalisilidpilane registreeritakse Oppeainetele kahe nadala
jooksul arvates tema Opingute algusest TTKs;



7.3.4. akadeemiliselt puhkuselt naasnud vOi vaba Oppekoha tditnud (U(lidpilane
registreeritakse kvaliteedi- ja anallilisiosakonnas Oppeainetele Ulidpilase kirjaliku avalduse
alusel, mis on kooskdlastatud Oppekava juhiga (he né&dala jooksul akadeemilise puhkuse
Idppemisest vOi Oppekoha tditmise otsuse tegemisest arvates.

7.4. Osakoormusega Oppiv Ulidpilane registreerub dppeainetele Uldistel alustel.

7.5. Oppeainele registreerimise tiihistamiseks m&juval pdhjusel esitab (ilidpilane dppekava
juhile kirjaliku avalduse hiljemalt kahe nadala jooksul parast kursuse algust. Avalduse
hilisema esitamise korral otsustab selle pdhjendatuse ile Oppekava juht. Registreering
tihistatakse dppekava juhi otsuse alusel kvaliteedi- ja analililisiosakonnas.

7.6. Oppeaine toimumiseks minimaalselt vajaliku osalejate arvu puudumisel on dppekava
juhil digus Oppeainetele registreerimise I0ppedes tiihistada Oppeaine toimumine, korraldades
timber &ppeprotsess ja teavitades sellest (liGpilasi. Oppeaine toimumiseks minimaalselt
vajaliku osalejate arvu maarab Oppekava juht ja kinnitab akadeemilise struktuuritiksuse juht
lahtudes majanduslikest ning kdrgkooli eesmaérkide saavutamisega seonduvatest alustest.

8. Ulidpilaste digused ja kohustused

8.1. TTK teavitab Ulidpilast teda puudutavatest Oppetddalastest otsustest Oppeinfoslisteemi
kaudu. Kaskkirjad, korraldused ja teated Oppettd kohta saadetakse (lidpilase ametlikule e-
posti aadressile.

8.2. Oigused

8.2.1. Ulidpilaste Bppetdd sisule ja tulemustele esitatavad nduded on identsed mistahes
Oppes Oppivale Ulidpilasele.

8.2.2. Ulidpilastel on 8igus omandada k&rgharidust 6ppekulusid hiivitamata, kui kiesolevas
eeskirjas ei ole sdtestatud teisiti.

8.2.3. Ulidpilane vdib osa dppetédd sooritada Eesti Vabariigi vdi vélisriikide kdrgkoolides
samaaegselt Oppetddga TTKs voi selleks eraldi planeeritud semestril, kui seda voimaldavad
korgkoolide vahelised lepingud.

8.2.4. Ulidpilasel on digus:

1) saada Oppetoetusi ja Oppelaenu vastavalt Oppetoetuste ja Oppelaenu seadusele;

2) saada riiklikke stipendiume vastavalt haridus- ja teadusministri maarusega
kehtestatud korras ;

3) Oppimiseks vajalikele tingimustele, sealhulgas turvalisele ja Opitulemuste
saavutamist toetavale opikeskkonnale;

4) koostada individuaalne dpingukava korgkooli dppekorralduseeskirja alusel;

5) labida UhisOppekava alusel Oppides oluline osa sellest teise lihisOppekavas osaleva
Oppeasutuse juures, kusjuures UhisOppekavas osaleva teise Oppeasutuse juures
Oppimiseks loetakse dppimist igas Oppevormis;

6) saada Oppekava tditmiseks vajalikku teavet;

7) anda tagasisidet Oppe sisule, Opetamise kvaliteedile ja Oppekorraldusele ning
vaidlustada Oppekorraldusega seonduvaid otsuseid;

8) valida esindajaid ja olla valitud TTK kollegiaalsetesse esinduskogudesse;

9) saada igal Oppeaastal vahemalt kaks kuud puhkust;

10) saada akadeemilist puhkust vastavalt kehtestatud korrale;

11) saada Opi- ja karjaarindustamist.

8.2.5. Ulidpilasel on &igus saada akadeemiliselt tdétajalt ainealast konsultatsiooni.
Akadeemiline td6taja maarab konsultatsioonide ajad ja informeerib nendest (lidpilasi OISi
kaudu.

8.2.6. Ulidpilasel on digus saada TTK tddtajatelt oma e-kirjale vastus kolme tédpé&eva jooksul.
8.2.7. Ulidpilasel on digus valida oma esindajaid ja olla valitud TTK Ulidpilasesindusse.

8.2.8. Ulidpilaste muud digused on satestatud kdrgharidusseaduses, TTK pdhimaéaruses ja
teistes digusaktides.

8.3. Kohustused
8.3.1. Ulidpilasel on kohustus:

1) tdita Oppekava, millele ta on immatrikuleeritud;



2) jargida TTK Oppekorralduse eeskirja ja muid juhendmaterjale ning kasutada TTK
Opikeskkonda ja Oppevahendeid vastutustundlikult;

3) osaleda koigis Oppetdd korralduslikes vormides, sealhulgas loengutes, seminarides,
harjutustundides, dppepraktikal ja e-Oppe vormis labiviidavas oppetdds;

4) teha Opisooritused Oigeaegselt, kinni pidada kinnitatud eksamite ja arvestuste
graafikust ning kursuseprojektide ja 16putdd esitamise tahtaegadest;

5) ajutiselt teise kdrgkooli siirduv {lidpilane peab esitama dppekava juhile avalduse, kus
on toodud kdrgkooli nimi ja kavandatav O0ppeperiood, ning sdlmima Opilepingu, mis
maarab labitavad Oppeained, praktikad, [O0putdéd kaitsmise vOi I0pueksami
sooritamise. Opilepingu alusel teistes kdrgkoolides labitud dppeained, praktikad,
[0putdd kaitsmise vOi I0pueksami sooritamise kannab Oppeosakond (lidpilase
opingukaardile 5 (viie) nadala jooksul parast vastava opinguperioodi méddumist;

6) vastata Oppetdd korraldust puudutavatele kirjadele kolme tédpaeva jooksul juhul, kui
ei ole selleks kokku lepitud teisiti.

7) lahtuda Oppetdds akadeemilise eetika pohimotetest ja Oppimise heast tavast.

8.3.2. Oppevdlga omaval ilidpilasel on kohustus likvideerida v&lgnevus selle tekkimisele
jargneval semestril.

8.3.3. Ulidpilane on kohustatud viivitamatult teavitama TTK 8ppekorralduse spetsialisti oma
kontaktandmete, isikuandmete ja muude Oppekorralduses, Oppetasude, Oppetoetuste voi
stipendiumite maksmisel oluliste andmete muutumisest.

9. Akadeemiline puhkus

9.1. Akadeemiline puhkus on (lidpilase ajutine vabastamine Oppetddst tema sooviavalduse
alusel.

9.2. Akadeemilist puhkust omal soovil voimaldatakse Ulidpilasele Gihel korral kuni (iks aasta
alates esimese Oppeaasta teisest semestrist nominaalse dppeaja jooksul. Ulidpilane esitab
sellekohase avalduse OISis &ppekorralduse spetsialistile sligissemestril hiljemalt 15.
septembriks voi kevadsemestril hiljemalt 15. veebruariks.

9.3. Lisaks sellele voib Ulidpilane taotleda igal ajal oma Oppeaja jooksul akadeemilist
puhkust:

1) tervislikel pdhjustel kuni kaks aastat arstitdendi alusel,
2) aja- voi asendusteenistuse puhul kuni (ks aasta kaitsevaeteenistuse kutse alusel;
3) lapse hooldamiseks kuni lapse kolmeaastaseks saamiseni stinnitunnistuse alusel.

Akadeemilisel puhkusel viibivad tlidpilased kuuluvad TTK Glidpilaste koosseisu.

9.4. Akadeemilist puhkust ja selle katkestamist taotletakse avalduse esitamisega OISis
Oppekorralduse spetsialistile. = Akadeemilisele puhkusele vormistatakse [Ulidpilane
Oppeprorektori kaskkirjaga. Tervislikel pdhjustel saadud akadeemilist puhkust on voimalik
katkestada vaid arstitdendi alusel.

9.5. Akadeemilisel puhkusel viibides on (lidpilasel 6igus tdita dppekava tema poolt valitud
mahus. Enne akadeemilisele puhkusele siirdumist esitab Ulidpilane Oppekorralduse
spetsialistile kirjaliku avalduse Oppeainete osas, mida ta soovib akadeemilise puhkuse ajal
labida.

9.6. Akadeemilise puhkuse ajal ei viida Ulidpilasi lile jargmise aasta Ulidpilaseks ega hinnata
Oppekava jargi tditmisele kuuluvat 6ppe mahtu ning Ulidpilase nominaalne 0ppeaeg likkub
puhkusel oldud aja vorra edasi.

10. Oppijate néustamine

10.1. TTKs tegelevad (lidpilaste noustamisega instituudid ja keskused ning
tugistruktuuritiksused. Esmaste noOustajate kontaktandmed on leitavad TTK kodulehel
https://www.tktk.ee/uliopilasele/noustamine.

10.2. Ulidpilasel on o&igus podrduda Bppekorralduse spetsialistide, mentori ja teiste
Uliopilaste noustamisega tegelevate TTK toddtajate poole Opi- ja karjaarindustamise
saamiseks.

10.3. Oppijate ndustamine hdlmab jargmisi tegevusi:

1) Opindustamine, sh Oppekava ndustamine;
2) karjaarindustamine;


https://www.tktk.ee/uliopilasele/noustamine

3) psihholoogiline ja sotsiaalne ndustamine.

10.4. Esimesel dppeaastal dppivaid TTK (lidpilasi ndustab teiste ndustajate hulgas tuutor.
Tuutor on (Ulidpilasndustamise alal ettevalmistuse saanud (lidpilane, kes annab teavet
Uliopilasstaatusega kaasnevate Oiguste, kohustuste ja vOimalike probleemide vallas ning
noustab vajadusel individuaalselt. Tuutoril on digus saada TTK struktuuritiksustelt oma t66ks
vajalikku informatsiooni. Tuutorite tegevust koordineerib TTK Ulidpilasesindus.

10.5. Erivajadusega ulidopilast ndustatakse Uldistel alustel.

11. Opiviljundite (6pitulemuste) hindamine

11.1. Ulidpilase sooritatud teoreetiliste ja praktiliste Opingute ning omandatud teadmiste
hindamine toimub arvestusel, eksamil v3i kaitsmisel. Opitulemused fikseeritakse hindamis-
vOi kaitsmisprotokollides OISis.

11.2. Opivaljundite hindamine toimub eristaval v&i mitteeristaval hindamisel.
11.3. Eristav v0i mitteeristav hindamine on maaratletud dppekavaga.

11.4. Oppeaine loetakse labituks péarast &pivaljundite hindamisel positiivse tulemuse
saamist. Positiivsed tulemused on 5 (A), 4 (B), 3 (C), 2 (D), 1 (E) ning “arvestatud” ja
negatiivne tulemus on hinne 0 (F) ning “"mittearvestatud”.

11.5. Ulidpilaste jooksva dppetdd kohta peab arvestust ainet 8petav akadeemiline téétaja.
Jooksva Oppet6o tulemused fikseerib ainet Opetav akadeemiline todtaja ja need on eelduseks
eksami vOi arvestuse sooritamiseks. Lisaks kaesolevale eeskirjale vodivad akadeemilised
struktuuriiiksused koostada ja kinnitada instituudi direktori korraldusega rakendusliku
iseloomuga juhendeid, mis arvestavad ja tapsustavad Oppetoo isedrasusi.

11.6. TTKs kasutatakse opitulemuste hindamisel kdrgharidust andvate oppeasutuste Uhtset
hindamissiisteemi, mis koosneb:

1) Opivaljundite hindamisest;
2) hindamismeetoditest ja -kriteeriumitest;
3) hindamisskaaladest.

11.7. Vastavalt haridus- ja teadusministri 27. oktoobri 2009. a méaarusele nr 71 ,Uhtne
hindamisslisteem korgharidustasemel, koos diplomi kiitusega (cum Jlaude) andmise
tingimustega" hinnatakse TTKs Oppeainete Opivaljundite saavutatust eristava hindamise
puhul jédrgmise skaala alusel:

«5» («A») - «suurepdrane» - silmapaistev ja eriti laiapohjaline Opivaljundite saavutamise
tase, mida iseloomustab vdga head taset lletav teadmiste ja oskuste vaba ning loov
kasutamine;

«4» («B») — «vaga hea» - vdga heal tasemel Opivéaljundite saavutamine, mida iseloomustab
teadmiste ja oskuste eesmargipdrane ja loov kasutamine. Spetsiifilisemate ja detailsemate
teadmiste ja oskuste osas voivad ilmneda mittesisulised ja mittepdhimottelised eksimused;
«3» («C») - «hea» - heal tasemel dpivaljundite saavutamine, mida iseloomustab teadmiste
ja oskuste eesmargipdarane kasutamine. Spetsiifilisemate ja detailsemate teadmiste ja
oskuste osas avaldub ebakindlus ja ebatapsus;

«2» («D») - «rahuldav» - piisaval tasemel Opivaljundite saavutamine, mida iseloomustab
teadmiste ja oskuste kasutamine tldupolukordades, erandlikes olukordades avalduvad
puudujaagid ja ebakindlus;

«1» («E») - «kasin» — minimaalselt lubataval tasemel olulisemate dpivaljundite saavutamine,
mida iseloomustab teadmiste ja oskuste kasutamine tllUpolukordades piiratud viisidel,
erandlikes olukordades avalduvad margatavad puudujdagid ning ebakindlus;

«0» («F») - «puudulik» - dppur on omandanud teadmised ja oskused miinimumtasemest
madalamal tasemel.

11.8. Mitteeristava hindamise puhul maaratakse tase, millele vastaval vb6i mida Uletaval
opivaljundite saavutamisel hinnatakse tulemus piisavaks sOnaga «arvestatud» ning millest
madalamal tasemel tulemus hinnatakse ebapiisavaks sdnaga «mittearvestatud».

11.9. Ulidpilasele, kes on sooritanud O&pitulemused teistes kdrgkoolides teistsuguse
hindamisslisteemi alusel, kantakse hindamistulemused (lidpilase esitatud dokumentide
alusel akadeemilisele diendile viitega vastavale Oppeasutusele mitteeristava hindamisena.

12. Hindamiskorraldus



12.1. Oppeainele registreerumisel vdtab (Ulidpilane endale kohustuse l&bida Oppeaine
toimumise semestril vastavas Oppeaines Opivéljundite Idpphindamine.

12.2. Akadeemiline to6taja maarab hindamise eeldused ning teeb need teatavaks semestri
alguses. Ulidpilane lubatakse hindamisele, kui ta on tditnud aineprogrammis hindamisele
lubamiseks esitatud tingimused.

12.3. Praktilise 6ppetd6 hindamisel eelistatakse kujundatavat hindamist. Oppetd6 jooksvate
tulemuste (kontrolltédd, laboratoorsed t66d, referaadid jne) hindamise alused, korralduse ja
osakaalu Idpphindamisel maarab akadeemiline to6taja Oppeaine aineprogrammis.

12.4. Oppeosakond maéarab koostéds akadeemiliste struktuuriiiksustega eksamite ajalise
paiknemise semestris, millest kinnipidamine on (lidpilastele kohustuslik.

12.5. Eksamid peavad olema sooritatud hindamissessiooni [dpuks.

12.6. Eksami sooritamise juhise annab ja eksamikorralduse madrab ainet Opetav
akadeemiline tootaja. Mistahes abivahendeid voi (lidpilase poolt koostatud materjale voib
eksamil kasutada ainult akadeemilise t66taja loal ja tingimustel. Akadeemilisel tédtajal on
Oigus (Uliopilane eksamilt eemaldada, kui ta kasutab keelatud abimaterjale voi
eksamikaaslaste abi. Eksamihindeks on sel juhul ,0” (puudulik).

12.7. Akadeemiline tootaja tagab hindamistulemuse sisestamise OISi ja selle kaudu
tulemuse teatavaks tegemise Ulidpilasele hiljemalt viie toopdeva jooksul parast eksami voi
arvestuse sooritamist.

12.8. Hindamissessiooni viimasel ndadalal sooritatud eksamite ja arvestuste tulemused
peavad olema (liopilastele kattesaadavad hiljemalt esimesel toopdeval pérast
hindamissessiooni 16ppu.

12.9. Eksamile tulles peab (lidpilane eksaminaatori ndudel esitama isikut tdendava
dokumendi.

12.10. Ulidpilasel on v8imalik eksami vi arvestuse negatiivse hinde vdi ettendhtud soorituse
puudumise korral labida kuni kaks korduseksamit vdi -arvestust, neist esimene Oppeaine
labimise semestril, teine jargneva semestri jooksul. Korduseksamile registreerumine toimub
O1sis.

12.11. Eksami vdi arvestuse negatiivsele hindele sooritamine vdi eksamile voi arvestusele
mitteilmumine (Uhes Oppeaines ei takista teistes Oppeainetes eksamite vO0i arvestuste
sooritamist, kui Oppekavas ei ole ette nahtud teisiti.

12.12. Aine loetakse sooritatuks ja selle eest arvestatakse ettenahtud ainepunktid (EAP),kui
eksam on I6ppenud positiivse hindega voi arvestus tulemusega,arvestatud”. Ainepunktide
vaartus ei soltu hindest.

12.13. Ulidpilasel on vdimalik kordussooritusega parandada hinnet ,1” (,kasin”) hel korral
kuni kolmes erinevas aines. Soorituse ebadnnestumise korral arvestatakse hinnet, millega oli
hinnatud @lidpilase teadmisi enne parandamist.

12.14. VOTA-ga arvestatud dppeaine eksamit v3i arvestust ei saa uuesti sooritada.
12.15. Ulidpilasel on 3igus:

1) tutvuda oma kirjaliku tdééga 5 (viie) tdédpaeva jooksul hindamistulemuste
Oppeinfoslisteemis teatavakstegemisest alates;

2) kordussoorituse puhul esitada Oppeprorektorile pohjendatud kirjalik avaldus
komisjonihindamise korraldamiseks. Oppeprorektor  moodustab  ilidpilase
pohjendatud taotluse alusel samas Oppeaines korduvaks hindamiskorraks
kolmeliikmelise hindamiskomisjoni;

3) saada akadeemiliselt tootajalt kirjalike td6de kohta tagasisidet.

12.16. TTK-1 on digus kontrollida Glidpilaste kirjalikke toid plagiaadituvastusslisteemi abil ning
selleks lisada need plagiaadituvastussiisteemi andmebaasi.

12.17. Loputoo kaitstakse kaitsmiskomisjoni istungil. Kaitsmiskomisjoni koosseis kinnitatakse
rektori kaskkirjaga. Pohjendatud juhtudel (riigi- vOi arisaladuse vdi tehnoloogilise lahenduse
saladuse kaitseks jms) on koigil, kes omavad vastavat infot, digus taotleda 10put66 kinnist
kaitsmist, esitades koos I6putddga instituudi direktorile vastava avalduse. Instituudi direktor
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annab valja korralduse 16putdd kaitsmise kinniseks kuulutamise osas hiljemalt 3 (kolm)
toopaeva enne kaitsmise tahtpaeva.

12.18. Lopueksami votab vastu eksamikomisjon. Eksamikomisjoni koosseis kinnitatakse
rektori kaskkirjaga.

12.19. Vahemalt 50% I0putéd kaitsmiskomisjoni ja I|0pueksami komisjoni koosseisust
moodustavad valiseid huvigruppe esindavad kulalisliikmed.

12.20. LOputdo juhendajal on kohustus jalgida akadeemilistest tavadest (plagiaat, lubamatu
abi kasutamine, andmete voltsimine, uurimiseetikast kinnipidamine jms) kinnipidamist ning
O0igus mitte lubada t66 esitamist enne puuduste kdrvaldamist.

12.21. Komisjonidel on kohustus jalgida akadeemilistest tavadest kinnipidamist ning Oigus
rikkumise avastamisel alandada hinnet voi hinnata [6put66 voi Idpueksami tulemus negatiivse
hindega.

12.22. Teistel isikutel on 10putdd kaitsmisel voi Idpueksami sooritamisel akadeemiliste tavade
rikkumise avastamise korral digus esitada Oppeprorektorile kirjalik avaldus koos vastavate
materjalidega vaaritu kaitumise menetlemise komisjoni moodustamiseks. Akadeemiliste
tavade ranga rikkumise tagantjarele avastamise korral on TTK-I digus [0putto kaitsmisel voi
Idpueksami sooritamisel saadud positiivne hinne ning diplom tihistada.

13. Hindamistulemuste fikseerimine

13.1. Hindamistulemused margib akadeemiline tootaja protokolli, mis on Opitulemuste
arvestamise alusdokument.

13.2. Kui Uliopilane ei ilmu ajakavas fikseeritud eksami vOi arvestuse pdeval hindamisele,
margitakse vastava pdeva hindamisprotokolli ,mitteilmunud® ja tal on 0igus sooritada
kordushindamine (ldises korras.

13.3. Modjuva pOhjuse (eelkdige tdendatud terviseseisundi halvenemisest tulenev
pohjus)tottu mitteilmumisel méarge ,mitteilmunud" tihistatakse, kui tdend mojuva pohjuse
kohta esitatakse Oppejoule 5 (viie) toopdeva jooksul eksami vOi arvestuse toimumisele
jargnevast pdevast alates.

13.4. Mojuval pdhjusel korralisele eksamile voi arvestusele mitteilmunud Glidpilasel on digus
sooritada eksam voi arvestus akadeemilise tootaja maaratud ajal kahe nadala jooksul mdjuva
pOhjuse &ralangemisest arvates ja kordushindamised hiljemalt Oppeaine toimumise
semestrile jargneva semestri jooksul. Avaldus korduseksami voi -arvestuse sooritamiseks
tuleb esitada akadeemilisele to6tajale viivitamatult parast mojuva pohjuse dralangemist.

13.5. Mojuva podhjuseta eksamile vdi arvestusele mitteilmumisel loetakse (ks eksami voi
arvestuse sooritamise kord kasutatuks punkti 13.8 mottes.

13.6. Kui Glidpilane eemaldatakse eksamilt vOi arvestuselt akadeemiliste tavade rikkumise
vOi vaaritu kaitumise tottu, margitakse protokolli hinne ,0%, arvestuse puhul
.mittearvestatud".

13.7. Akadeemilisel tootajal on digus mitte lubada eksamile voi arvestusele (lidpilast, kes ei
ole taitnud hindamisele p&asemise tingimusi, mis on nimetatud Oppekavas ja kanda
hindamisprotokolli negatiivne tulemus.

13.8. Kui Ulidpilane on sooritanud eksami vOi arvestuse ja kordussooritused negatiivsele
tulemusele, peab ta Oppeaine labimiseks registreeruma Oppeainele uuesti ja taitma uuesti
dppeaine labimiseks seatud tingimused. Uhes &ppeaines kuuel korral negatiivse
hindamistulemuse saanud Ulidpilane eksmatrikuleeritakse punktis 20.3.2 ette nahtud korras.

14. Praktikad

14.1. Praktikate eesmark on praktiliste oskuste ja vilumuste omandamine erialase t66 kaigus
reaalses téokeskkonnas.

14.2. Praktikate maht ja asetus on maaratud dppekavaga. Praktikate ainekavad ja juhendid
ning arvestamise tingimused kinnitab instituudi direktor.

14.3. Praktikakohtade leidmine on (Ulidpilaste kohustus. Praktikakohtade kinnitamisel
arvestatakse nende vastavust oppekava opivaljundite nduetele.
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14.4. Praktikat korraldab ja arvestab instituut. Sellega tegelevad akadeemilised td6tajad
(praktika juhendajad) maarab instituudi direktor. Praktika juhendaja on nduandja, kes
soovitab vajadusel praktikakohti ning selgitab ja tapsustab ndudeid praktikakohale ja
tegevusalale. Praktika kord tapsustatakse instituudis koostatud praktika juhendiga, mis
avalikustatakse TTK kodulehel.

15. Valiskorgkoolis oppimine ja praktika valismaal

15.1. Ulidpilasel on 8pingute ajal TTKs véimalik ppida véliskdrgkoolis vdi sooritada praktika
valisettevottes:

1) rahvusvaheliste organisatsioonide, programmide, valitsuste, fondide ja kdrgkoolide
stipendiaadina;

2) (lidpilasvahetuse korras riikidevaheliste lepingute alusel;

3) eraviisiliselt.

15.2. Korgkoolide ja riikidevaheliste lepingute alusel ja kdrgkoolide maaratud stipendiumite
toel valismaal Oppimiseks ning praktikaks osalevad (lidpilased osalevad TTK poolt
korraldataval konkursil. Konkursi korra, konkursikomisjoni ja stipendiumite maarad kinnitab
rektor oma kaskkirjaga.

15.3. Valismaale Oppima siirduv (lidpilane esitab Oppekava juhile Opilepingu, kus on
muuhulgas fikseeritud valiskorgkoolis labitavad Oppeained ja need (lidpilase Oppekavas
ettenahtud Sppeained, mille arvestamist (ilidpilane taotleb. Oppekava juht kinnitab dpilepingu
14 pdeva jooksul alates esitamisest. Praktikaplaani kinnitab Oppekava praktika juhendaja.
Opilepingu alusel maarab rektor v&i tema poolt volitatud isik oma k&skkirjaga ulidpilase
valismaal Oppijaks. Kaskkirjas naidatakse valiskdrgkool ja programm voi koostddleping, mille
alusel Ulidpilane dppima asub ning véliskdrgkoolis Oppimise ajavahemik.

15.4. Valismaal Oppima voi praktikale siirdunud Glidpilane loetakse TTKs Opinguid mitte
katkestanuks ja tema nominaalne O0ppeaeg pikeneb valiskdrgkoolis viibitud semestri vorra,
kui valiskdrgkoolis viibitakse vahemalt kolm kuud semestrist ning seal |abitakse Oppeaineid
vOi praktika, mis vOimaldavad Oppekava tditmise arvestamise vahemalt 15 EAP mahus.
Nominaalse Oppeaja pikendamine vormistatakse parast véliskdrgkoolis Oppimise aja 10ppu ja
Opitulemuste arvestamist.

15.5. Valiskdrgkoolis sooritatud eksameid ja praktikat arvestab TTK &ppekava taitmisel
oppeplaanis kokku lepitud ulatuses. Ulidpilane esitab TTKle Opitulemused viie nadala jooksul
valismaal Oppimise perioodi I10ppemisest.

15.6. Esimese Oppeaasta esimesel semestril ei ole vélismaal doppimine Gldjuhul lubatud.
Erandid otsustab instituudi direktor.

16. Oppekava tiitmine, edasijoudmine 6ppetdos

16.1. Ulidpilase nominaalne 3ppeaeg vastab {ldjuhul 8ppekava nominaalkestusele.

16.2. Ulidpilaste nominaalne dppeaeg pikeneb:

1) akadeemilisel puhkusel viibimise aja vorra;
2) semestri vorra, mille jooksul Ulidpilane Oppis valisriigis ja mille jooksul labitud
Opinguid arvestab kdrgkool vahemalt 15 ainepunkti ulatuses.

16.3. Ulidpilasel on kohustus téita 3ppekava, millele ta on immatrikuleeritud.

16.4. Oppekava taitmine tahendab dppekavas ette ndhtud dppeainete l&bimist punktis 2.3
ette nahtud dppesiisteemis ja Oppekavaga ette nahtud viisil ja mahus.

16.5. Uhe Bppeaasta maht rakenduskdrgharidusdppes on 60 ainepunkti ja liks ainepunkt
vastab arvestuslikult 26 tunnile lidpilase Oppetddle.

16.6. Oppekava taitmise maht on iga ulidpilase poolt labitud &pingute maht vdrdluses
Oppekavaga ette nahtud semestrite arvule vastava oppekava taitmise kohustusliku mahuga.

16.7. Opitud semester on semester, mille jooksul &ppijal on dppekohal dppimise p&evi lle
poole semestrist.

17. Varasemate dpingute ja tookogemuse arvestamine (VOTA)
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17.1. Varasemate Opingute ja tookogemuse arvestamist vastuvotutingimustele vastavuse
kindlaksmaéaramisel ja Oppekava tditmisel vastavalt kdrgkooli ndukogu kehtestatud
varasemate Opingute ja tookogemuse arvestamise tingimustele ja korrale vdivad taotleda
Uliopilased, eksternid voi immatrikuleerimist taotlevad isikud.

17.2. Teistes korgkoolides saadud ainepunkte arvestatakse akadeemilisel diendil sellises
mahus, mida voimaldab TTK dppekava.

17.3. Kutsedppeasutustes saadud ainepunkte ei kanta Uheselt (le, kuid seal omandatud
teadmisi vOib akadeemiline to6taja arvesse votta Oppetdd labiviimisel.

17.4. Ulidpilaste varasemate dpitulemuste ja erialase tédkogemuse arvestamise tingimused
ja kord kehtestatakse TTK ndukogu otsusega.

18. LOoputoo kaitsmine voi Iopueksami sooritamine, Opingute Iopetamine ja
Iopetamisel saadavad dokumendid

18.1. TTK-s rakenduskdrgharidusdoppe I0petamise tingimus on [0putéd kaitsmine vOoi
Idpueksami sooritamine.

18.2. LOputdole voi Iopueksamile registreerumine toimub Uldises korras.

18.3. Loputdole voi Idpueksamile registreerumise muutmiseks esitab Glidpilane Oppekava
juhile kirjaliku avalduse hiljemalt kolm kuud enne I[0putdéd kaitsmist voi IOpueksami
sooritamist. Registreering muudetakse kvaliteedi- ja anallilisiosakonnas.

18.4. Loputdd kaitsmiseks valib Ulidpilane [0putéd juhendaja(d) ning 10putdo
juhendaja(te)ga kooskdlastatult [6putdd teema.

18.5. LOputdédé TTK-poolne(-poolsed) juhendaja(d) maaratakse instituudi direktori
korraldusega hiljemalt 3 (kolm) kuud enne 10putdd kaitsmist. Juhendajaks vdib olla isik, kellel
on vahemalt magistrikraad voOi sellele vastav haridustase. Valisjuhendajaks vodib olla isik,
kellel on kdrgharidus ja vdhemalt kolm aastat erialast to6kogemust juhendatavas valdkonnas.
Kui 10putdo juhendaja ei ole TTK-ga seotud tddlepinguga (valisjuhendaja), tuleb Ulidpilasele
madrata TTK tootajate seast kaasjuhendaja.

18.6. LOputdod vormistatakse TTK ndukogus kinnitatud kirjalike to6de vormistamise juhendi
alusel.

18.7. Kui I6putdd on kaitsmiseks vormistatud vastavalt Oppelepingule vddrkeeles, esitab
Glidpilane kaitsmiskomisjonile voorkeelse [6putdd, millele on lisatud kokkuvote eesti keeles.

18.8. Oppeosakond koostab hiljemalt 1. veebruariks jooksva &ppeaasta I8putddde kaitsmise
vOi I0pueksamite sooritamise graafiku, mille kinnitab Oppeprorektor. Loputddde kaitsmise ja
Idpueksamite sooritamise ajad avalikustatakse TTK kodulehel.

18.9. LOputtd kaitsmisele voi Idpueksami sooritamisele lubamise eeldus on kdigi tlejaanud
Oppeainete labimine, kui Oppekavas ei ole naidatud teisiti. LOputdd esitatakse
kaitsmiskomisjonile védhemalt nadal enne kaitsmiskuupdeva nduetekohaselt vormistatuna nii
elektroonselt kui ka paberkandjal koos juhendaja ja instituudi direktori ndusolekuga
kaitsmisele lubamise kohta.

18.10. LOoputdod avaldatakse ja séilitatakse rektori kehtestatud korra kohaselt.

18.11. LOputddd hinnatakse avalikul kaitsmisel. Isikuandmete, riigi- vOi darisaladuse vOoi
tehnoloogilise lahenduse saladuse kaitseks voib instituudi direktor kuulutada oma
korraldusega kaitsmise kinniseks. Kaitsmisel osaleb (lidpilase juhendaja, va juhul, kui
nimetatud isik ei saa mdjuval pdhjusel kaitsmisel osaleda.

18.12. Lopueksamite sisu ja labiviimise korra maarab instituudi direktor oma korraldusega.

18.13. Loputddde kaitsmise vOi Idpueksami sooritamise tulemusi hindab komisjon. Komisjon
on hindamisel otsustusvdimeline, kui kohal on (le poole komisjoni koosseisust. Loputddde
kaitsmise ja Idpueksami sooritamise tulemused tehakse teatavaks vahetult parast kaitsmis-
vOi eksamiprotokolli vormistamist, kuid mitte hiljem kui 10 toopdeva jooksul 16putdo
kaitsmise voi |Iopueksami sooritamise toimumisest.

18.14. Loputdo kaitsmisel voi I0pueksami sooritamisel negatiivsele hindele on vdimalik (ks
kordussooritus. LOputod korduskaitsmiseks annab komisjon (lidpilasele nduded olemasoleva
too taiendamiseks vOi uue t6d kirjutamiseks ja maarab uue kaitsmistdhtaja.
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18.15. LOputdo kaitsmisele voi Iopueksami sooritamisele mitteilmumisel tehakse Ulidpilase
kohta protokolli marge “mitteilmunud”,mis tihistatakse kui tdend mojuva pdhjuse kohta
esitatakse komisjonile viie toopdeva jooksul 10putéd kaitsmise voi 10pueksami toimumisest
alates. Mojuvatel pohjustel mitteilmunud Ulidpilasel on komisjoni otsusel digus sooritada
I6putdo kaitsmine voi Idpueksam komisjoni esimehe poolt maaratud ajal.

18.16. Ulidpilane loetakse 6pingud |8petanuks ja arvatakse Ulidpilaste nimekirjast vélja
(eksmatrikuleeritakse), kui ta on Oppekava taies mahus taitnud.

18.17. Rakenduskdrgharidusoppe I0petanule antakse bakalaureusekraad.
Bakalaureusekraad antakse alates 2019/2020. Oppeaastast rakenduskdrgharidusOppesse
vastuvoetud Ulidpilasele.

18.18. Rakenduskdrgharidusoppe |0petanud isikule annab TTK parast oppekava taies mahus
taitmist akadeemilise kraadi kohta diplomi koos eesti- ja ingliskeelse akadeemilise diendiga.

18.19. Diplomi kiitusega (cum laude) antakse (lidpilasele,

1) kes on tditnud Oppekava taies mahus ning;

2) kes kaitses 10putd6 voi sooritas Iopueksami hindele ,,5” (,Suureparane”, ,A") ning;

3) kelle kaalutud keskhinne on ,4,60” voi kdrgem, kusjuures arvestatakse koiki
akadeemilisele diendile kantavaid hindeid.

18.20. Diplomi vormistamise aluseks on (lidpilase poolt dppekava taitmise jarel valja antud
rektori kaskkiri.

19. Oppeaja pikendamine

19.1. Oppeaja pikendamist akadeemilise mahajadmuse likvideerimiseks vdivad
taiskoormusoppes Oppinud Ulidpilased taotleda kuni 12 kuu ulatuses parast 6ppe nominaalaja
Idppemist. Rakenduskdrgharidusdppe nominaalajal osakoormusega Oppes oppinud Ulidpilasel
on Oigus taotleda dpingute pikendamist kuni 12 kuu ulatuses voi osakoormusega Oppes opitud
aja vorra korraga kuni Uheks Oppeaastaks, kui osakoormusega Oppes Opitud aeg oli pikem
kui Uks Oppeaasta.

19.2. Enne pikenduse vormistamist kontrollitakse (lidpilase Oppekava taitmise mahu
protsenti ning vastavalt sellele viiakse Ulidpilane pikendusaastale kas tdis- v0i osakoormusega
Oppesse. Pikendusajal koormust ei muudeta.

19.3. Gpiggute pikendamiseks esitab Ulidpilane Oppekorralduse spetsialistile kirjaliku
avalduse. Opingute pikendamiseks annab loa instituudi direktor oma korraldusega.

19.4. Opingute pikendamise taotlus tuleb esitada enne Sppe I8pukuupdeva moéddumist.

20. Korgharidustaseme oppest viljaarvamine (eksmatrikuleerimine)
20.1. Eksmatrikuleerimine on Ulidpilase kdrgharidustaseme Oppest valjaarvamine.

20.2. TTK arvab rektori kaskkirjaga kdrgharidustaseme Oppest valja Ulidpilase, kes:

1) on téitnud Oppekava tédies mahus;

2) taotleb valjaarvamist omal algatusel;

3) ei ole esimesel dppeaastal esimese semestri 16puks taitnud 50% semestri dOppekava
arvestuslikust mahust;

4) eiole Oppeaasta I6puks taitnud 6ppekava 50% Oppekavaga ette nahtud arvestuslikust
mahust, see on akadeemilise edasijoudmatuse tottu;

5) ei ole nominaalse Oppeaja (letamise korral esitanud avaldust Opingute
pikendamiseks;

6) riigifinantseeritaval Oppekohal Oppides on immatrikuleeritud teisele sama
kdrgharidusastme riigifinantseeritavale 6ppekohale;

7) on oluliselt rikkunud dppekorralduse tingimusi ja korda;

8) ohustab oma kaitumisega teisi Ulidpilasi vOi teisi isikuid;

9) on pannud toime olulise vaaritu teo;

10) ei avalda dppekava sulgemisel soovi minna Ule teisele Oppekavale.

20.3. Oppekorralduse tingimuste ja korra olulisteks rikkumisteks loetakse eelkdige:

1) kui taiskoormusega dppe ndudeid mitte tditnud ja osakoormusega Oppesse (le viidud
Uliopilane ei s6lmi TTKga oppekulude hiivitamise lepingut;
2) (hes dppeaines kuuel korral negatiivse eksamitulemuse saamist;
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3) 10putdd kahekordset kaitsmist voi 10pueksami kahekordset sooritamist negatiivsele
hindele;

4) nii tais- kui osakoormuses Oppivate Ulidpilaste puhul dppeainetele mdjuva pohjuseta
tahtaegselt registreerimata jatmist;

5) esimese aasta Uliopilastel mdjuva pohjuseta Oppeaasta alguses Oppima mitteasumist,
seisuga 15. oktoober;

6) Oppekulude tahtajaks tasumata jatmist.

20.4. Olulise vaaritu teo all tuleb moista sullist tegu, mis on vastuolus Uldtunnustatud
kolblusnormidega, eetiliste noduetega voOi diskrediteerib Glidpilast vdi TTKd, eelkdige
plagieerimist, UliOpilasele maaratud ja joustunud kriminaalkaristust ning teisi olulisuse
kriteeriumit sisalduvaid vaarituid tegusid.

20.5. Plagieerimine on kellegi teise t66 ulatuslik Umbersdnastamine, refereerimine voi
tsiteerimine, ilma nduetekohase akadeemilise viitamiseta voi kellegi teise kirjaliku t66
esitamine oma nime all.

20.6. Eksmatrikuleerimine pooltest soltumatutel asjaoludel toimub vastava dokumendi
koopia alusel jargmistel pdhjustel:

1) (lidpilasele on maaratud kohtuorgani poolt eestkostja pohjusel, et (ilidpilane ei suuda
vaimuhaiguse voi muu psilhikahaire tottu kestvalt oma tegudest aru saada voi neid
juhtida;

2) (Uliopilase surma tottu.

20.7. TTK algatusel toimuv eksmatrikuleerimine vormistatakse kolme nadala jooksul
eksmatrikuleerimise aluseks olnud siindmuse toimumisest arvates.

20.8. Ulidpilase eksmatrikuleerimise aluseks mitteoleva vaaritu kaitumise ja/voi
akadeemiliste tavade rikkumise korral on akadeemilise struktuuritiksuse juhil aluseks vottes
Tallinna Tehnikakdrgkooli Glidpilaste akadeemiliste tavade rikkumise ja vaaritu kaitumise
menetlemise kord 0Oigus teha (lidpilasele noomitus. Noomitus vormistatakse juhi
korraldusega.

20.9. Ulidpilase eksmatrikuleerimine omal algatusel toimub (lidpilase kirjaliku avalduse
alusel, mis tuleb esitada Oppekorralduse spetsialistile. Avalduses tuleb markida
eksmatrikuleerimise  pdhjus  (isiklik pdhjus, siirdumine teise koérgkooli vms).
Eksmatrikuleerimine vormistatakse Oppekorralduse spetsialisti esildise alusel rektori
kaskkirjaga.

21. Reimmatrikuleerimine

21.1. Reimmatrikuleerimine on isiku taasarvamine Ulidpilaste nimekirja rektori kaskkirjaga
isikliku avalduse alusel. Reimmatrikuleerimise avalduse kooskdlastab instituudi direktor.
Reimmatrikuleerida saab isikut punktides 3.6 kuni 3.13 satestatud korras juhul, kui
Oppekavale on tekkinud vaba 0ppekoht.

21.2. Ulidpilane reimmatrikuleeritakse sama dppekava sama vdi jadrgmise dppeaasta samale
vOi jargmisele semestrile, millel (lidpilane eksmatrikuleerimise ajal 8ppis. Ulidpilane
reimmatrikuleeritakse vaid 6ppe nominaalajal. Oppekoormus maaratakse vastavalt tlidpilase
kogutud ainepunktide arvule.

21.3. Edasijoudmatuse  tottu  eksmatrikuleeritud Uliopilane  ei saa taotleda
reimmatrikuleerimist enne, kui ta on tdithud vahemalt osakoormusega Oppe nouded vOoi
taitnud Sppekava minimaalses lubatud mahus. Oppeaines kuus korda saadud negatiivne
eksamitulemus tuleb enne reimmatrikuleerimise taotlemist eksternina sooritada positiivselt.

21.4. Edasijoudmatuse ja Opingutest mitteosavotu tottu eksmatrikuleeritud endine
Ulidpilane voib taotleda 6pingutele ennistamist mitte varem kui (he semestri méédumisel
eksmatrikuleerimisest.

21.5. Olulise vaaritu teo toimepanemise tottu eksmatrikuleeritud Glidpilane ei saa taotleda
reimmatrikuleerimist enne, kui eksmatrikuleerimisest on mooddunud (ks aasta vOi enne
karistusandmete kustutamist karistusregistrist.

21.6. Reimmatrikuleerida ei saa isikuid, kes on eksmatrikuleeritud Oppe |0pukuupdeva
moddumise tottu.
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21.7. Ulidpilane, kes on eksmatrikuleeritud dppeteenustasu tdhtajaks maksmata jatmise
tottu, ei saa reimmatrikuleerimist taotleda enne Oppeteenustasu volgnevuse likvideerimist.

22. Oppekorraldusega seonduva otsuse vaidlustamine

22.1. Oppekorraldusega seonduva otsuse vaidlustamiseks (v.a |8pueksami v&i I5putdd
kaitsmisel saadud hinde vaidlustamiseks) po6rdub (lidpilane otsuse tegija poole ja vaidlustab
otsuse suuliselt voi kirjalikult kahe t66pdeva jooksul otsuse teatavaks tegemisest arvates.

22.2. Juhul kui otsuse tegija otsust ei muuda, voib Ulidpilane esitada instituudi direktorile
apellatsiooni kolme toopaeva jooksul otsuse muutmata jatmisest teatamisest arvates.
Direktor vOib apellatsiooni labivaatamiseks moodustada komisjoni. Direktor teeb oma
pohjendatud otsuse apellatsiooni rahuldamise vdi rahuldamata jatmise kohta oma
korraldusega Ulidpilasele teatavaks kolme to6pdeva jooksul apellatsiooni esitamisest arvates.

22.3. Instituudi direktori otsuse vaidlustamiseks esitab U(lidpilane viie t6opaeva jooksul
vaidlustatava otsuse teatavaks tegemisest arvates avalduse rektori nimele.

22.4. Rektor moodustab avalduse labivaatamiseks vahemalt viieliikmelise komisjoni, kuhu
kuulub kaks Ulidpilaskonna esindajat.

22.5. Komisjonile esitatud avalduse lahendamiseks ja otsuse tegemiseks on komisjonil digus
tutvuda koigi vajalike dokumentidega, kisitleda vaidluse osapooli, teisi vaidlusega seotud
isikuid ja asjassepuutuvaid TTK téotajaid ning konsulteerida asjaomaste TTK
struktuuritksustega voi institutsioonidega valjastpoolt. Komisjoni otsused on kehtivad, kui
otsustamisel osalevad vahemalt kolm komisjoni liiget. Otsus on vastu vdetud, kui selle poolt
on haaletanud vahemalt 2/3 komisjoni otsustamisel osalenud liikmetest.

22.6. Vaidluskomisjon teavitab Ulidpilast ja teisi vaidluse osapooli kolme to0pdeva jooksul
avalduse esitamisest arvates, kas komisjon jatab vaidlustatud otsuse jousse voi tlhistab
otsuse ja teeb sama asja kohta uue otsuse vdi tiihistab otsuse ja saadab asja otsuse teinud
isikule vOi organile uueks lahendamiseks. Mojuvatel péhjustel voib vaidluskomisjon avalduse
labivaatamise tahtaega pikendada, teavitades sellest apellatsiooni esitajat. Vaidluskomisjoni
otsus TTKs edasikaebamisele ei kuulu.

22.7. Kui Ulidpilane ei ndustu [0putdd kaitsmisel vOi Idpueksami sooritamisel saadud
hindega, on tal digus esitada instituudi direktorile kirjalik apellatsioon kahe t66paeva jooksul
parast 10putdd kaitsmise voi I0pueksami sooritamise tulemuste teatavaks tegemist. Instituudi
direktor kutsub oma korraldusega apellatsiooni labivaatamiseks kokku uues koosseisus
komisjoni kolme tddopaeva jooksul apellatsiooni saamisest arvates. Komisjon lahendab
apellatsiooni kolme tdé6paeva jooksul komisjoni kokkukutsumisest arvates. Komisjoni
koosolek protokollitakse ja otsust saab vaidlustada, esitades viie toopaeva jooksul
apellatsiooni rektorile.

23. Rakendussatted

23.1. Tunnistada kehtetuks TTK ndukogu 25.04.2019 otsus nr 1-15/14 ,Tallinna
Tehnikakdrgkooli dppekorralduseeskiri®.

23.2. Kaesolev eeskiri joustub 1. septembrist 2020.

(allkirjastatud digitaalselt)

Enno Lend
rektor
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