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Oppekorralduseeskiri

Eeskiri kehtestatakse korgharidusseaduse § 25 10ike 3 punkti 2 ja Tallinna Tehnikakdrgkooli
pohimaaruse § 7 punkti 7 alusel.

I peatiikk - ULDSATTED

1. Eeskirja reguleerimisala ja kehtestamise alused

1.1. Oppekorralduseeskiri (edaspidi eeskiri) satestab rakenduskorgharidusdppe
oppekorralduse Tallinna Tehnikakdrgkoolis (edaspidi TTK voi kdrgkool). Eeskirja jargimine on
kohustuslik koikidele TTK liikmetele.

1.2. Eeskiri tugineb korgharidusseadusele, kdrgharidusstandardile, tdiskasvanute koolituse
seadusele ja TTK pohimaarusele ning on kooskdlas teiste Euroopa Liidu, Eesti Vabariigi ja TTK
Oigusaktidega.

1.3. Oppekorralduseeskirja, selle muudatused ja muud &ppetegevust korraldavad ldised
eeskirjad kinnitab TTK ndukogu.

2. Oppijad

2.1. Rakenduskdrghariduse tasemedppes on vdimalik Oppida Ulidpilase, kilalisliliopilase ja
eksternina.

2.2. Kdikidele 0&ppijatele laienevad Oppekorralduslikes kisimustes Ulidpilase digused ja
kohustused. Oppetdd sisule ja tulemustele esitatavad nduded on identsed mistahes Oppes
Oppivale Ulidpilasele.

2.3. TTK (lidpilane on TTK rakenduskdrghariduse Oppekavale immatrikuleeritud ja
oppeinfoslisteemi kantud isik.

2.4. Kilalisllidpilane on mdnda teise korgkooli immatrikuleeritud Glidpilane, kes arvatakse
Glidpilase avalduse alusel Oppeprorektori kéaskkirjaga TTK-sse Oppima kuni {heks
Oppeaastaks. Kilalistliopilast TTK-sse ei immatrikuleerita.

2.5. Valiskulalistliopilane on kilalistliopilane, kellel ei ole Eesti kodakondsust, pikaajalist
elamisluba ega alalist elamisGigust.

2.6. Kulalisllidpilase staatuse saamiseks esitab isik kvaliteedi- ja anallilsiosakonnale
kodukorgkooli esindaja kinnitusega avalduse, mis sisaldab l|abitavate Oppeainete loetelu.
Kilalistliopilase Oppeainetele registreerimise aluseks on Oppeprorektori  kaskkiri
kiilalistlidpilaseks arvamise kohta. Oppeprorektor vdib jatta ndusoleku andmata, kui avalduse
esitajal ei ole taidetud ainekavas kehtestatud tingimused voi kui Oppetdds osalejate piirarv
on tais.

2.7. Kulalistlidpilane osaleb 0Oppetdds vastavalt tunniplaanile. Kiulalistlidpilaste kohta
peetakse arvestust Gldkehtivatel alustel labi tema registreerimise dppeinfoslisteemis. Labitud
Oppeainete kohta valjastatakse kiilalistliopilasele tdend.



2.8. Ekstern on isik, kelle 6ppekoormus, arvestamata 16putdédd, 16pueksamit voi praktika
labimist, on osakoormusest vaiksem. Eksterni ei immatrikuleerita ja ta ei ole Ulidpilase
staatuses.

2.9. Eksterndpe on tasuline. TTK sOlmib eksterniga tdhtajalise Oppelepingu kuni Uheks
Oppeaastaks.

2.10. Eksterndppes Oppija peab Oppima asumiseks olema taitnud vajaliku eelneva
haridustaseme nduded ning vastama Oppekava vastuvotutingimustele.

2.11. Eksterni staatus antakse TTK &ppeprorektori kaskkirjaga. Oppeprorektori kaskkirja
aluseks on instituudi direktori poolt kooskdlastatud isiku avaldus (mis peab lisana sisaldama
ka Opingukava) ning poolte allkirjastatud dppeleping. Oppeprorektor v&ib jatta avalduse
rahuldamata:

1) kui avalduse esitaja ei vasta esitatud tingimustele;

2) kui Oppettos osalejate piirarv on tais;

3) kui Oppettd Oppeaines on alanud;

4) kui avalduse esitaja on TTK-le volgu Oppetasu;

5) kui avalduse esitaja on toime pannud akadeemilise petturluse voi oluliselt rikkunud
Uldtunnustatud kaitumisnorme voi akadeemilisi tavasid ja sellest on méddas vdhem
kui Uks aasta;

6) kui avalduse esitajal on kehtiv karistus tahtlikult toime pandud kuriteo eest;

7) muul mdjuval pdhjusel.

2.12. Ekstern voib taotleda 10put6d kaitsmisele voi 10pueksami sooritamisele lubamist ja
suunatakse [0putdd kaitsmise voi Idpueksami sooritamise protsessi ldhtuvalt Oppekava
taitmisest Uldistel alustel.

2.13. TTK katkestab ennetahtaegselt eksterni oppelepingu Oppeprorektori kaskkirjaga kas
eksterni avalduse alusel voi kui ta ei ole taitnud kdrgkooli dppekorralduse ndudeid.

3. Oppeinfosiisteem ja teadete edastamine

3.1. TTK ametlik dppekorralduse infovahetuse keskkond on Oppeinfosiisteem Tahvel, kus
toimub Oppetddd puudutavate andmete kogumine, téotlemine, sailitamine ja informatsiooni
edastamine.

3.2. Oppijale 8ppeinfosiisteemi kaudu vdi TTK poolt loodud e-posti aadressile saadetud teated
loetakse ametlikult edastatuks ja kattesaaduks.

3.3. Akadeemiline tbddtaja vOib Oppeaine raames kasutada informatiivse sisuga teadete
edastamiseks ka teisi kattesaadavaid suhtluskanaleid (Moodle, sotsiaalmeedia- ja teised
platvormid), teavitades sellest eelnevalt Glidpilasi.

II peatiikk - OPPEKORRALDUS

4. Oppekava ja oppeaine

4.1. Oppe labiviimise aluseks on kdrgharidusstandardile vastavad &ppekavad, mis on
kooskdlas TTK dppekava statuudiga, heaks kiidetud TTK ndukogus ning kantud Eesti Hariduse
Infoslisteemi ja avalikustatud TTK Oppeinfosiisteemis.

4.2. 10% eestikeelse Oppekava Oppeprotsessist voib toimuda inglise keeles.

4.3. Oppeaine on sisu ja késitlemise jargi tervik, mille mahtu arvestatakse ainepunktides.
Euroopa ainepunktisisteemi ainepunkt (EAP) vastab arvestuslikult 26 tunnile Glidpilase
Oppetdodle. Uhe Oppeaasta maht on 60 EAP-d, mis jaguneb semestrite vahel vordselt.

4.4. Oppeained jagunevad kohustuslikeks, valik- ja vabaaineteks. Kohustuslikud dppeained
tuleb Oppekava tditmiseks tingimata labida. Valikaine on (lidpilase poolt Oppekavaga
madratud valikainete hulgast valitav Oppeaine. Vabaaine on (lidpilase poolt dppekavas
lubatud mahus vabalt valitav Oppeaine, mis vOimaldab taiendada erialaseid teadmisi vOi
avardada (ldist silmaringi. Koikidele Oppeainetele peab (lidpilane end registreerima
Oppeinfoslisteemis. Registreerumisel votab (lidpilane kohustuse Oppeaine labida.

4.5. Oppeaine sisu on maaratud ainekavaga. Ainekava sisaldab Sppeaine koodi, nimetust,
mahtu, hindamisviisi, keelt ning seost struktuuriiiksuse ja Oppekavaga. Samuti dppeaine
eesmarke, Opivaljundeid, sisu lUhikirjeldust ning eeldus- ja asendusaineid. Ainekava on
Oppekava osa.
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4.6. Ainekava koostab ainet Opetav vdi selle Opetamist koordineeriv akadeemiline to6taja ja
kinnitab oppekava juht vOi keskuse juhataja. Ainekavade koostamise, ajakohastamise ja
Oppeinfoslisteemi digeaegse sisestamise eest vastutab dppekava juht.

4.7. Ainekavad avalikustatakse Oppeinfosiisteemis. Ainekavad peavad olema
Oppeinfoslisteemi sisestatud jargmisel Oppeaastal Opetamisele tulevate ainete kohta 15.
aprilliks.

4.8. Aineprogramm sisaldab dppeaine eesmarke, Opivaljundeid, tundide jaotust auditoorse ja
iseseisva t66 vahel, kasitletavate teemade loetelu ja sisu lihikirjeldust, ajakava,
oppemeetodite kirjeldust, iseseisva t66 kirjeldust, Oppekirjandust, hindamismeetodeid ja
hindamiskriteeriume.

4.9. Aineprogrammi koostab ainet dpetav vOi selle dpetamist koordineeriv akadeemiline
tootaja ja kinnitab igaks Oppeaastaks Oppekava juht, keskustes keskuse juhataja.

4.10. Ulidpilastele tutvustab aineprogrammi ainet l&biviiv akadeemiline tdotaja ja
aineprogramm on kattesaadav dppeinfosiisteemis.

4.11. Aineprogrammi on voimalik hilisemalt muuta ainele registreerunud Ulidpilaste kirjalikul
nousolekul ja dppekava juhi vdi keskuse juhataja kinnitusel.

4.12. Uldvastutus dppetdd Oiguspérase ja otstarbeka korralduse eest lasub akadeemilise
struktuuritksuse juhil.

5. Oppetoo planeerimine

5.1. Oppetso ajalise arvestuse Uhikuks on Oppeaasta. 6ppeaa§tas on kaksteist kuud, millest
kiimme on O0ppekuud. Oppeaasta jaguneb kaheks semestriks. Oppeaasta algab siigissemestril
1. septembrile Idhimal esmaspdeval.

5.2. Semestrite algus ja I0pp ning kdik Oppetdd ja sellega seotud tugitegevuste kuupdevad
maaratakse iga Oppeaasta kohta akadeemilises kalendris. Akadeemilise kalendri koostab
Oppeosakond koostdds akadeemiliste struktuuriiksuste juhtidega ja kooskdlastab
Ooppeprorektor hiljemalt neli kuud enne dppeaasta algust.

5.3. Oppetod vormide ja vaheaegade ajaline paiknemine maéaratakse iga Sppeaasta kohta
Sppetdod graafikuga. Oppetdd graafikus ndidatakse muu hulgas kuupdevaliselt Sppeaasta ning
iga semestri algus ja I0pp, praktikate ja hindamissessioonide asetus, sessioondppe puhul
Sppesessioonide ajad. Oppetod graafik avalikustatakse TTK kodulehel. Oppet6d graafiku
koostab Oppeosakond koostdds akadeemiliste struktuuriiiksuste juhtidega ja kinnitab
Ooppeprorektor hiljemalt neli kuud enne dppeaasta algust.

5.4. Oppetsd toimub semestrite 15ikes tunniplaani alusel. Oppeosakond koostab instituutide
ja keskuste ldhteinfo alusel tunniplaani. Oppekava juht tagab lahteinfo vastavuse Oppekavale.

5.5. Paevadppe tunniplaanid avalikustatakse Oppeinfosiisteemis kaks nadalat enne semestri
algust. Sessioondppe tunniplaanid avalikustatakse Oppeinfosiisteemis hiljemalt kaks nadalat
enne Oppesessiooni algust.

5.6. Tunniplaani koostamisel seatakse eesméargiks tagada Oppet6o6 labiviimise terviklikkus ja
Glidpilaste ning akadeemiliste tdé6tajate mdistlik auditoorse t66 koormus péevas ja nadalas.

5.7. Akadeemiline tddétaja peab kinni pidama kehtivast tunniplaanist. Kui tunniplaanist
kinnipidamine ei ole ootamatu olukorra tottu vdimalik, siis peab akadeemiline té6taja sellest
viivitamatult informeerima instituudi juhiabi voi keskuse juhatajat, kes teavitab tekkinud
olukorrast asjasse puutuvaid (lidpilasi ja Oppeosakonda. Lihiajalised tunniplaani
muudatused, mis tulenevad tédlahetusest, teadus-, arendus- ja loometédst, metoodilisest
toost voi teistest pohitddga seotud llesannete tditmisest, kooskdlastatakse vahemalt kolm
paeva varem Oppeosakonnaga. Akadeemilise tdoétaja pikemaajalise puudumise korral
vastutab tema asendamise korraldamise ja vastava informatsiooni edastamise eest
asjaomastele Ulidpilastele ja dppeosakonnale akadeemilise struktuuritiksuse juht.

6. Oppeto6 vormid

6.1. Korralduslikult toimub Ope paevadppe v&i sessioondppe vormis. Oppetdd tulemustele
esitatavad nduded ei sbltu Oppekoormusest ja dppevormist.



6.2. Paevadpe on Oppevorm, kus Oppimine on (lidpilase pdhitegevus ja Oppetegevus on
korraldatud peamiselt to6paevadel. Paevadppes moodustab kuni 40% Ulidpilase tédmahust
kontaktope.

6.3. Sessioondpe on Oppevorm, kus Oppimine toimub sessiooniti, tslklitena
ja/voi nadalavahetusel ning rohk on (lidpilase iseseisval t66l. Sessioondppes moodustab
kontaktdope vahemalt kolmandiku paevadppe kontaktdoppe mahust.

6.4. Oppetdd toimub kontaktdppe, praktika ja iseseisva toona.

6.5. Kontaktdpe on samas fiilsilises voi virtuaalses Oppekeskkonnas toimuv oppetdd, milles
osalevad nii Oppija kui ka Oppejoud.

6.6. Iseseisev td6 on Opivaljundite saavutamiseks vajalike teadmiste ja oskuste omandamine
iseseisvalt vastavalt akadeemilise t66taja antud Ulesannetele. Iseseisev t66 on kirjeldatud
aineprogrammis.

6.7. Praktika on Opivaljundite saavutamiseks korraldatav sihiparane tegevus juhendaja
juhendamisel tookeskkonnas.

6.8. Oppetod labiviimisel kasutatakse peamiselt jargmisi vorme:
1) 1ahiope - Ope toimub Uhises fllsilises ruumis (nt auditooriumis);
2) distantsdope - Oppijad ja Oppejoud on fllsiliselt Uksteisest eraldatud;
3) painddpe - korraga on osa Oppijaid fllsilises ja osa virtuaalses ruumis;
4) pdimOpe - osa Oppest toimub lahi- ja osa distantsdppena;
5) veebidpe - Oppetdd toimub taielikult veebipdhise distantsdppena.

6.9. Nakkushaiguste ennetamiseks ja torjumiseks on TTK-I digus, juhindudes Uleriigilistest
haiguse leviku tokestamiseks vajalikest meetmetest ja piirangutest, Oppet6d vastavalt
pohjendatud vajadusele imber korraldada jargmiselt:

1) instituudi direktoril ja keskuse juhatajal on oma korraldusega Oigus kooskdlastatult
Oppeprorektoriga viia Gle oma struktuuritksuse Oppetdd kas taielikult voi osaliselt
distantsoppele;

2) Oppeprorektor voib oma kaskkirjaga viia tle kogu kdrgkooli voi suurema osa korgkooli
Oppetoé kas taielikult vOi osaliselt distantsOppele. Vastav otsus tuleb enne
vastuvotmist kooskdlastada kirjalikult Haridus- ja Teadusministeeriumi ja
Terviseametiga.

7. Oppekohad
7.1. Oppekoht on Sppetdd ajalise ja finantsilise arvestuse thik.

7.2. Oppekohad taidetakse dppekavade I8ikes konkursi korras. Vastuvstutingimused ja -korra
kinnitab igaks Oppeaastaks TTK ndukogu.

7.3. Ulidpilasel on &igus olla immatrikuleeritud korraga t(ihele &ppekohale samal
kdrgharidusastmel dppekulusid hiivitamata.

7.4. Oppekohtade arvestust peab G&ppeosakond ja annab instituutidele vabanenud
Oppekohtadest teada iga semestri alguses.

7.5. Vaba 0Oppekoht tekib, kui Uhe Oppekava Oppekohtadel Oppivaid sama
immatrikuleerimisaastaga (Ulidpilasi on vahem kui selleks Oppeaastaks Oppekavale
moodustatud Oppekohti.

7.6. Vaba Oppekoha voib taita kas Ulidpilase avalduse alusel TTK dppekavagruppide piires
Oppekava vahetamiseks voi avaliku konkursi korras semestri algusest arvates kahe nadala
jooksul. Oppekava vahetamiseks kandideerimise ja avaliku konkursi tingimused kehtestab
instituudi direktor korraldusega.

7.7. Esimese Oppeaasta sligissemestril dppekava vabu 0ppekohti ei taideta.

7.8. Immatrikuleerimist vabale Oppekohale saab isik taotleda juhul, kui tal on taidetud
osakoormusega Oppesse immatrikuleerimisel dppekava arvestuslikust mahust vahemalt 50%
vOoi taiskoormusega Oppesse immatrikuleerimisel vahemalt 75% Oppekava arvestuslikust
mahust.

7.9. Vabale Oppekohale on 0igus kandideerida vastavale Oppekavale Oppima asumiseks
vajaliku eelneva haridusastme nduded ja Oppekavas mdaratud ained taditnud ning
konkursitingimustele vastaval:



1) Oppekava ja/vOi Oppevormi vahetust taotleval Ulidpilasel, kes dpib vastava Oppekava
nominaalkestusest lahtuvalt samal voi sellele eelneva(te)l dppeaasta(te)l, millel vaba
Oppekoht tekkis;

2) isikul, kes on Oppinud Oppekaval, mille vabale kohale ta kandideerib
reimmatrikuleerimise korras;

3) teisest korgkoolist Uletulijal;

4) eksternil;

5) isikul, kes on Oppinud muul kdrghariduse Oppekaval ja on sellelt Oppekavalt
eksmatrikuleeritud.

7.10. Vabale oppekohale kandideerimisel arvestatakse varasemaid Opinguid ja té6kogemust
vastavalt TTK ndukogu kehtestatud Ulidpilaste varasemate Opingute ja téokogemuse
arvestamise tingimustele ja korrale.

7.11. Isik saab immatrikuleerimist taotleda juhul, kui tal ei ole TTK ees dppetasu vdlgnevust.
7.12. Oppekava nominaalaega liletav Sppija ei saa vabale dppekohale kandideerida.

7.13. Vaba oppekoht taidetakse instituudi direktori ndusolekul voi kahe TTK instituudi vahel
Oppekava vahetades modlema instituudi direktori nodusolekul isiku avalduse alusel
Oppeprorektori kaskkirjaga.

8. Opingute alustamine

8.1. Ulidpilaste vastuvdtt toimub TTK ndukogus kinnitatud vastuvdtukorra alusel. Vastuvdttu
korraldab TTK rektori kaskkirjaga kinnitatud vastuvotukomisjon.

8.2. TTK-sse on vordne 0Oigus kandideerida koikidel keskharidusega vOi sellele vastava
valisriigi kvalifikatsiooniga isikutel.

8.3. Immatrikuleerimine on isiku arvamine TTK Ulidpilaste nimekirja rektori kaskkirjaga.

8.4. Ulidpilasega, kellelt TTK v&ib 8ppima asumisel nduda dppekulude hiivitamist, sdlmib TTK
Oppelepingu.

8.5. Valislepingute alusel Oppima asunud mittealaliselt Eestis elavate isikute vastuvotmise
tingimused ja kord ning dppekulud kehtestatakse valislepingutega.

8.6. Reimmatrikuleerimine on isiku taasarvamine Ulidpilaste nimekirja rektori kaskkirjaga.
Reimmatrikuleerimine toimub isiku avalduse alusel, mille kooskdlastab instituudi direktor.
Reimmatrikuleerida saab isikut juhul, kui dppekavale on tekkinud vaba 6ppekoht.

8.7. Ulidpilane reimmatrikuleeritakse sama Bppekava sama vdi jargmise dppeaasta samale
vOi jargmisele semestrile, millel Glidpilane eksmatrikuleerimise ajal Oppis. Oppekoormus
maaratakse vastavalt Ulidpilase kogutud ainepunktide arvule.

8.8. Edasijoudmatuse tottu eksmatrikuleeritud Ulidpilane ei saa taotleda reimmatrikuleerimist
enne, kui ta on taitnud vahemalt osakoormusega Oppe nduded.

8.9. Olulise vaéaritu teo toimepanemise tottu eksmatrikuleeritud Ulidpilane ei saa taotleda
reimmatrikuleerimist enne, kui eksmatrikuleerimisest on méddunud (ks aasta voi enne
karistusandmete kustutamist karistusregistrist.

8.10. Reimmatrikuleerida ei saa isikuid, kes on eksmatrikuleeritud Oppe Idpukuupaeva
moddumise tottu.

8.11. Ulidpilane, kes on eksmatrikuleeritud 8ppetasu tihtajaks maksmata jatmise tdttu, ei
saa reimmatrikuleerimist taotleda enne dppetasu volgnevuse likvideerimist.

9. Oppekoormus

9.1. TTK instituutides toimub taiskoormusega, osakoormusega ja eksterndpe.

9.2. TTK-sse astudes otsustab (lidpilane, kas ta Opib esimesel Oppeaastal tdis- voi
osakoormusega, valja arvatud kui Oppekaval toimub ainult tais- voi osakoormusope.

9.3. Taiskoormusega Oppes taidab (lidpilane iga Oppeaasta |0puks Oppekava kohaselt
taitmisele kuuluva dppe mahust kumulatiivselt véhemalt 75%.

9.4. Osakoormusega Oppes tdidab (Ulidpilane iga Oppeaasta 10puks Oppekava kohaselt
taitmisele kuuluva 6ppe mahust kumulatiivselt 50 kuni 75%.



9.5. Eksterndppes on Oppija Oppekoormus, arvestamata 16putdod, I6pueksamit voi praktika
labimist, osakoormusest vaiksem.

9.6. Oppekava taitmist hinnatakse semestri I8pukuupéeva seisuga.

9.7. Alates teisest Oppeaastast viiakse Ulidpilane lle tdiskoormusoppest osakoormusdppesse
vOi vastupidi, lahtudes sellest, kui suures mahus on ta igal Oppeaastal kumulatiivselt
dppekava taitnud. Uleviimine jargmise aasta Ulidpilaseks toimub hiljemalt siigissemestri
alguse kuupdeva seisuga.

10. Oppekulude hiivitamine

10.1. Eestikeelse 0ppekava alusel dppimine on Gldjuhul Glidpilase jaoks tasuta juhul, kui ta
Opib taiskoormusega ja taidab kumulatiivselt igal semestril ndutava oppe mahu.

10.2. Oppekulud hivitatakse vastavalt TTK ndukogu kehtestatud dppekulude hivitamise
tingimustele ja korrale.

10.3. TTK ndukogu kehtestab tasu maara ning oppekulude hivitamise maara ja tingimused
vahemalt neli kuud enne Oppeaasta algust. Juba Oppima asunud Ulidpilase Oppekulude
hivitamise maara vOib TTK suurendada eelmise Oppeaastaga vorreldes kuni kimme
protsenti.

11. Oppeaja pikendamine

11.1. Ulidpilane vBib taotleda Bppeaja pikendamist akadeemilise mahajgdmuse
likvideerimiseks jargnevalt:

1) nominaalajal taiskoormusdppes oppinud Ulidpilane korraga kuni 12 kuu ulatuses ja
tdiendavalt 12 kuu ulatuses juhul, kui 4 aastase nominaalajaga Oppekava taitmisest
on puudu vaid 10puté6 moodulisse kuuluvad Oppeained;

2) nominaalajal osakoormusdppes Oppinud Ulidpilane kuni 12 kuu vOi osakoormusega
Oppes Opitud aja ulatuses korraga kuni heks Oppeaastaks, kui osakoormusega Oppes
Opitud aeg oli pikem kui ks Oppeaasta.

11.2. Oppeaja pikenemine algab vahetult peale nominaalaja Idppemist.

11.3. Opingute pikendamiseks esitab Ulidpilane dppeinfosiisteemi kaudu instituudi direktori
nimele avalduse, mis tuleb esitada enne Oppe I0pukuupdeva moddumist. Opingute
pikendamine vormistatakse (lidpilase avalduse alusel instituudi direktori korraldusega.

11.4. Enne pikenduse vormistamist kontrollitakse (lidpilase Oppekava tditmise mahu
protsenti ning vastavalt sellele viiakse Ulidpilane pikendusaastale kas tais- vdi osakoormusega
Oppesse. Pikendusajal koormust ei muudeta.

III peatiikk - OPPIJA OIGUSED JA KOHUSTUSED

12. Oppija digused

12.1. Ulidpilasel on &igus:

1) saada Oppetoetusi ja Oppelaenu vastavalt dppetoetuste ja Oppelaenu seadusele;

2) saada riiklikke stipendiume ja toetusi vastavalt TTK ndukogu poolt kinnitatud korrale;

3) Oppimiseks vajalikele tingimustele, sealhulgas turvalisele ja Opitulemuste saavutamist
toetavale Opikeskkonnale;

4) koostada individuaalne Opingukava kdrgkooli dppekorralduseeskirja alusel;

5) osa Oppetddst sooritada Eesti Vabariigi voi valisriikide korgkoolides samaaegselt
Oppetbdga TTK-s vOi selleks eraldi planeeritud semestril, kui seda voéimaldavad
korgkoolide vahelised lepingud;

6) saada Oppekava taitmiseks vajalikku teavet;

7) anda tagasisidet Oppe sisule, Opetamise kvaliteedile ja Oppekorraldusele ning
vaidlustada Oppekorraldusega seonduvaid otsuseid;

8) valida esindajaid ja olla valitud TTK kollegiaalsetesse esinduskogudesse (nt TTK
noukogu, 6ppekavandukogu jne);

9) valida oma esindajaid ja olla valitud TTK Ulidpilasesindusse;

10) saada igal Oppeaastal Oppetddst vahemalt kaks kuud puhkust;

11) saada akadeemilist puhkust vastavalt kehtestatud korrale;

12) saada ndustamist;



13) saada akadeemiliselt té6tajalt ainealast konsultatsiooni. Akadeemiline t66taja maarab
konsultatsioonide ajad Oppeinfoslisteemis ja informeerib nendest (lidpilasi;

14) péorduda abi saamiseks Oppeosakonna juhataja poole, kui Glidpilase hinnangul ei ole
instituudist vajaliku abi saamine téendoline;

15) saada TTK tddtajatelt oma taasesitamist vdimaldavas vormis esitatud péérdumisele
vastus kolme t66pdeva jooksul.

12.2. Ulidpilaste muud digused on satestatud kdrgharidusseaduses, TTK pdhimé&éruses ja
teistes digusaktides.

13. Oppija kohustused

13.1. Ulidpilasel on kohustus:

1) jargida TTK Oppekorralduseeskirja ja muid eeskirju;

2) osaleda Oppetdos ja taita Oppekava, millele ta on immatrikuleeritud;

3) teha Opisooritused digeaegselt ja kinni pidada Oppetdd graafikust;

4) kasutada TTK Opikeskkonda ja Oppevahendeid vastutustundlikult;

5) tagada Oppeinfosiisteemis oma kontaktandmete (sh arveldusarve number 6ppetoetuse
vOi stipendiumi maksmiseks) korrektsus;

6) vastata Oppetdo6 korraldust puudutavatele kirjadele kolme té6paeva jooksul juhul, kui
selles ei ole kokku lepitud teisiti;

7) lahtuda Oppettds akadeemilise eetika pohimdtetest ja dppimise heast tavast;

8) vastata TTK poolt labiviidud kusitlustele, mille eesmargiks on tagada oppekorralduse
ja -tegevuse kvaliteet.

13.2. Ulidpilase muud kohustused on satestatud kdrgharidusseaduses, TTK pdhim&aruses ja
teistes Oigusaktides.

IV peatiikk - OPPETOO

14. Oppekava tiitmine ja edasijoudmine dppetoos

14.1. Oppekava nominaalkestus on arvestuslik aeg, mille jooksul on vdimalik dppekava labida
moistliku koormusega ehk 60 EAP aastas ja ilma pausideta Oppides.

14.2. Ulidpilase nominaalne 8ppeaeg vastab (ldjuhul dppekava nominaalkestusele, millele
lisanduvad lubatud Oppeaja pikenemise perioodid.

14.3. Ulidpilaste nominaalne dppeaeg pikeneb:
1) akadeemilisel puhkusel viibimise aja vorra;
2) semestri vorra, mille jooksul Glidpilane Oppis valisriigis ja mille jooksul I&bitud 6pinguid
arvestab korgkool vdhemalt 15 ainepunkti ulatuses.

14.4. Oppetod TTK rakenduskdrgharidusdppe Sppekavadel pdhineb kursusestisteemil, kus
Oppekava tditmine tahendab Oppeainete Iabimist Oppekavaga ette nahtud jarjekorras, mahus
ja viisil.

14.5. Oppekava taitmise maht on iga Ulidpilase poolt l&bitud Spingute maht vdrdluses
Oppekavas ettenahtud semestrite arvule vastava 0ppe mahuga.

14.6. Opitud semester on semester, mille jooksul &ppijal on dppekohal Sppimise paevi ile
poole semestrist.

15. Oppeainetele registreerumine ja dpingukava kinnitamine

15.1. Oppeainete  labimiseks koostab  lidpilane  &ppeinfosiisteemis  Sppeainetele
registreerumisega iga semestri kohta opingukava. Selle kinnitamisega valjendab Uliopilane
oma otsust need ained labida ja TTK-lI tekib digus hinnata nende ainete labimise
tulemuslikkust.

15.2. Ulidpilane registreerub dppeainetele ja kinnitab dpingukava akadeemilises kalendris
ettendhtud ajal.

15.3. Uldisest korrast tehakse jargmised erandid:
1) akadeemilisel puhkusel viibiv Ulidpilane registreerub kvaliteedi- ja anallilisiosakonnas;
2) ekstern registreeritakse kvaliteedi- ja anallilsiosakonna poolt Oppeainetele
Oppelepingu alusel;



3) kdlalistlidpilane  voi valiskilalistliopilane registreeritakse kvaliteedi- ja
anallilisiosakonna poolt Oppeainetele kahe nddala jooksul arvates tema Opingute
algusest TTK-s;

4) valjaspool akadeemilises kalendris ettenahtud Oppeainetele registreerumise perioodi
toimub dpingukavas muudatuste tegemine (nii dppeainele registreerumise tiihistamine
kui ka lisamine) kvaliteedi- ja anallitisiosakonnas Ulidpilase kirjalikult taasesitatava
avalduse alusel.

15.4. Oppeaine toimumiseks minimaalselt vajaliku osalejate arvu puudumisel on dppekava
juhil koosttds Oppeosakonna ning kvaliteedi- ja anallilisiosakonnaga 0igus Oppeainetele
registreerimise 10ppedes tiihistada Oppeaine toimumine, korraldades imber Oppeprotsess ja
teavitades sellest Ulidpilasi. Oppeaine toimumiseks minimaalselt vajaliku osalejate arvu
maarab akadeemilise struktuurilksuse juht kooskodlastatult Oppeprorektoriga, ldhtudes
majanduslikest alustest ning kdrgkooli eesmarkidest.

16. Praktika

16.1. Praktika eesmark on praktiliste oskuste ja vilumuste omandamine erialase t66 kaigus
reaalses tookeskkonnas.

16.2. Praktikate maht ja asetus on maaratud Oppekavaga. Praktika sisu on kirjeldatud
ainekava ja -programmiga.

16.3. Praktikakoha leidmine on Ulidpilase kohustus.

16.4. Praktikat korraldab ja arvestab instituut. Sellega tegelevad akadeemilised tdoétajad
(praktika juhendajad) maarab instituudi direktor.

17. Oppimine kiilalisiiliopilasena teises Eesti kdrgkoolis

17.1. Teistes korgkoolides Oppimine on satestatud TTK ja vastavate korgkoolide vahel
sOlmitud koostoolepingutes.

17.2. Ajutiselt teise korgkooli siirduv TTK Ulidpilane peab esitama Oppekava juhile avalduse,
kus on toodud korgkooli nimi ja kavandatav Oppeperiood, ning sdlmima ettenahtud juhtudel
Oppelepingu, mis maarab labitavad Oppeained, praktikad, 16putéo kaitsmise voi I6pueksami
sooritamise.

17.3. Teistes korgkoolides labitud dpingud kantakse (lidpilase Opingukaardile varasemate
Opitulemuste ja erialase to6kogemuse arvestamise tingimuste ja korra alusel.

18. Valiskorgkoolis oppimine ja praktika vdlismaal

18.1. TTK (lidpilasel on Opingute ajal vdimalik 6ppida valiskdrgkoolis vdi sooritada praktika
valisettevottes:
1) rahvusvaheliste organisatsioonide, programmide, valitsuste, fondide ja korgkoolide
stipendiaadina;
2) Ulidopilasvahetuse korras riikidevaheliste lepingute alusel;
3) eraviisiliselt.

18.2. Korgkoolide ja riikidevaheliste lepingute alusel ja kdrgkoolide maaratud stipendiumite
toel viélismaal Oppimiseks ning praktikaks kandideerivad Ulidpilased osalevad TTK poolt
korraldataval konkursil. Konkursi korra, konkursikomisjoni ja stipendiumite maarad kinnitab
rektor kaskkirjaga.

18.3. Valismaale 6ppima siirduv Ulidpilane esitab dppekava juhile dppelepingu, kus on muu
hulgas fikseeritud valiskdrgkoolis |dbitavad Oppeained ja need (Ulidpilase Oppekavas
ettenahtud Oppeained, mille arvestamist Ulidpilane taotleb. Oppekava juht kinnitab
Oppelepingu 14 pdeva jooksul alates esitamisest. Praktikaplaani kinnitab korgkooli-poolne
praktika juhendaja. Oppelepingu ja Ulidpilase Oppeinfoslisteemis esitatud avalduse alusel
maarab Oppeprorektor oma kaskkirjaga Ulidpilase valismaal dppijaks. Kaskkirjas naidatakse
valiskdrgkool ja programm, mille alusel (lidpilane dppima asub, ning valiskdrgkoolis dppimise
ajavahemik.

18.4. Vdlismaale Oppima voi praktikale siirdunud Ulidpilase nominaalne Oppeaeg pikeneb
valiskdrgkoolis viibitud semestri vOrra, kui valiskdrgkoolis viibitakse vdhemalt kaks kuud
semestrist ning seal labitakse dppeaineid vdi praktika, mis véimaldavad Oppekava taitmise



arvestamise vahemalt 15 EAP mahus. Nominaalse Oppeaja pikendamine vormistatakse parast
valiskdrgkoolis Oppimise aja 10ppu ja Opitulemuste arvestamist.

18.5. Valiskorgkoolis sooritatud 6pp§aineid ja praktikat arvestab TTK Oppekava taitmisel
oppelepingus kokkulepitud ulatuses. Ulidpilane esitab TTK-le Opitulemused viie nadala jooksul
valismaal Oppimise perioodi I10ppemisest.

18.6. Esimese Oppeaasta esimesel semestril ei ole vélismaal Oppimine Uldjuhul lubatud.
Erandid otsustab instituudi direktor.

19. Erivajadusega oppija oppimine korgkoolis

19.1. Oppejdul on digus teha erivajadusega dppijale kohandusi dppetdds osalemisel juhul, kui
kohanduse tegemata jatmine seaks erivajadusega Oppija erivajadusest tulenevalt
ebavdrdsesse olukorda vorreldes teiste Oppijatega.

19.2. Kohanduse taotlemiseks p66rdub erivajadusega Oppija Oppekavajuhi poole hiljemalt
kaks nadalat enne kohanduse rakendamist, esitades erivajadust tdendavad dokumendid.
Oppekavajuht masrab kohandused, ained, mille suhtes kohandust rakendatakse ning
kohanduse ajalise kestuse.

20. Oppijate ndustamine

20.1. Ulidpilasel on d8igus pddrduda Sppekorralduse spetsialistide, struktuuriliksuse juhi,
juhiabi, Oppekavajuhi, rihmajuhendaja ja teiste (lidpilaste ndustamisega tegelevate TTK
tootajate poole ndustamise saamiseks. NOustajate kontaktandmed on leitavad TTK
kodulehelt.

20.2. Ulidpilase esmane ndustaja on instituudi juhiabi.

20.3. Oppijate ndustamine hdlmab jargmisi tegevusi:
1) Opindustamine;
2) karjaarindustamine;
3) psthholoogiline ndustamine;
4) erivajadustega Ulidpilaste ndustamine.

20.4. Esimesel Oppeaastal oppivaid TTK Ulidpilasi ndustab teiste ndustajate hulgas tuutor.
Tuutor on (lidpilasndustamises ettevalmistuse saanud (Ulidpilane, kes annab teavet
Uliopilasstaatusega kaasnevate Oiguste, kohustuste ja vOimalike probleemide vallas ning
ndustab vajadusel individuaalselt. Tuutoril on digus saada TTK struktuuriiiksustelt oma tddks
vajalikku informatsiooni. Tuutorite tegevust koordineerib TTK (lidpilasesindus.

V peatiikk - OPISOORITUSED

21. Opiviljundite saavutatuse hindamine

21.1. Opivéaljunditeks nimetatakse Oppekava labimiseks vajalikul tasemel omandatud
teadmisi, oskusi ja hoiakuid. Opivaljundid on sénastatud nii, et nende alusel on vdimalik
hinnata |Opetajate teadmiste ja oskuste taset ning Oppekava eesmaéarkide saavutamist.
Opivaljundite hindamine toimub eristaval vdi mitteeristaval hindamisel ning see on
maaratletud oppekavaga.

21.2. Ulidpilase sooritatud teoreetiliste ja praktiliste dpingute ning omandatud teadmiste
hindamine toimub Uldjuhul arvestusel, eksamil v&i kaitsmisel. Oppeaine 18pphinne vdib
kujuneda eraldi osade koondina (nt kodutt6, kontrolltdd, eksam, arvestus) voi Uksnes
Idpphindamisest (eksam, arvestus vdi kaitsmine) &ppeperioodi 8pus. Opitulemused
fikseeritakse hindamis- vOi kaitsmisprotokollides dppeinfoslisteemis.

21.3. Ulidpilaste jooksva Gppetdd kohta peab arvestust ainet dpetav akadeemiline toédtaja.
Jooksva Oppet6d tulemused fikseerib ainet Opetav akadeemiline té6taja ja need on eelduseks
eksami vOi arvestuse sooritamiseks. Lisaks kdesolevale eeskirjale vdivad akadeemilised
struktuuritiksused koostada ja kinnitada instituudi direktori korraldusega rakendusliku
iseloomuga juhendeid, mis arvestavad ja tapsustavad Oppetdo isedrasusi.

21.4. TTK-s kasutatakse Opitulemuste hindamisel kérgharidust andvate dppeasutuste (htset
hindamissisteemi, mis koosneb:

1) Opivaljundite hindamisest;

2) hindamismeetoditest ja -kriteeriumitest;



3) hindamisskaaladest.

21.5. Hindamismeetod on teadmiste ja oskuste omandatuse tdendamise viis (nt eksam,
essee, Opimapp, projekt, esitlus, juhtumi anallils, kirjalik test, akadeemiline vestlus), millest
Oppijat on teavitatud hiljemalt 6ppetdo alguses.

21.6. Hindamiskriteerium kirjeldab hinnatavate teadmiste ja oskuste oodatavat taset ning
ulatust vastava hindamismeetodi kontekstis.

21.7. Eristava hindamise puhul hinnatakse TTK-s Oppeainete 0Opivaljundite saavutatust
jargmise skaala alusel:
5" — ,suureparane" - silmapaistev ja eriti laiapohjaline Opivéaljundite saavutamise tase,
mida iseloomustab vdga head taset Uletav teadmiste ja oskuste vaba ning loov
kasutamine;
.4 — ,vdga hea" - vdga heal tasemel Opivdljundite saavutamine, mida iseloomustab
teadmiste ja oskuste eesmargiparane ja loov kasutamine. Spetsiifilisemate ja detailsemate
teadmiste ja oskuste osas voivad ilmneda mittesisulised ja mittepohimottelised eksimused;
»3" — ,hea"™ - heal tasemel Opivaljundite saavutamine, mida iseloomustab teadmiste ja
oskuste eesmargiparane kasutamine. Spetsiifilisemate ja detailsemate teadmiste ja
oskuste osas avaldub ebakindlus ja ebatapsus;
2% — ,rahuldav® - piisaval tasemel Opivdljundite saavutamine, mida iseloomustab
teadmiste ja oskuste kasutamine tllUpolukordades, erandlikes olukordades avalduvad
puudujaagid ja ebakindlus;
.1% — ,kasin® - minimaalselt lubataval tasemel olulisemate Opivéaljundite saavutamine,
mida iseloomustab teadmiste ja oskuste kasutamine tilulpolukordades piiratud viisidel,
erandlikes olukordades avalduvad margatavad puudujaagid ning ebakindlus;
,0% — ,puudulik® - Oppur on omandanud teadmised ja oskused miinimumtasemest
madalamal tasemel.

21.8. Mitteeristava hindamise puhul mé&aaratakse tase, millele vastaval voi mida Uletaval
opivaljundite saavutamisel hinnatakse tulemus piisavaks sGnaga ,arvestatud" ning millest
madalamal tasemel tulemus hinnatakse ebapiisavaks sdnaga ,mittearvestatud®.

21.9. Oppeaine loetakse labituks parast dpivaljundite hindamisel positiivse tulemuse saamist.
Positiivsed tulemused on ,5%, ,4% ,3% .2% ,1" ning ,arvestatud" ja negatiivne tulemus on
hinne ,, 0" ning , mittearvestatud”.

21.10. Ulidpilase kaalutud keskhinne arvutatakse kdigi positiivsele |8pphindele sooritatud
eristava hindamisega Oppeainete ja 10putdd voi I0pueksami 180pphinnete ning ainepunktide
korrutiste summa jagamisel vastavate ainepunktide kogusummaga.

21.11. Ulidpilasele, kes on sooritanud &pitulemused teistes kdrgkoolides teistsuguse
hindamisstisteemi alusel, kantakse hindamistulemused Ulidpilase esitatud dokumentide alusel
akadeemilisele diendile viitega vastavale Oppeasutusele mitteeristava hindamisena.

22. Hindamiskorraldus

22.1. Oppeosakond madrab koostdds akadeemiliste struktuuritiksustega hindamissessiooni
ajalise paiknemise semestris, millest kinnipidamine on Ulidpilastele kohustuslik.

22.2. Oppeainele registreerumisel v&tab (lidpilane endale kohustuse ldbida Oppeaine
opivaljundite 16pphindamine selle toimumise semestril.

22.3. Eksami ja arvestuse sooritamise aegu peab olema vdahemalt kolm ning need sisaldavad
ka kordussoorituste tegemise vdimalusi. Ainet dpetav akadeemiline toé6taja peab tagama, et
koik eksamid ja arvestused (sh kordussooritused) peavad olema toimunud hindamissessiooni
I6puks.

22.4. Praktilise dppet66 hindamisel eelistatakse kujundavat hindamist.

22.5. Akadeemiline to6taja maarab hindamise eeldused aineprogrammis ning teeb need
teatavaks Oppetdd alguses. Ulidpilane lubatakse hindamisele ainult siis, kui ta on taitnud
aineprogrammis hindamisele lubamiseks esitatud tingimused.

22.6. éppetbb jooksvate tulemuste (kontrolltédd, laboratoorsed t66d, referaadid jne)
hindamise alused, korralduse ja osakaalu Idpphindamisel maarab akadeemiline tooétaja
Oppeaine aineprogrammis.
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22.7. Eksami ja arvestuse sooritamise juhise annab ning tédkorralduse maarab ainet dpetav
akadeemiline tootaja. Mistahes abivahendeid voi (lidpilase poolt koostatud materjale voib
eksamil kasutada ainult akadeemilise tdotaja loal ja tingimustel. Akadeemilisel té6tajal on
Oigus Ulidpilane teadmiste kontrollilt eemaldada, kui ta rikub akadeemilist tava (nt kasutab
keelatud abimaterjale v0i kaaslaste abi) voi kaitub vaaritult.

22.8. Ulidpilane registreerub igale eksamile ja arvestusele dppeinfosiisteemis.

22.9. Ulidpilasel on vdimalus tihe kinnitatud &pingukava alusel sooritada eksamit v3i arvestust
kuni kolmel korral (sisaldab ka kordussooritusi). Kdik eksamid ja arvestused peavad
Glidpilasel olema sooritatud hindamissessiooni 16puks.

22.10. Eksamile voi arvestusele tulles peab (lidpilane akadeemilise té6taja ndudel esitama
isikut tdendava dokumendi.

22.11. Positiivsele 16pphindele sooritatud Oppeaine eksamit vOi arvestust vdib Ulidpilane ks
kord uuesti sooritada. LoOpliku tulemusena arvestatakse viimase eksami vOi arvestuse
tulemust.

22.12. Positiivse tulemuse puudumine lihes Oppeaines ei takista teistes dppeainetes eksamite
vOi arvestuste sooritamist, kui Oppekavas ei ole ette nahtud teisiti.

22.13. Aine loetakse sooritatuks ja selle eest arvestatakse ettenahtud ainepunktid (EAP), kui
eksam vOi arvestus on I0ppenud positiivse tulemusega.

22.14. Ulidpilane vdib:

1) tutvuda oma kirjaliku tédga viie todpdeva jooksul hindamistulemuste
Oppeinfoslisteemis teatavakstegemisest alates;

2) kordussoorituse puhul esitada Oppeprorektorile pohjendatud kirjaliku avalduse
komisjonihindamise korraldamiseks. Oppeprorektor moodustab ulidpilase pdhjendatud
taotluse alusel samas Oppeaines korduvaks hindamiskorraks kolmeliikmelise
hindamiskomisjoni;

3) saada akadeemiliselt to6tajalt kirjalike t66de kohta tagasisidet.

22.15. TTK-1 on digus kontrollida tlidpilaste kirjalikke toid plagiaadituvastusslisteemi abil ning
selleks lisada need plagiaadituvastussisteemi andmebaasi.

23. Hindamistulemuste fikseerimine

23.1. Hindamistulemused margib akadeemiline to6taja Oppeinfosiisteemis protokolli, mis on
Opitulemuste arvestamise alusdokument.

23.2. Akadeemiline tootaja tagab hindamistulemuse sisestamise Oppeinfosiisteemi ja selle
kaudu tulemuse teatavaks tegemise Ulidpilasele hiljemalt viie té6péeva jooksul parast eksami
vOi arvestuse sooritamist.

23.3. Hindamissessiooni viimasel nadalal sooritatud eksamite ja arvestuste tulemused peavad
olema (lidpilastele kattesaadavad hiljemalt esimesel tddpaeval péarast hindamissessiooni

1Bppu.

23.4. Kui Ulidopilane ei ilmu ajakavas fikseeritud eksami voi arvestuse paeval hindamisele,
margitakse vastava pdeva hindamisprotokolli ,mitteilmunud® ja tal on 0igus sooritada
kordushindamine uldises korras.

23.5. Modjuva pdhjuse (eelkdige tdendatud terviseseisundi halvenemisest tulenev pohjus)
tottu mitteilmumisel peab (lidpilane teavitama Oppejoudu ja dppekorralduse spetsialisti viie
toopaeva jooksul vOi esimesel vOimalusel eksami vOi arvestuse toimumisele jargnevast
paevast alates. Md@juval pohjusel korralisele hindamisele mitteilmunud Ulidpilasel on digus
sooritada eksam vdi arvestus akadeemilise té6taja maaratud ajal kahe nadala jooksul mdjuva
pOhjuse dralangemisest arvates.

23.6. Mojuva poOhjuseta eksamile vOi arvestusele mitteilmumisel loetakse (ks eksami voi
arvestuse sooritamise kord kasutatuks.

23.7. Kui Ulidpilane eemaldatakse eksamilt voi arvestuselt akadeemiliste tavade rikkumise voi
vaaritu kaitumise tottu, margitakse protokolli negatiivne tulemus.
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24. Varasemate opingute ja too6kogemuse arvestamine (VOTA)

24.1. Varasemate Opingute ja tookogemuse arvestamist vastuvotutingimustele vastavuse
kindlaksmaaramisel ja Oppekava taitmisel vdivad taotleda (lidpilased, eksternid voi
immatrikuleerimist taotlevad isikud.

24.2. Ulidpilaste varasemate dpitulemuste ja erialase téékogemuse arvestamise tingimused
ja kord kehtestatakse TTK ndukogu otsusega.

25. Oppetegevusega seonduva otsuse vaidlustamine

25.1. Oppekorraldusega seonduva otsuse vaidlustamiseks (v.a I8pueksami vdi 18putdd
kaitsmisel saadud hinde vaidlustamiseks) poordub Glidpilane otsuse tegija poole ja vaidlustab
otsuse suuliselt voi kirjalikult kahe t66pdeva jooksul otsuse teatavaks tegemisest arvates.

25.2. Juhul kui otsuse tegija otsust ei muuda, vdib (lidpilane esitada instituudi direktorile
apellatsiooni kolme todpdeva jooksul otsuse muutmata jatmisest teatamisest arvates.
Direktor vOib apellatsiooni labivaatamiseks moodustada komisjoni. Direktor teeb oma
pohjendatud otsuse apellatsiooni rahuldamise vo0i rahuldamata jatmise kohta oma
korraldusega Ulidpilasele teatavaks kolme téopdeva jooksul apellatsiooni esitamisest arvates.

25.3. Instituudi direktori otsuse vaidlustamiseks esitab Ulidpilane avalduse Oppeprorektori
nimele viie tédpdeva jooksul vaidlustatava otsuse teatavaks tegemisest arvates.

25.4. Oppeprorektor moodustab avalduse lébivaatamiseks vahemalt viieliikmelise komisjoni,
kuhu kuulub kaks Ulidpilaskonna esindajat.

25.5. Komisjonile esitatud avalduse lahendamiseks ja otsuse tegemiseks on komisjonil digus
tutvuda koigi vajalike dokumentidega, kisitleda vaidluse osapooli, teisi vaidlusega seotud
isikuid ja asjassepuutuvaid TTK todtajaid ning konsulteerida asjaomaste TTK
struktuuritksustega vOi institutsioonidega valjastpoolt. Komisjoni otsused on kehtivad, kui
otsustamisel osaleb vahemalt kolm komisjoni liiget. Otsus on vastu vdetud, kui selle poolt on
hadletanud vahemalt kaks kolmandikku komisjoni otsustamisel osalenud liikmetest.

25.6. Vaidluskomisjon teavitab Ulidpilast ja teisi vaidluse osapooli kolme to0pdeva jooksul
avalduse esitamisest arvates, kas komisjon jatab vaidlustatud otsuse jousse voi tihistab
otsuse ja teeb sama asja kohta uue otsuse voi tiihistab otsuse ja saadab asja otsuse teinud
isikule vOi organile uueks lahendamiseks. Mojuvatel pohjustel voib vaidluskomisjon avalduse
|abivaatamise tahtaega pikendada, teavitades sellest apellatsiooni esitajat. Vaidluskomisjoni
otsus TTK-s edasikaebamisele ei kuulu.

25.7. Kui Glidpilane ei ndustu 10putdo kaitsmisel voi I0pueksami sooritamisel saadud hindega,
on tal Oigus esitada instituudi direktorile kirjalik apellatsioon kahe té6pdeva jooksul parast
I0putdd kaitsmise vOi I0pueksami sooritamise tulemuste teatavaks tegemist. Instituudi
direktor kutsub oma korraldusega apellatsiooni ldbivaatamiseks kokku uues koosseisus
komisjoni kolme tddpaeva jooksul apellatsiooni saamisest arvates. Komisjon lahendab
apellatsiooni kolme tdoopaeva jooksul komisjoni kokkukutsumisest arvates. Komisjoni
koosolek protokollitakse ja otsust saab vaidlustada, esitades viie tdopaeva jooksul
apellatsiooni rektorile.

VI peatiikk - LOPUTOO JA LOPUEKSAM

26. Loputoo kaitsmine voi lopueksami sooritamine

26.1. TTK-s rakenduskodrgharidusOppe |0petamise tingimus on [0putdéd kaitsmine vOoi
Idpueksami sooritamine.

26.2. Loputod kaitsmisele voi I0pueksami sooritamisele lubamise eelduseks on oppekava-
jargselt ndutavate Oppeainete labimine.

26.3. Loputoode kaitsmise ja 10pueksamite sooritamise periood fikseeritakse akadeemilises
kalendris. Oppeosakond koostab ajakava hiljemalt neli kuud enne jooksva G&ppeaasta
I6putodde kaitsmise vOi I6pueksamite sooritamise perioodi, mille kinnitab Oppeprorektor.
LOoputddde kaitsmise ja I6pueksamite sooritamise ajad avalikustatakse TTK kodulehel.

26.4. Loputoodle registreerub (lidpilane 10putdd teema sisestamisega Oppeinfoslisteemi
hiljemalt kolm kuud enne 16putdd kaitsmist.

26.5. Lopueksamile registreerub Ulidpilane Uldistel alustel.
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26.6. Loputoole voi Iopueksamile registreerumise muutmiseks esitab (Glidopilane dppekava
juhile kirjaliku avalduse hiljemalt kaks kuud enne 10put6d kaitsmist vOi I0pueksami
sooritamist. Registreering muudetakse kvaliteedi- ja analllisiosakonnas.

26.7. Loputoo kaitsmiseks valib Ulidpilane 186putdd juhendaja(d) ning I0putdd juhendaja(te)ga
kooskolastatult 10putdd teema.

26.8. LOputoo esitatakse kaitsmiskomisjonile vahemalt nadal enne kaitsmiskuupdeva
nouetekohaselt vormistatuna.

26.9. Loputddd vormistatakse rektori kaskkirjaga kinnitatud kirjalike té6de vormistamise
juhendi alusel. Kui 10putd6 on kaitsmiseks vormistatud vastavalt dppelepingule voorkeeles,
esitab Ulidpilane kaitsmiskomisjonile voorkeelse 16putdd, millele on lisatud kokkuvote eesti
keeles.

26.10. LOputood kaitsmise voi 16pueksami sooritamise aluseks on instituudi direktori korraldus
vahemalt ks nadal enne I16putdd kaitsmiskuupdeva voi I0pueksami toimumist.

26.11. LOoputod kaitstakse kaitsmiskomisjoni avalikul istungil. Pdhjendatud juhtudel
(riigisaladuse, arisaladuse, tehnoloogilise lahenduse saladuse voi isikuandmete kaitseks jms)
on koigil, kes omavad vastavat infot, digus taotleda I6putdd kinnist kaitsmist, esitades enne
I0putdd kaitsmist instituudi direktorile vastava avalduse. Instituudi direktor annab valja
korralduse kuulutada 10putod kaitsmine kinniseks hiljemalt kolm té6pdeva enne kaitsmise
tahtpaeva.

26.12. LOpueksamite sisu ja labiviimise korra maarab instituudi direktor oma korraldusega.

26.13. LOoputddde kaitsmise voi Idpueksami sooritamise tulemusi hindab komisjon, mille
koosseis kinnitatakse rektori kaskkirjaga. Vdhemalt poole 10putdd kaitsmiskomisjoni ja
I6pueksami komisjoni koosseisust moodustavad valiseid huvigruppe esindavad kiilalisliikmed.
Komisjon on hindamisel otsustusvdimeline, kui kohal on lle poole komisjoni koosseisust.

26.14. Komisjonidel on kohustus jalgida akadeemilistest tavadest kinnipidamist ning digus
rikkumise avastamisel alandada hinnet voi hinnata I6put66 voi [dpueksami tulemus negatiivse
hindega.

26.15. Loputodde kaitsmise ja 10pueksami sooritamise tulemused tehakse teatavaks vahetult
parast kaitsmis- v0i eksamiprotokolli vormistamist, kuid mitte hiljem kui kiimne to6pdeva
jooksul 18putdd kaitsmisest voi Idpueksami sooritamisest.

26.16. LOoputoo kaitsmisel voi I6pueksami sooritamisel negatiivsele hindele on vdimalik ks
kordussooritus. Korduskaitsmise vO0i korduseksami aja maarab instituudi direktor oma
korraldusega.

26.17. LOputdd kaitsmisele vOi 16pueksami sooritamisele mitteilmumisel tehakse Ulidpilase
kohta protokolli marge ,mitteilmunud®, mis tlhistatakse, kui tdend mdojuva pohjuse kohta
esitatakse komisjonile viie to0pdeva jooksul |0putdd kaitsmise voi 10pueksami toimumisest
alates. Mojuvatel pohjustel mitteilmunud Ulidpilasel on digus sooritada 10putdd kaitsmine voi
Idpueksam instituudi direktori poolt maaratud ajal.

26.18. Teistel isikutel on 16putdd kaitsmisel voi I6pueksami sooritamisel akadeemiliste tavade
rikkumise avastamise korral digus esitada Oppeprorektorile kirjalik avaldus koos vastavate
materjalidega vaaritu kaitumise menetlemise komisjoni moodustamiseks. Akadeemiliste
tavade ranga rikkumise tagantjarele avastamise korral on TTK-| digus 10putdd kaitsmisel voi
Idpueksami sooritamisel saadud positiivne hinne ning diplom tihistada.

26.19. LOputddd avaldatakse ja sailitatakse rektori kehtestatud korra kohaselt.

26.20. Ulidpilane loetakse &pingud |8petanuks ja arvatakse Ulidpilaste nimekirjast vélja
(eksmatrikuleeritakse), kui ta on dppekava taies mahus taitnud.

27. Loputoo juhendamine

27.1. Loputdéd TTK-poolne(-poolsed) juhendaja(d) maaratakse instituudi direktori
korraldusega hiljemalt kaks kuud enne 10putdd kaitsmist.

27.2. TTK-poolseks juhendajaks voib Uldjuhul olla isik, kellel on vdhemalt magistrikraad voi
sellele vastav haridustase.
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27.3. Valisjuhendajaks voib olla isik, kellel on kdrgharidus ja vahemalt kolm aastat erialast
tookogemust juhendatavas valdkonnas. Kui 16putéd juhendaja ei ole TTK-ga seotud
toolepinguga (valisjuhendaja), tuleb Ulidpilasele maarata TTK tddtajate seast kaasjuhendaja.

27.4. Loputod juhendajal on digus mitte lubada t66 esitamist, kui juhendatav ei ole kinni
pidanud headest akadeemilistest tavadest, ning nduda puuduste (plagiaat, lubamatu abi
kasutamine, andmete voltsimine, uurimiseetika rikkumine jms) kdrvaldamist.

VII peatiikk - OPINGUTE PEATAMINE JA LOPETAMINE

28. Akadeemiline puhkus

28.1. Akadeemiline puhkus on Ulidpilase ajutine vabastamine Oppettdst tema sooviavalduse
alusel.

28.2. Ulidpilasel on vdimalus votta akadeemilist puhkust omal soovil pikkusega kuni (ks
aasta. Seda vOimaldatakse (lidpilasele alates esimese Oppeaasta teisest semestrist
nominaalse dppeaja jooksul. Ulidpilane esitab avalduse Bppeinfosiisteemis siigissemestril
hiljemalt 15. septembriks vO0i kevadsemestril hiljemalt 15. veebruariks. Pohjendatud
erandjuhtudel teeb otsuse instituudi direktor.

28.3. Lisaks sellele voib Ulidpilane taotleda igal ajal dppeaja jooksul akadeemilist puhkust:
1) tervislikel pohjustel kuni kaks aastat arstitdoendi alusel;
2) aja- vOi asendusteenistuse puhul kuni (ks aasta kaitsevaeteenistuse kutse alusel;
3) lapse hooldamiseks kuni lapse kolmeaastaseks saamiseni lapse siinnitdendi alusel.

28.4. Akadeemilisel puhkusel viibivad Ulidpilased kuuluvad TTK Ulidpilaste koosseisu.

28.5. Akadeemilist puhkust ja selle katkestamist taotletakse avalduse esitamisega
Oppeinfoslisteemis. Akadeemilisele puhkusele vormistatakse lidpilane Oppeprorektori
kaskkirjaga. Tervislikel pohjustel saadud akadeemilist puhkust on vdimalik katkestada vaid
arstitdendi alusel.

28.6. Akadeemilisel puhkusel viibides on Ulidpilasel digus taita dppekava tema poolt valitud
mahus. Oppeainetele registreerumine toimub kvaliteedi- ja analliisiosakonnas.

28.7. Akadeemilise puhkuse ajal ei viida Glidpilasi lle jargmise aasta (lidpilaseks ega hinnata
Oppekava jargi taitmisele kuuluvat oppe mahtu ning Ulidpilase nominaalne dppeaeg likkub
puhkusel oldud aja vOrra edasi.

29. Eksmatrikuleerimine
29.1. Eksmatrikuleerimine on (lidpilase kdrgharidustaseme dppest valjaarvamine.
29.2. Eksmatrikuleerimine vormistatakse rektori kaskkirjaga.

29.3. Ulidpilane eksmatrikuleeritakse jargmistel juhtudel:
1) korgkooli Iopetamisel;
2) (lidpilase omal soovil;
3) korgkooli algatusel.

29.4. Ulidpilane eksmatrikuleeritakse seoses 8ppekava taitmise ja diplomi andmisega, kui ta
on taitnud Oppekava taies mahus.

29.5. Ulidpilane eksmatrikuleeritakse omal soovil, kui ta on esitanud selleks vastavasisulise
avalduse Oppeinfosiisteemis. Avalduses tuleb markida eksmatrikuleerimise pohjus (isiklik
pohjus, siirdumine teise kdrgkooli vms).

29.6. TTK algatusel toimub eksmatrikuleerimine jargmistel juhtudel:

1) kui tlidpilane ei ole esimesel dppeaastal esimese semestri 16puks taitnud 50% semestri
Oppekava arvestuslikust mahust;

2) kui Ulidpilane ei ole Oppeaasta 10puks taitnud dppekava 50% Oppekavaga ette nahtud
arvestuslikust mahust, see on akadeemilise edasijoudmatuse tottu;

3) kui (lidpilane ei ole kinnitanud akadeemilises kalendris madratud tahtajaks
Opingukava;

4) kui Ulidpilane ei ole nominaalse 0ppeaja lletamise korral esitanud avaldust opingute
pikendamiseks;

5) kui Ulidpilane on kahel korral kaitsnud 16put66 voi sooritanud I6pueksami negatiivsele
hindele;
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6) kui Ulidpilane ei ole tahtajaks tasunud Oppekulusid;

7) kui Ulidpilane on oluliselt voi korduvalt rikkunud dppekorralduseeskirja;

8) kui Ulidpilane ohustab oma kaitumisega teisi Glidpilasi voi teisi isikuid;

9) kui Ulidpilane on pannud toime olulise vaaritu teo;

10) kui tlidpilane ei avalda dppekava sulgemisel soovi minna (le teisele dppekavale.

11) kui kohus on Uliopilasele piiratud teovoime tottu maaranud eestkostja;

12) Ulidpilase surma tottu (rahvastikuregistri paringu voi surma tdendava dokumendi
alusel).

29.7. TTK algatusel toimuv eksmatrikuleerimine vormistatakse hiljemalt nelja nadala jooksul
eksmatrikuleerimise aluseks olnud siindmuse toimumisest arvates. Ulidpilast teavitatakse
eksmatrikuleerimisest dppeinfosisteemi kaudu.

29.8. Olulise vaaritu teo all tuleb mdista suidlist tegu, mis on vastuolus Uldtunnustatud
kolblusnormidega, eetiliste nduetega voi diskrediteerib Ulidpilast voi TTK-d, eelkdige
plagieerimist, UliOpilasele maaratud ja joustunud kriminaalkaristust ning teisi olulisuse
kriteeriumit sisaldavaid vaarituid tegusid.

29.9. Plagieerimine on kellegi teise t66 ulatuslik (mbersdnastamine, refereerimine vOoi
tsiteerimine ilma nouetekohase akadeemilise viitamiseta voi kellegi teise kirjaliku t66
esitamine oma nime all.

29.10. Ulidpilase eksmatrikuleerimise aluseks mitteoleva vé&aritu kaitumise ja/vdi
akadeemiliste tavade rikkumise korral on akadeemilise struktuuriiiksuse juhil, vottes aluseks
Tallinna Tehnikakdrgkooli Ulidpilaste akadeemiliste tavade rikkumise ja vaaritu kaitumise
menetlemise kord, 0igus teha (lidpilasele noomitus. Noomitus vormistatakse juhi
korraldusega.

30. Lopudokumentide viljastamine

30.1. Alates 2019/2020. Oppeaastast TTK rakenduskdrgharidusoppesse vastu voetud
Uliopilasele antakse Oppekava tdies mahus taitmisel bakalaureusekraad.

30.2. Enne 2019/2020. Oppeaastat TTK rakenduskdrgharidusOppesse vastu voetud
Glidpilasele antakse Oppekava taies mahus taditmisel rakenduskdrghariduse diplom.

30.3. Diplom kiitusega (cum laude) antakse kdik jargmised tingimused taitnud Ulidpilasele,
1) kes on taitnud dppekava tdies mahus;
2) kes kaitses [6putdd voi sooritas 10pueksami hindele ,5" (,,suureparane");
3) kelle kaalutud keskhinne on ,4,60% vO0i kdrgem, kusjuures arvestatakse koiki
akadeemilisele diendile kantavaid hindeid.

30.4. Diplomi vormistamise aluseks on (lidpilase poolt Oppekava taitmise jarel valja antud
rektori kaskkiri.
VIII peatiikk - RAKENDUSSATTED

31. Eeskirja kehtetuks tunnistamine

Tunnistada kehtetuks TTK ndukogu 04.05.2020 otsus nr 1-15/12 ,Tallinna Tehnikakdrgkooli
oppekorralduseeskiri®.

32. Eeskirja joustumine

Kéaesolev eeskiri joustub 29. augustist 2022.

(allkirjastatud digitaalselt)

Enno Lend
rektor
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