TTK tasemedppe tunniplaani koostamise p6himotted

P6himétted on koostatud lahtudes TTK 6ppekorralduseeskirjast ja TTK tookorralduse reeglitest.

1. ULDSATTED

1.1. Tunniplaan on lahtealuseks 6ppetdd korraldamisele ja labiviimisele ning toimumise kontrollile.
1.2. Tunniplaan koostatakse eraldi igale dpperiihmale ja korraga liheks semestriks, sealjuures on
semestri pikkuseks 16 kontaktdppe nadalat.

1.3. Tunniplaanide koostamise aluseks on Gppet66 graafik ning Sppeinfosiisteemi Tahvel sisestatud
Oppejou/aine/dpperiihma koormused.

1.4. Kontaktdppe tundide maht maaratakse dra dppeaine koormuses ja aineprogrammis. Kontaktdoppe
tundide mahu muutmiseks teeb 6ppeosakonnale pdhjendatud ettepaneku dppekavajuht.

1.5. Uks akadeemiline tund on 45 minutit. Iga akadeemilise tunni kohta arvestatakse tunniplaanis 15
minutit Oppetegevusega seotud ettevalmistuseks ja jareltegevusteks.

1.6. Kontaktdppe tunnid (loengud, praktikumid) paigutatakse tunniplaani enamasti paaristundidena,
st 2 akadeemilist tundi korraga, kestusega 90 minutit, valja arvatud juhul, kui ainet dpetav dppejoud
on eelnevalt teada andnud vajadusest sisestada kontaktdppe tund paaristunnist erinevalt, nt 1 v6i 3
akadeemilist tundi korraga.

1.7. Tavaparased kontaktGppe tundide alguse ajad on 8:30, 10:30, 12:30, 14:30, 16:30, 18.30, va juhul
kui ainet Opetav Oppejoud on eelnevalt teada andnud vajadusest sisestada kontaktdppe tund
tavaparasest erinevalt.

1.8. Kontaktdppe tunnid vGivad toimuda ajavahemikus 8:30 kuni 21:00. Riigiptihade (Eesti Vabariigi
aastapdev, Suur reede ja Kevadpiiha) eelsel toopaeval voimaluse korral kuni kella 16:00.

1.9. Oppejdu todkoormus vdib olla kuni kaheksa kontaktdppe tundi paevas.

1.10. To6tajale/dppejbule vdimaldatakse seitsmepaevase ajavahemiku jooksul viahemalt 48 tundi
jarjestikust puhkeaega.

1.11. Véimalusel planeeritakse nddalasse ks kindel Glekdrgkooliline auditoorse Gppetddga tditmata
ajavahemik, mille eesmargiks on véimaldada tegeleda enesetdiendamise vm Oppetddvalise
tegevusega.

2. TUNNIPLAANI KOOSTAMINE JA MUUTMINE
2. 1. Tunniplaani koostamise protsessi etapid on jargmised:
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) sisendi kogumine instituutidelt ja keskustelt;

) tunniplaanide koostamine dppeinfosiisteemis Tahvel;

) tunniplaanide kinnitamine Tahvlis ehk dppejéududele avalikustamine;

4) muudatusvajaduste esitamine aadressile tunniplaanid@tktk.ee;

5) tunniplaanide korrigeerimine;

) tunniplaanide avalikustamine Tahvlis.

2.2. Oppejdud esitavad enda poolt Spetatavate ainete korralduse kohta sisendi etteantud vormi kaudu
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Oppeosakonnale kolme nadala jooksul enne jargmise semestri tunniplaanide koostamise algust. Juhul
kui Gppeaine korralduse kohta ei ole sisendit antud, on Gppeosakonnal Gigus koostada selliste
Oppeainete tunniplaanid siintoodud pdhimotteid arvestades omal &drandagemisel ning peale
tunniplaanide avalikustamist pdhjendamatuid muudatusi mitte teha.
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2.3. Tunniplaanide koostamisel on prioriteediks dpperiihma tervikvaade (vdhemalt kaks paaristundi
paevas ja mitte pikemate kui punktis 1.6. toodud pausidega), seejadrel dppejoudude vaade.

2.4. PadevalOppes planeeritakse kontaktdppe tunnid toimuma regulaarselt igal Oppenadalal,
tavaparaselt 2 vGi 4 kontaktdppe tundi ppeaine kohta nadalas.

2.5. Sessioondppe kontaktope toimub akadeemilises kalendris maaratud dppesessioonidel.

2.6. FI-Gpperiihma tunniplaan koostatakse nii, et (ihe akadeemilise liksuse poolt pakutavad 6ppeained
ei kattu. Juhul kui FI-Opperiihma dppetdo on planeeritud toimuma koos sessioondppe dpperiihmaga,
siis vdimalusel ei paigutata auditoorset ppetddd laupdevasele paevale.

2.7. Tunniplaanide koostamisel on eesmargiks tdita nadal optimaalselt ppetddga nii, et Gihes pdevas
on vahemalt kaks paaristundi.

2.8. Tunniplaani koostades lahtutakse pdhimdttest, et auditoorsed loengud planeeritakse semestri
|6ikes toimuma enne praktikume, va juhul kui ainet Opetav dppejéud on eelnevalt teada andnud
vajadusest sisestada praktikumid tavaparasest erinevalt, nt paralleelselt loengutega vm moel.

2.9. Osariihmade ainetunnid ja valikained paigutatakse pigem paeva algusesse ja 1dppu, vooruloengud
ning kohustuslikud Gld- ja erialaained padeva keskele.

2.10. Osariihmade praktikumitunnid planeeritakse vdimalusel pdeva |Gppu voi algusesse, nii et
tunniplaanidesse ei jadks teisele osariihmale liiga pikka auditoorse dppetdoga katmata aega.

2.11. Valikained v&ib tunniplaani paigutada ajaliselt kattuvalt.

2.12. Distantsoppe loengud planeeritakse voimalusel paeva algusesse voi I6ppu ning lihele paevale.
2.13. Kohustuslike Oppeainete kontaktGppe tundide toimumise kohad ehk ruumid maaratakse
Oppejoudude poolt esitatud sisendi ja Opperiihma Glidpilaste arvu alusel. Valikainete ruumide
maadramisel arvestatakse voorule/aine-6ppejdu paari juures maaratud piirarvuga. Valikainete osas on
soovituslik maarata Gpperiihma suuruse piirarv, eriti juhul kui aine petamine toimub ldhidppes.
2.14. Oppeinfosiisteemis kuvatavas tunniplaanis on ndidatud 8ppeaine nimetus ja kood, &ppejéu nimi,
auditoorse voi praktilise to6 toimumise koht ja kellaaeg, seotud Gppertihm(ad) ning osariihmatahis(ed)
juhul, kui Oppeaine on seotud osariihma(de)ga, vajadusel lisainfo veebitoe, Gppeasutuse valise
Oppejou voi ruumi kohta.

2.15. Tunniplaanis kasutatavad 6ppet6o tdhised on jargmised:

a. distantsope —loeng toimub ainult veebikeskkonnas (nt Zoom, MS Teams, Google Meet
vms). Tunniplaani margitakse sellise dppeaine tunni juurde TLN- véi MDR-Distantsope,
ruumi ei lisata;

b. painddpe — loengust on vdimalik osa votta auditooriumis ning lisaks on tagatud
vdimalus osaleda veebi vahendusel. Oppejdud on tavapéiraselt auditooriumis
kohapeal voi erandjuhtumitel veebikeskkonnas; (liGpilastel on vdimalik loengus
osaleda auditooriumis vdi veebi vahendusel. Kui dppejoud osaleb veebikeskkonna
vahendusel, on tal kohustus korraldada veebililekande toimumine auditooriumis.
Tunniplaanis lisatakse ainetunni info juurde ruum + marge TLN- v6i MDR-PaindGpe;

c. asenduslilesanne — madrge lisatakse jooksvalt juhul, kui Gppejoul ei ole vdimalik
Oppetddd labi viia (nt haigestumise téttu) ning loeng on erakorraliselt asendatud muu
Glesandega. Tunniplaanis sailib varasemalt 6ppetooks planeeritud ruum.

2.16. Konsultatsioonide ning eksamite ja arvestuste sooritamise ajad mdarab Oppeinfosiisteemis
Oppejoud ise ja informeerib nendest (lidpilasi.

2.17. P8hjendatud muudatusvajadustest tunniplaanis tuleb dppejéul vdi juhiabil/keskuse juhatajal
tunniplaanide haldajatele esimesel vdimalusel teada anda aadressil tunniplaanid@tktk.ee.
P6hjendatuks loetakse meditsiinilisi pdhjusi (enda véi hooldatava pereliikme haigestumine, arstivisiit),
perekondlike ja tooalaste ldhetuste vm kohustustega (nt esindusorganisatsioonide t66, avaliku
esinemise jms) seotud muudatusvajadusi. Juhul kui muudatuse tegemine eeldab ka teiste
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Oppejoudude tunniplaanide muutmist, peab muudatuse algatav Gppejoud eelnevalt saama selleks
nende ndusoleku ning esitama kogu muudatust puudutava info, sh ndusoleku(d) Gppeosakonnale
kirjalikult aadressil tunniplaanid@tktk.ee. Juhul, kui ettepaneku tunniplaani muutmiseks algatab
Glidpilane, esitab sellekohase kirjaliku ettepaneku dppejoud, kelle dppeainet muudatus puudutab voi
instituudi juhiabi (vajadusel koos teiste dppejéudude kirjalike ndusolekutega).
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