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Tallinna Tehnikakorgkooli Erasmus+ Opirannete
haldamise kord

1. Uldsitted

1.1.Kadesolev kord reguleerib Tallinna tehnikakdrgkool (edaspidi TTK) (lidpilaste,
asjaldopetanute, Oppejoudude ja tootajate osalemist Erasmus+ Euroopa-siseses
Opirandes ning Erasmus+ (leilmses Opirandes (edaspidi Erasmuse programm) ning
vastava protsessi haldamist TTKs.

1.2.TTK l3ahtub tegevuste elluviimisel Erasmuse programmi reeglitest, kdrgkoolile
omistatud Erasmus+ korghariduse hartast ning igal finantseerimisaastal Erasmus+ ja
Euroopa Solidaarsuskorpuse Agentuuriga sGlmitavatest kdrgkooli toetuse kasutamise
lepingutest.

2. Erasmus+ programmi kahepoolsed koostoolepingud viliskorgkoolidega

2.1.Tallinna Tehnikakdrgkool sdlmib véliskdrgkoolidega Opirande aluseks olevad Erasmuse
programmi kahepoolsed koostddlepingud valiskdrgkoolidega (edaspidi koosté6lepingud)
vastavalt Erasmuse programmi reeglitele.

2.2.Koostdopartnerite valikul l1ahtub TTK akadeemiliste struktuuriiiksuste eesmarkidest
pakkuda oma liikmeskonnale vdimalusi védlismaal dppimiseks, praktikaks ja tootajate
vahetuseks.

2.3.Koostdolepingute sOlmimise algatab  valiskdrgkool voi TTK akadeemiliste
struktuuriiksus TTK koostdés Erasmuse koordinaatoriga. Koostddlepingu valmistab ette
valiskdrgkool voi Erasmuse koordinaator.

2.4.Koostddlepingute ettevalmistamist, sdlmimist ja haldamist koordineerib Erasmuse
koordinaator.

2.5.Koostdolepingud allkirjastab TTK rektor voi rektori poolt volitatud isik.

3. Rahaline haldamine

3.1.Erasmuse Opirande toetuste (edaspidi Opirande toetus) arv mddratakse TTK ja
Erasmus+ ja Euroopa Solidaarsuskorpuse Agentuuri vahel sOlmitavates Erasmuse
toetuse kasutamise lepingutes.

3.2.Erasmuse programmi Euroopa-sisese Opirdnde toetuste madrad kinnitatakse rektori
kaskkirjaga Erasmuse koordinaatori esildise alusel.

3.3.Erasmuse programmi (leilmse Opirande toetuste mddrad kehtestatakse vastavalt
Euroopa komisjoni iga-aastaselt kehtestatavate toetuste maaradele.

3.4.Erasmus+ programmis osalevatel (lidpilastel on 6igus toetusele, mis aitab katta
Opirandega seonduvaid lisakulutusi.



3.5.Ulidpilastele ja &sjaldpetanutele makstakse talle mé&aratud Erasmuse toetus vélja
stipendiumina vastavalt dpirande tldbile (vt punkt 6.2) jargmiselt:

3.5.1. pikaajalise Opirdande (vt punkt 6.2) korral makstakse stipendium vélja kahes
osas: 90% enne Opirandesse suundumist ja 10% peale 6pirdnde I6ppu (sh vdhemate
vOoimalustega osaleja lisatoetus, kui kohane), kui kdik vajalikud dokumendid on
esitatud ja kohustused taidetud.

3.5.2. luhiajalise Opirande korral makstakse stipendium valja 100% enne
valisdpingutele suundumist (sh vdhemate vdimalustega osaleja lisatoetus, kui
kohane), kui kdik vajalikud on esitatud ja kohustused taidetud.

3.6.0piréndes osalevatel (lidpilastel, kes kuuluvad Erasmus+ ja Euroopa

Solidaarsuskorpuse Agentuuri poolt defineeritud vdhemate vdimalustega osalejate

hulka, on tdendusdokumentide esitamisel voimalik taotleda kdrgemat Opirdnde toetust

vastavalt Erasmus+ programmi reeglitele.

3.7.Opiréndes osalejatel, kes valivad Erasmuse programmi reeglites defineeritud rohelise
reisimisviisi, on toendusdokumentide esitamisel voimalik taotleda rohelise reisiviisi
lisatoetust toetust vastavalt Erasmus+ programmi reeglitele.

3.8.0piréndes osalevatele todtajate toetusmadrad kinnitatakse rektori kéaskkirjaga
vastavalt Erasmuse programmi reeglitele. Opirdndes osalemine hivitatakse tootajatele
kulupdhiselt tdendusdokumentide alusel vastavalt kinnitatud lahetuskorraldusele ja
kuluaruandele.

. Kandideerimistdhtajad

4.1.Erasmuse programmi raames valismaale suundumiseks tuleb Ulidpilastel dpirdnnete
haldussiisteemis SoleMove esitada akadeemilisele Uksusele ning Erasmuse
koordinaatorile vastav taotlus jargmisteks tahtaegadeks:

4.1.1. slgissemestriks ja/vdi kevadsemestriks ja/vdi kogu Oppeaastaks valisriiki
Oppima suundumiseks ja toetuse saamiseks tuleb taotlus esitada hiljemalt eelneva
Oppeaasta 25. martsiks;

4.1.2. juhul kui konkursi alusel jagatavate Opirdande kohtade arv sigisesel
kandideerimisperioodil ei taitunud, saab Oppeaasta kevadsemestriks valisriiki Oppima
suundumiseks esitada taotlus hiljemalt sama Oppeaasta 25. septembriks;

4.1.3. vaélisriiki praktikale suundumiseks Oppeaasta sees jooksvalt hiljemalt 3 nadalat
enne praktikaperioodi algust;

4.1.4. a&sjalopetanute valispraktikale suundumiseks (ks (1) kuu enne
kdrgharidusdpingute I6petamist.

4.2.Korgkoolil on digus hilinenud avaldusi mitte menetleda.

4.3.Oppejdudude ja todtajate Spirdnde taotluste esitamine mobiilsuseks toimub dppeaasta
jooksul enne dpirdndeslindmuse toimumist.

4.4 . TTK jatab endale diguse eelmainitud tdhtaegu muuta teavitades sellest huvitatud

isikuid oma kodulehe kaudu vahemalt kaks (2) nadalat ette .

. Keelenouded

5.1.Erasmus+ programmis osalevatelt isikutelt ndutav keeleoskus on fikseeritud
koostoolepingutes voi Oppe- ja praktikalepingutes.

5.2.Erasmus+ Euroopa-sisese Opirande raames on (lidpilased ja dsjalopetanud kohustatud
vastavalt programmi reeglitele omama vO0i olema valmis omandama ndutud
keeletaseme.

5.3.Keeletaseme kontrolliks tuleb sooritada veebipohine keeletest (edaspidi keeletest)
Euroopa Komisjoni poolt selleks ette nahtud t66keskkonna kaudu.

5.4.Ulidpilane peaks sooritama keeletesti hiljemalt ppe- ja/vdi praktikaplaani sdlmimise
ajaks. Kui Ulidpilane saavutab testiga partnerluslepingus ndoutud taseme, margitakse
lepingusse keeletesti tulemus. Kui tulemus ei vasta ndutud tasemele, tuleb dppe- ja/voi
praktikaplaani markida see tase, mille tudeng lubab omandada Opirdnde alguseks
(korgkoolidevahelises partnerlusleppes kokku lepitud minimaalne ndutud tase).

5.5.Keeletesti info edastab Erasmuse koordinaator UliOpilasele TTK-le edastatud e-posti
aadressile.

5.6.Kui tookeeleks on (lidpilase vdi dsjalopetanu emakeel, pole keeletesti sooritamine
kohustuslik.



6. Uliopilaste dpirdnne

6.1.Erasmus+ programmi raames on vdimalik suunduda valisriiki dpingute voi praktika
eesmargil vOi kombineerides Opinguid ja praktikat.
6.2. Ulidpilaste dpirdnne hdlmab jargmisi liike:

6.2.1. pikaajaline Opiranne, mille flilsiline osa kestab nii dpingute kui praktika puhul
minimaalselt 2 kuud ning maksimaalselt 12 kuud. Sellele vdib lisanduda
kestusndudeta virtuaalne osa.

6.2.2. llhiajaline Opiranne, mis on vdimalik vaid poimitud vormis, st pdimitud Opiranne
kestab flilsiliselt 5-30 paeva ning sellele lisandub kestusndoudeta kohustuslik
virtuaalne Ope. Luhiajaline po0imitud Opiranne vdoib olla korraldatud pd&imitud
intensiivkursusena (blended intensive programme ehk BIP) vdoi mone muu lihiajalise
poimitud Opirande vormis.

6.3.Valisopingutele saab suunduda valiskdrgkoolidesse, kellega TTK on sdlminud vastava
koostoolepingu. Praktikabaasi valisriigis leiab lidpilane endale ise. Valiskdrgkooli ja
praktikabaasi valikul ndustab vajadusel {lidpilast tema dppekava juht.

6.4. Ulidpilane esitab ndutud téhtajaks kandideerimisavalduse vastavas veebikeskkonnas.

6.5. Taotluse Erasmuse programmis osalemiseks saavad esitada:

6.5.1. kes on immatrikuleeritud TTK Ulidpilaste nimekirja;

6.5.2. on taitnud Oppekava mahus, mis vdimaldab arvestada valisoppes sooritatavaid
Oppeaineid Oppekava taitmisel;

6.5.3. kellel on piisav keeleoskus Opirandes osalemiseks.

6.6.0tsuse lubada Ulidpilane Opirdandesse teeb volitatud isik vastavas akadeemilises
Uksuses (lldjuhul dppekava juht) koostéds Erasmuse koordinaatoriga.

6.7.Kui Opirdnde kohtade arv on vdrdne vdi suurem taotluse esitanud Ulidpilaste arvust,
rahuldatakse punktis 6.6 satestatud nduetele vastavate Ulidopilaste taotlused ja neile
maaratakse Opirande toetus.

6.8.Kui Opirdande kohtade arv on vdiksem taotluse esitanud Ulidpilaste arvust, moodustab
rektor oma kaskkirjaga vahemalt konkursikomisjoni, kuhu kuuluvad Erasmuse
koordinaator, vastava Oppekava juht ja TTK Ulidpilasesinduse esindaja. Rektoril on digus
maarata komisjoni taiendavaid liikmeid TTK liikmeskonna seast. Konkursikomisjon on
otsustusvdimeline kui otsustamisest votavad osa kdik komisjoni liikmed. Komisjoni
esimehe ja protokollija poolt allkirjastatud protokoll registreeritakse TTK dokumendi- ja
infohaldussisteemis.

6.9.Komisjon koostab hiljemalt 10 paeva jooksul peale kandideerimistdhtaega taotluse
esitanud (lidpilastest pingerea, milles voetakse arvesse jargmisi asjaolusid:

6.9.1. eelnevate Opingute kdrgem kaalutud keskmine hinne;

6.9.2. Opirdnne toetab enam dppekava eesmarkide ja Opivaljundite saavutamist
6.9.3. korgem keeleoskuse tase;
6.9.4. (lidpilase valmisolek ja motiveeritus valisdpingutel osalemiseks;
6.9.5. eelnevalt on (lidpilase Oppekavalt Opirédnde stipendiumi saajate arv olnud
vaiksem.

6.10. Konkursikomisjoni liikmete hadletamisel haalte arvu vordsel jagunemisel, on
otsustavaks komisjoni esimehe haal.

6.11. Erasmuse koordinaator teavitab kandideerinud (lidpilasi valisriigiopingute
stipendiumi konkursi tulemustest ja edastab nominatsioonid partnerkdrgkooli.

6.12. Ulidpilane, kes on partnerkdrgkooli nomineeritud, kooskdlastab planeeritava
Opirande sisu ja valitud ainete sobivuse oma Oppekava juhiga.

6.13. Ulidpilane komplekteerib vastavalt véliskdrgkooli/praktikabaasi nduetele

kandideerimisdokumendid ja s0lmib oppelepingu (Learning Agreement for Studies voi
Learning Agreement for Traineeships ), mille allkirjastab TTK poolt selleks volitatud isik
(tldjuhul 6ppekava juht voi erandkorras keskuse juhataja, kui on tegemist keskuse poolt
korraldatava llUhiajalise poimitud Opirdandega) ning valiskdrgkooli voi praktikabaasi

esindaja. Kolmepoolselt allkirjastatud Oppeleping edastatakse Erasmuse
koordinaatorile.
6.14. Valisopingutele suunduv (lidpilane edastab Erasmuse koordinaatorile talle

valiskdrgkoolist vadljastatud vastuvotukirja (Acceptance letter). Valispraktikale suunduv
Uliopilane edastab Erasmus+ programmis ndutud tdenduse vastutus- ja
onnetusjuhtumikindlustuse olemasolu kohta.

6.15. Ulidpilane koostab avalduse vélisdpingutele suundumiseks dppeinfosiisteemis.
Esitatud avalduse alusel maaratakse Ulidpilane 0ppeprorektori kdskkirjaga dpirdndesse.
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6.16. Enne valisOpingute algust allkirjastavad TTK ja Ulidpilane Erasmuse toetuse
kasutamise lepingu (edaspidi toetuse leping).

6.17. Ulidpilasele makstakse Erasmuse &pirdnde stipendium vélja vastavalt punktis
3.5 maaratletud tingimustele, kui kdik vajalikud dokumendid on esitatud ja kohustused
taidetud.

6.18. Kui Glidpilane soovib dpirdnde ajal oma Oppelepingut muuta, teavitab Ulidpilane
sellest viivitamatult kirjalikult Erasmuse koordinaatorit ja dppekava juhti. Ulidpilane
kooskodlastab kirjalikult dppelepingu muudatused valiskdrgkooli esindaja ning dppekava
juhiga hiljemalt kahe nadala jooksul peale muudatustest teatamist. Muudatused
vormistatakse oppelepingu “During the Mobility" osas.

6.19. Opirande jooksul vdhemalt 15 EAPd sooritanud ulidpilase nominaalne dppeaeg
pikeneb semestri vorra.

6.20. Kui Ulidpilane sooritab Opirdnde jooksul vahem kui 1 EAPd, on ta kohustatud
Opirdande toetuse taies ulatuses tagasi maksma.

6.21. Ulidpilane esitab viie (5) nadala jooksul alates &pirdnde 18ppemise péevast
TTKle jargmised dokumendid:

6.21.1. valiskdorgkooli vdi praktikabaasi poolt allkirjastatud ametlik kinnituskiri, mis
tdendab (lidpilase Oppetegevuses osalemist Oppelepingus ja toetuse lepingus
fikseeritud perioodil;

6.21.2. valiskorgkoolis labitud Opingute puhul valiskdorgkooli poolt valjastatud
Opisoorituse tdend (Transcript of Records), kus on esitatud U(lidpilase Oppet6o
tulemused.

6.21.3. online tagasiside aruanne (Participant Report) EU-Survey keskkonna
vahendusel. Programmis osalenud tudeng saab e-posti teel teate, mis sisaldab linki
tagasiside aruande vormile.

6.21.4. muud dokumendid, mis voivad Erasmus programmi poolt olla ndutavad.

6.22. Opirande tulemuste kandmiseks &ppeinfosiisteemi esitab Ulidpilane VOTA
taotluse, millele lisab juurde Spirannet tdendavad dokumendid. VOTA taotluse vaatab
tle ja kinnitab instituudi poolt mé&aratud VOTA komisjon. Ained kantakse sisse
mitteeristava hindamise alusel.

6.23. Opirandes osalenul on vdimalus eelneval kokkuleppel 8ppekava juhiga taotleda
vOOrkeelepunktide arvestamist juhul, kui ta on sooritanud Opirdnde raames vdhemalt
12 EAP mahus erialaaineid.

6.24. Punktdes 6.21 ja 6.22 nimetatud dokumentide puudumisel vOi nende
mittetdieliku esitamise korral on TTKI 8igus valisriigidopingute stipendium tagasi nduda.

7. Asjalopetanute vilispraktika

7.1.Asjaldpetanute vélispraktika saab olla nii lihiajaline (fiilisiline osa 5-30 p&eva, millele
lisandub kohustuslik virtuaalne osa) kui pikaajaline (fllsiline osa 2-12 kuud).
Asjaldpetanu peab valispraktikalt naasma hiljemalt 12 kuu jooksul pérast Idpetamist.
Vélispraktika periood arvestatakse I8petatud kdrgharidusastme hulka. Asjaldpetanu
praktikat pole voimalik sooritada, kui Ulidpilane jatkab kohe peale 16petamist dpinguid
jargmises Oppeastmes.

7.2.0tsuse asjalOpetanute praktikale lubamise kohta ja toetuse eraldamise kohta teeb
Oppekava juht koosttds Erasmuse koordinaatoriga, lahtudes Erasmuse programmi
eelarvelistest vahenditest laekunud sooviavalduste jarjekorras.

7.3.Ulidpilane leiab sobiliku praktikabaasi ise.

7.4.Praktikaleping (Learning Agreement for Traineeships) koostatakse enne valispraktika
algust asjalopetanu, TTK Oppekava juht ja praktikabaasi koost60 tulemusel ning selle
allkirjastavad dsjalopetanu, TTK Oppekava juht ja praktikabaasi esindaja.

7.5.Enne valispraktika algust allkirjastavad Ulidpilane ja TTK toetuslepingu.

7.6.Ulidpilase makstakse Erasmuse 8pirédnde stipendium vélja vastavalt punktis 3.5
maadratletud tingimustele, kui kdik vajalikud dokumendid (vt 7.8) on esitatud ja
kohustused taidetud.

7.7.Kui Ulidpilane soovib vélispraktika ajal oma praktikalepingut muuta, teavitab Ulidpilane
sellest viivitamatult kirjalikult Erasmuse koordinaatorit ja dppekava juhti.

7.8.Ulidpilane esitab viie (5) nadala jooksul alates vélispraktika I3ppemise pé&evast
Erasmuse koordinaatorile jargmised dokumendid:
7.8.1. praktikalepingu After the Mobility osa, milles praktika organisatsioon kinnitab

praktika alguse- ja |Idpukuupdeva;
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7.8.2. online tagasiside aruanne (Participant Report) EU-Survey keskkonna
vahendusel.
7.9.Punktis 7.8 nimetatud dokumentide puudumisel vdi nende mittetdieliku esitamise
korral on TTKI digus eraldatud stipendium tagasi nduda.

. Akadeemiliste ja tugistruktuuri tootajate opirdnne oOpetamise ja koolituse

eesmargil.

8.1.Erasmuse programmis saavad osaleda TTK akadeemiliste ja tugistruktuuri téétajad, st
isikud, kellel on TTKga lepinguline tdédsuhe (t66- vdi kasundusleping). Erasmus+
programm voimaldab TTK tootajate dpirannet dpetamise voi koolituse eesmargil.

8.2.Tagamaks Erasmuse toetuste vordse jagunemise erinevate struktuuriliksuste vahel,
arvestatakse igast rahastusprojektist akadeemilistele struktuuriliksusele ning
tugistruktuurile kindel arv dpirdnnete toetusi. Ulejddnud dpirdnde toetused jagatakse
osalejatele laekunud sooviavalduste jarjekorras. Kui struktuuriiksus ei kasuta
arvestatud Opirédnde toetusi ara projektiperioodi esimese aasta jooksul ega esita

Erasmuse koordinaatorile kindlat plaani Opirande toetuste arakasutamiseks teisel aastal,

vOib konkreetsele struktuuriliksusele arvestatud Opirdnde toetused madaarata teiste

struktuuridksuste tdotajatele laekunud sooviavalduste jarjekorras.

8.3.Opirdnne tuleb eelnevalt kooskdlastada oma vahetu juhi v&i tiksuse juhiga. Vabas
vormis sooviavaldus toetuse saamiseks esitatakse Erasmuse koordinaatorile.

8.4. Opetamise eesmargil toimuva dpirdnde ajal peab Sppetddd labi viima vahemalt mahus
8 Oppetdd tundi minimaalselt 2 paeva ja pikemate lahetusperioodide puhul ihe nadala
kohta. Uheks n&dalaks peetakse siinkohal 7 p&eva 5 téopaevaga. Kui dppejdud viibib
Opiréndes lle nadala, peab labiviidava 0ppet6é maht olema proportsionaalselt jaotatud
nende paevade vahel, mis lletavad Ghe nadala.

8.5.Kui toetuse soovijate arv on TTKle toetuse kasutamise lepinguga maaratud toetusest
suurem, on eelistatud Opirénne:

8.5.1. mille kaigus Ilabi viidavad loengud, seminarid vms on integreeritud

valiskdrgkooli regulaarsesse dppetdosse;

5.2. mille kdigus tootatakse vélja uusi Oppematerjale;

5.3. mis aitavad kasvatada (lidpilaste ja Oppejoudude mobiilsust ning saavutada

TTK ja selle struktuuritiksuste rahvusvahelistumise eesmarke;

8.5.4. mille kaigus Oppejoud voi tédtaja osaleb valismobiilsuses esmakordselt;

8.5.5. mis toetavad TTK osalust rahvusvahelistes koostdoprogrammides ning
akadeemia rahvusvahelistumist laiemas plaanis;

8.6.Enne dpirandele siirdumist:

8.6.1. tuleb koostada etteantud vormis tdédplaan (Mobility Agreement: Staff Mobility
for Teaching vOoi Mobility Agreement: Staff Mobility for Training), mis
kooskdlastatakse oma vahetu juhi/lksuse juhiga Tallinna Tehnikakdrgkoolis ja
vastuvotva korgkooli vOi organisatsiooniga. Kolmepoolselt allkirjastatud tédplaan
edastatakse Erasmuse koordinaatorile;

8.6.2. esitada vastavalt TTK siseregulatsioonidele ldhetustaotlus, millele lisatakse
nouetekohaselt allkirjastatud Erasmuse tédplaan.

8.7.Tootajate Opirdnne saab kesta minimaalselt 2 pdeva ning maksimaalselt 60 pdeva (ei
sisalda reisimisele kuluvat aega). Kui sihtkohaks on programmivaline riik, peab kestus
olema minimaalselt 5 paeva. Modlemal juhul peavad miinimumpdevad olema
jarjestikused. Opirande konkreetne kestus oleneb dppejdu/tddtaja dpirdnde téoplaanist.

8.8.Parast tooplaani vormistamist ja lahetuse kinnitamist sdlmivad akadeemiline vOoi
tugistruktuuri tédtaja ja TTK toetuslepingu. Toetus koosneb reisi- ja elamistoetusest
ning konkreetne toetuse suurus arvestatakse vastavalt Opirdnde sihtpunktile,
valislahetuse perioodile ning sihtriigile. Arvestatud toetust Uletavad mdistlikud kulud
katab tdéotajaga seotud struktuuritiksus.

8.9.TTK hivitab 0piréandega seotud kulud esitatud lahetuskulude aruande ja
kuludokumentide alusel.

8.10. Parast Opirdnde I0ppu tuleb 7 pdeva jooksul ldhetuse I0ppemise paevast
tootajal esitada:

8.10.1. Oppetdd labiviimise vdi koolitusel osalemise kinnitus Erasmuse koordinaatorile;

8.10.2. lahetuskulude aruande léhtuvalt TTK siseregulatsioonidest;

8.10.3. Opirande tagasiside aruande (Participant Report) EU-Survey keskkonna
vahendusel. Vastav link saadetakse e-posti teel.

8.
8.
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8.11. Opirannet ja lahetuskulusid tdendavate dokumentide puudumisel vdi nende
mittetaieliku esitamise korral on TTKI digus tdotajalt toetus osaliselt voi taielikult tagasi
nduda.

8.12. Opetamise eesmargil toimuvate dpirdnnete alla kuuluvad ka programmiriikides
vOi programmiga liitunud riikides asuvatest vélisorganisatsioonidest TTKsse kutsutud
ekspertide kilalisloengud. Ettevotetest kutsutud eksperdi puhul on minimaalne kestus
1 pdev ning maksimaalne kestus 2 kuud. Valisekspertide lahetuste korraldamise aluseks
on lisaks Erasmuse programmi reeglitele TTK siseregulatsioonid ja kaesolev kord.

9. Rakendussatted

Tunnistada kehtetuks rektori 07.10.2021 kaskkiri nr 1-4-383-K “Tallinna Tehnikakdrgkooli
Erasmus+ programmi opirannete haldamise kord”.

(allkirjastatud digitaalselt)

Enno Lend
rektor



