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1 TALLINNA TEHNIKAKORGKOOLI ULIOPILASTOODE
LIIGID

Korrektne kirjalik anallitsi- ja valjendusoskus on oluline juhi ja spetsialisti kvalifikatsiooni
omandamisel. Ulidpilased koostavad &pingute jooksul mitmeid kirjalikke toid ja kdesoleva
juhendi eesmargiks on anda Ulevaade kirjalike to6de liikidest ning nende vormistamise
nduetest Tallinna Tehnikakdrgkoolis (edaspidi TTK). Ulidpilastédd esitatakse ldjuhul
elektrooniliselt. Instituutidel voib olla kirjalike tédde osas erindudeid, mida tédpsustatakse
instituudis koostatud korras. Oluline on kirjalikus td6s kasutada labivalt Uhtset
vormistamise stiili. Parema margatavuse huvides on TTK kirjalike td6de vormistamise

juhendis enamik vormistamise naiteid esitatud teksti sees hallil taustal.
1.1 Essee

Essee on vabas vormis mottearendus, milles esitatakse autori arusaam mingist probleemist
vOi nahtusest seda uurimusliku tdpsusega pohjendamata. Essee naitab autori teadmisi,
analGusi- ja argumenteerimisoskust. Essee koosneb dldjuhul sissejuhatusest,
teemaarendusest ja kokkuvottest. Essee voib olla lihike, 2-3-lehekiiljeline voi pikem tekst.

Maht sdltub oppejdu esitatud nduetest. Esseele ei lisata uldjuhul sisukorda.
1.2 Referaat

Referaat on kirjalik lUhillevaade mingi probleemi olemusest vOi uurimistulemusest.
Referatiivse t66 eesmark on saada erialase kirjanduse otsimise, sellega tdédtamise
kogemust ja arendada kirjalikku valjendusoskust ning kirjaliku t66 vormistamise oskust.
Referaadi koostamisel toetutakse kirjalikele allikatele, autori enda arvamusi voib lisada
uurimisreferaadis, kus referaadi Kkirjutaja esitab omapoolse arvamuse kasitletud
probleemist voi anallilsi kirjanduses esitatud seisukohtadest. Referaadi maht on enamasti
10-15 lehekiilge vdi tuleneb maht dppejou esitatud nduetest. Referaadile lisatakse tiitelleht

ja viidatud allikate loetelu ning vajadusel sisukord.
1.3 Ainetoo

Ainetdd on konkreetse Oppeaine teoreetilise voi praktilise probleemi/klisimuse kasitlus,
lahendamine vdi lUhiuuring erialakirjanduse ning dppeaine materjalide baasil. Ainetd6 voib
olla laborit66, harjutusililesanne, situatsioonililesanne, Opimapp vms. Konkreetsed nduded

ainetdo sisule ja kasutatavale kirjandusele esitab dppejoud.



1.4 Uurimistoo

Uurimisto6 eesmark on omandada uurimisprobleemi sdnastamise, metoodika valiku,
erialakirjandusega t66tamise ja/voi empiirilise materjali (praktikate, statistiliste tulemuste
vms) anallisi ning argumenteeritud lahendusteni joudmise oskuste omandamine.
Uurimist66 on Ulidpilase voi 0ppejou valitud teemal ja dppejou juhendamisel teostatud
uurimusliku protsessi konkreetne tulemus - kirjalik aruanne sellest, mida uuriti, kuidas

uuriti ning millised on jareldused ja tulemused, milleni t66 kaigus jouti.
1.5 Praktikaaruanne

Praktikaaruanne on kirjalik kokkuvote Glidpilase-praktikandi tegevusest
praktikaettevottes, kus kajastub Ulidpilase kogutud informatsioon, selle anallis ja
opivaljundite saavutamiseks vajalike praktikalilesannete tditmine. Tapsemad juhised

praktikaaruande koostamiseks kehtestab instituut.
1.6 Loputoo

LOputdo on juhendaja suunamisel kirjutatud Glidpilase iseseisev uurimis- voi arendust®o,
mis hdlmab Ulidpilase dpingute jooksul omandatud teoreetiliste teadmiste, erialavaldkonna
praktiliste oskuste ning seisukohtade p&hjendamise oskust. Ulidpilane vastutab 18putdd
sisu, vormistuse ja to00s esitatud andmete, tulemuste ning lahenduste digsuse eest.

LOputdd maht ilma lisade ja graafilise osata on 25-40 lk.



2 KIRJALIKU TOO STRUKTUUR

Kdesolevas peatlikis antakse lihillevaade TTK kirjalike t6é6de osade pohinduetest ja
maaratletakse 10put66 struktuur. Spetsiifilisemad nduded erinevate kirjalike té6de puhul

esitab aine Oppejoud Ulesande juhises ja/vdi hindekriteeriumites.
Kirjalike tddde struktuuri koostisosade soovitused on toodud lisades (Lisa 8).
2.1 Sissejuhatus

Sissejuhatuse llesandeks on teema valiku pohjendamine ja t66 eesmargi piiritlus: mida ja
miks t&6s kéasitletakse ning millele kirjalikus t68s vastust otsitakse. Uldine akadeemiline
tava on, et sissejuhatuse pikkus on 1-2 leheklilge. Sissejuhatuses antakse uurimist6é
tausta kirjeldus, millest Iahtub teema valiku pdhjendus - lihililevaade selles valdkonnas
varem tehtust, viide olulisemate tédde (soovitatavalt rahvusvaheliselt tunnustatud
allikates publitseeritud to6de) tulemustele ja sdnastatakse uurimisprobleem. Vajadusel
plstitatakse probleemiga seonduvad hlipoteesid ja esitatakse pohjendused, miks on selline

probleemipdstitus vajalik ning kus voiks t606 tulemusi rakendada ja arendada.

Probleemist l|ahtuvalt seatakse t66 eesmark, piiritleda tuleb (llesanded eesmargi
saavutamiseks. Uurimist6é eesmark peaks katma koiki pustitatud Ulesandeid.
Sissejuhatuses selgitatakse ka t66 ulesehitust — millise uuringustrateegiaga on toos

tegemist, millistest osadest t60 sisuline osa koosneb ja miks.

Sissejuhatuses vOib autor tahelepanu juhtida nendele t66 koostamisel ilmnenud
asjaoludele, mille teadmine aitab lugejal t66 sisu paremini mdista. Sellisteks asjaoludeks
voOivad olla naiteks empiirilise materjali usaldusvaarsuse ja kattesaadavusega kaasnevad
probleemid, aga ka osutamine isikutele voi institutsioonidele, kellelt on saadud abi t60

kirjutamisel. Sissejuhatuses ei tooda vélja td66s saadud tulemusi ja jareldusi.

Kui kirjalikul t66l on rohkem kui Uks autor, tuleb t66s valja tuua iga autori panus t66

valmimisse.
2.2 To06 pohiosa

Kirjaliku t66 pdhiosas (nummerdatud peatlkid) kasitleb Glidpilane sissejuhatavas osas
pUstitatud eesmargi saavutamise lahendusteid ja tulemusi. T66 pohiosa kirjutamisel tuleb
lahtuda instituudi suunistest voi kirjaliku t66 valdkonna praktikast. T66 Ulesehitus ja
liigendus soltuvad t66 iseloomust, teemast ning uuritavast materjalist. Oluline on jalgida,

et t00 poOhiosa peatilikid ja nende alapeatiikid oleksid sisuliselt ja loogiliselt iksteisega



seotud ning t66 alapeatiikid ei oleks pdhjendamatult ebaproportsionaalsed. On vaga

oluline, et Ulidpilane kasitleb probleemi lahendamisel erinevate autorite seisukohti.

Kirjaliku td66 pohiosa oluliseks komponendiks on uurimist6d® metoodika peatlikk, kus
selgitatakse valimi moodustamise pohimotteid, andmete kogumise meetodeid,
andmeanallisi meetodeid (kvantitatiivsed voi kvalitatiivsed meetodid jne). Uurimist6o
metoodika peatlkist peab selguma, kuidas on tagatud uurimisto6é usaldusvaarsus ja
eetikanduetest kinnipidamine, sh usaldusvaarsete tdenduspdhiste allikate valimine. Kui
empiiriline uuring sisaldab (eriliigiliste) isikuandmete tédétlemist vOi arisaladust, siis
selgitatakse t6os, kuidas on tagatud tundlike andmete kaitse kogu uurimistdéd protsessi
jooksul. Esitatud informatsioon peab sisaldama viidet andmete anonliimiseerimisele v0oi
pseudonltimimisele. Samuti infot, kuidas ja kus andmeid uuringu jooksul sdilitati, kellel ja
kuidas oli neile ligipaas ning kuidas ja millal andmed havitati (Isikuandmete kaitse seadus,

85 ja 6); (Ebaausa konkurentsi takistamise ja drisaladuse kaitse seadus, §5 ja 7).

Tulemuste peatlikis Uldistatakse saadud andmeid, pdhjendatakse tulemusi teoreetiliselt.
To6 tulemused esitatakse sistemaatiliselt labitéétatud vormis: esmaseid todtlemata
andmeid ei esitata. Tulemuste analliisimisel esitatakse loogilised ja selged tekstildigud,

mis on ({heselt modistetavad ja arusaadavad.

Ulidpilastd® koostamisel tuleb jargida TTK liikmeskonna eetilisi p8himdtteid, st viidata
teiste autorite teostele, olla uuringute Iabiviimisel korrektne, tagada uurimistulemuste

usaldusvaarsus ja valtida uuringus osalejate kahjustamist.
2.3 Kokkuvote

Kokkuvottes esitatakse vastused sissejuhatuses tOstatatud klisimustele t60 eesmargi
saavutamiseks seatud Ulesannete tditmise kohta ja lihidalt t66 sisulises osas saadud
peamised tulemused, jareldused, hinnangud, ettepanekud jne. Kokkuvdttes voib tuua valja
to0s tehtud jarelduste ja ettepanekute kasutamise vdimalused ja edaspidist lahendamist

vajavad probleemid.

Kokkuvottes ei pistitata uusi probleeme ega esitata seisukohti ja jareldusi kiisimustes,
mida t00 varasemates osades pole kasitletud. Kokkuvottes tuleb vordset tahelepanu
pOoorata to6 koikidele osadele. Kokkuvote ei ole to6 eelnevate osade tekstildikude
mehaaniline kokku tostmine. Selles ei viidata kirjandusallikatele ega esitata teistelt
autoritelt parinevaid seisukohti ja jareldusi. Kill aga peab kokkuvottes selgelt valja tulema
autori panus t66 sissejuhatavas osas plstitatud eesmargi ja uurimistlesannete taitmisse.

Ettepanekutes esitatakse seisukohad ja lahendused olukorra parandamiseks uuritavas voi



projekteeritavas valdkonnas. Kokkuvotte maht peaks olema analoogiline sissejuhatuse

mahuga (mitte dle 3 1k).
2.4 Loputoo struktuur

LOput®d struktuur on jargmine:

1) tiitelleht (Lisa 2);

2) lihtlitsents ja autori deklaratsioon (Lisa 3);

3) sisukord (Lisa 4 ja Lisa 5);

4) lthendid ja moisted (lisatakse toodle juhul, kui Iihendite, simbolite, laensbnade voi
mdoistete maht on kokku vdahemalt kiimme elementi);

5) sissejuhatus;

6) too6 pdhiosa (peatiikid ja alapeatiikid);

7) kokkuvote;

8) Summary;

9) viidatud allikad (Lisa 6 ja Lisa 7);

10) lisad;

11) graafiline osa.

Loputdéd poOhiosa Ulesehitusel kasutatakse kas vertikaalset vO6i horisontaalset
l&dhenemisviisi. Vertikaalse lahenemisviisi korral (Lisa 4) asub [6putdéd metoodika
sissejuhatuse jarel, horisontaalse Idhenemisviisi korral (Lisa 5) paikneb empiirilise uuringu
metoodika peale teoreetilise kasitluse I6ppu. Rakendust loovatel téddel algab iga peatiikk
teemakohase teoreetilise raamistikuga, millele jargneb valitud metoodika selgitus ja

pohjendus.

Loputdole lisatakse lihtlitsents, millega t66 autor annab 0Oiguse [0putdd

reprodutseerimiseks ja 10putdd Uldsusele kattesaadavaks tegemiseks.

LOputdo peab sisaldama ingliskeelset lihikokkuvotet ehk resiimeed (Summary), mille maht
on 1-2 lehekiilge. Reslimee on sissejuhatuse ja kokkuvotte slintees. Resiimee annab t66
pealkirja tapse tolke; t66 aktuaalsuse pdhjenduse; pulstitatud eesmargi ja Ulesannete
kirjelduse; Ullevaate saadud tulemustest, jareldustest, lahendustest, ettepanekutest.
Seega annab restiimee tdost Uldistatud Glevaate lugejale, kes t60 keelt ei valda. Resimees
vOib esitada ka olulisemaid arvandmeid. Reslimees peab t66 voorkeelne pealkiri olema

esitatud kursiivis.



3 TOO VORMISTAMINE

TTK kirjalikes to6des on lubatud Idhtuda IEEE vdi APA viitamissisteemi reeglitest. Erandina
ei kasutata kdesolevas juhendis ndidete puhul 12-punktilist Idiguvahet, mida kirjalikes
tdéddes siiski tuleb labivalt kasutada. Juhendi tekstis viidatud allikate kirjed on esitatud

alajaotuses ,Viidatud allikad".
3.1 Uldnduded

TTK Gldnduded kirjalike té6de vormistamisele on jargmised:
e koik lehe vabad aared on laiusega 2,5 cm;
e kirjalikes toddes kasutatakse arvutikirja tlltpi Verdana, kirjasuurust 10 punkti ja
reavahet 1,5;
e joondamine
o tekst peab olema mdlemast darest ré6pjoondatud (Justify);
o pealkirjad ja loetelud joondatakse vasakule (Left);
o arvud tabelites joondatakse paremale (Right);
e Idiguvahed
o pealkirjade Idiguvahed on ees ja jarel 12 punkti;
o tekstildikude vahed on tekstildigu ees 0 punkti ja jarel 12 punkti;
o sisukorras pealkirjade, viidatud allikate kirjete jt loetelude vormistamisel on
Idiguvahed ees ja jarel 0 punkti;
e tsitaatsonad (vOorkeelsed sOnad ja véljendid, mida haaldatakse originaalkeele
kohaselt) ning valemi muutujaid ja tahiseid margitakse kursiivis;
e t00 lehti loendatakse alates tiitellehest kuni lisade 18puni ja nummerdatakse alates
teisest lehest ja lehekiilje number paigutatakse jaluses paremasse serva;
e koiki esimese taseme peatiikke, samuti t60 teisi iseseisvaid osi alustatakse uuelt

lehelt.

Kui alapeatikiga samale lehele ei mahu vdahemalt kahte rida sellele jargnevat teksti, tuleb
alapeatlikki alustada jargmiselt lehelt. Samuti tuleb jargida pohimaotet, et tkski alapeatiikk
ei oleks lihem kui pool lehekllge. Soovitatav on kasutada Uhe- kuni kolmeastmelist
liigendust. Liigenduse puhul tuleb ldhtuda pdohimottest, et peatikk liigendatakse
alapeatlikkideks juhul, kui on kaks vdi rohkem alapeatiikki. Kdikide peatiikkide (sh
sisukorra, sissejuhatuse, kokkuvotte, viidatud allikate ja resiimee) pealkirjad kirjutatakse
labivalt suurtdhtedega. Pealkirjade jarele punkti ei panda. T66s ei lubata kasutada ilma

nummerduseta rasvases kirjas vahepealkirju. Poolitused pealkirjades ei ole soovitatavad.



1 ESIMESE TASEME PEALKIRI - verdana, kirja suurus 14 punkti,

rasvases (Bold) pustkirjas, labivate suurtahtedega.

1.1 Teise taseme pealkiri - Verdana, kirja suurus 12 punkti, rasvases (Bold)
pustkirjas.
1.1.1 Kolmanda taseme pealkiri - Verdana, kirja suurus 10 punkti, rasvases (Bold)

pulstkirjas.

Sisukord (Lisad 4 ja 5) on tdds kasutatavate jaotiste loetelu, mille koostamisel tuleb
kasutada tekstitdédtlusprogrammi automaatset sisukorra lisamise funktsiooni. Sisukorra

kirjatliip peab olema llejaanud t66ga sama, v.a lIdiguvahe, mis on 0 punkti.
3.1.1 Kirjalike toode kirjutamise stiil ja keel

Too6 keel on Uldjuhul eesti keel. P6hjendatud juhtudel annab loa kirjutada t60 inglise keeles
instituudi direktor oma korraldusega. Oluline on td6 stiililine ja keeleline korrektsus. T66
tuleb kirjutada tapses ja selges oskuskeeles, kasutades umbisikulist tegumoodi (nt ,t66s
kasitletakse, anallilisitakse, uuritakse™ voi ,on kasitletud, analtisitud® jne). Kolmanda
poorde kasutamisel on eelistatav kasutada kindlat koneviisi (nt ,autor naitlikustab,
jareldab™), sest tingiva koneviisi domineerimine jatab mulje, et autor ei ole oma
seisukohtades kindel. Kirjutamise stiili ja keelekasutuse kohta saab nduandeid Eesti Keele
Instituudi keelenduande veebilehelt (Keelenduanded, 2022); teatmikust (EKI teatmik,
2022) vOi kasiraamatust (Erelt, M., Erelt, T., & Ross, 2020) ja veebipdOhisest Eesti

OigekeelsussOnaraamatust (2018).

Kirjalik td66 kirjutatakse teaduslikus stiilis, mida iseloomustab terminite ja muude
erialakeelendite sisaldumine sOnavaras ning mitmesuguste keelevaliste

valjendusvahendite (arvud, valemid, tabelid, joonised jms) ulatuslik kasutamine.
3.1.2 Loetelud

Loetelupunktid tahistatakse araabia numbritega vOi tapploendiga. Kui loetelupunktide
jarjekord on oluline, kasutatakse numberloendit, muul juhul tapploendit. Loetelu allikale

peaks viitama sissejuhatava lause jarel enne loetelu komponente (Naide 1).

Néide 1. Loetelude vormindamine
Tehnilised naitajad [2]:

e krundi pindala 40 555 m?2;

e hoonealune pindala 13 630 m2;

e krundi tdisehituse protsent 34%.



Loetelude sees ja neid sissejuhatava lause jarel tuleb kasutada Idiguvahet O punkti. Kui
numbri jarel on GUmarsulg, alustatakse vaiketdhega ja loetelu osad eraldatakse lksteisest
koma voi semikooloniga. Lihikesi riihmi (kahe- kuni kolmesdnalised) eraldatakse harilikult
komaga, pikemaid semikooloniga. Kui loeteluriihmaks on terviklause voi ka mitu lauset,
on lausete eraldajaks punkt. Olenemata sellest, milline simbol tapploendi markimisel
valitakse, peab see kogu t60s olema labivalt sama. Pdhjalikumalt on loetelude

vormistamist selgitatud Eesti Keele Instituudi veebilehel (Raadik, s.a).
3.1.3 Liihendid

Uldkasutatavate liihendite 8igekirja puhul tuleks |dhtuda EKI Eesti keele k&siraamatu
nouetest (Erelt, M., Erelt, T., & Ross, 2020). Samuti tuleks kasutada Uldlevinud lihendeid,
mille tdisnime ei ole Uldjuhul tavaks pruukida (naditeks: URO, USA, NATO jt). Enne
suurtahtlihendi esimest kasutamist tuleks see lahti kirjutada. Naiteks: sisemajanduse
kogutoodang (SKT). éigusaktide puhul tuleb lahtuda Riigi Teatajas toodud ametlikest

|Ghenditest.

EttevOtete ja asutuste pikki nimesid on samuti soovitatav nende korduvkasutamise korral
Idhendada. Kdikidest kasutatud lihenditest tuleb kogu t66 ulatuses kinni pidada. Juhul kui
Iihendite, simbolite, laensdnade voi moistete maht on kokku vahemalt kimme elementi,
tuleb need koik koos seletustega esitada eraldi loeteluna enne sissejuhatust.

Uldtunnustatud liihendeid (kg, m, a, jne) lihendite loetellu ei lisata.
3.1.4 Arvud

Mootihikud esitatakse SI-slisteemis (SI Brochure: The International .., 2019, pt 5) vai

eriala valdkonnas aktsepteeritud kujul.

Arvud null kuni kiimme tuleb tekstis kirjutada sdnadega. Kui aga arvule jargneb moédtihik
vOi tahis, kirjutatakse see numbriga. Mootihiku arvulise vaartuse ja tGhiku vahel on tihik,
eranditeks on protsendi- ja kraadimark (nt 100%, 4°). Kui sdonalhendis selgub kaane
nimisdnast, ei ole arvsdna kaanet vaja osutada. Jargarvu jarele pannakse punkt. Aastaarv

Ill

tuleb kirjutada alati numbriga, hoiduda tuleb valjendeist , kaesoleval aastal”, ,méddunud

Ill

aastal” jne.
Naiteks 360°, 102 °C

Valemite vormistamise stiil peab olema labivalt Ghtne. Valemites ja ka tabelites esinevad

suured arvud on soovitatav kirjutada kombineeritult arvu kiimme astmena.

Naiteks 2,1 x 10* N/mm?

10



Naitaja esitamisel vaartuste piirkonnana pannakse mdotiihik viimase arvu jarele.
Naiteks 150 kuni 170 km voi 150...170 km

Kuni margina voib arvude vahel kasutada mottekriipsu (50-170 km). Kui aga on oht, et
viimast vOiks lugeda miinusmargiks, tuleks kasutada kolme punkti (150...170 km). Tuleb
hoiduda mitme mo&dtihiku Uheaegsest kasutamisest Ghe suuruse valjendamisel, samuti

kimnendmurdude valjendamisest koma asemel teiste markidega (punkt, sidekriips).
Naiteks 15 eurot 25 senti asemel tuleks kirjutada 15,25 eurot

Arvvaartusi ei tohi poolitada ega modotihikut teisele reale lle viia. Selleks et hikud ja
arvvaartused jadksid samale reale, tuleb kasutada pdusitihikut. Arvude ja algebraliste

simbolite vahele vahet ei jaeta, nt 2a.
3.1.5 Tabelid

Td6 pohiosas ei tohiks olla suuremaid kui 34 Ik mahust tabeleid to6tlemata arvmaterjaliga.
Sedalaadi tabelid jm arvulised andmed, mis ei ole otseselt seotud kasitletava kiisimusega,
tuleb paigutada t66 lisasse. Uhesuguste mddtihikutega arvandmed tuleb tabeli
veergudesse paigutada nii, et arvude samad kiimnendkohad on Uksteise all kohakuti ja
tabelis on labivalt vOrdne arv komakohti. Teksti v0i tabelite juures olevad markused, mis

sisaldavad tapsustava voi viitava iseloomuga andmeid, vormistatakse allmarkustena.

Iga tabeli ees lehe vasakusse serva tabeli pealkirja ette kirjutatakse Uldnimetus Tabel,
millele jargneb tabeli number. Tabelid hummerdatakse araabia numbritega t66s labivalt,

mitte peatikkide jargi, alustades thest (Tabel 1). Selle ette Iihendit nr ei kirjutata.

Koik tabelid peavad kandma nende sisu ammendavalt lahti motestavat vdimalikult
lakoonilist pealkirja, mis algab suure tdhega ja mille 16ppu punkti ei panda. Kui kdik tabeli
andmed on Uhesuguse mootihikuga, naidatakse see tabeli pealkirja 10pus komaga
eraldatult (Naide 2).

Naide 2. Tabeli pealkirja vormindamine
Tabel 1. Korterilihistu aastate 2020-2023 elektrikulu kuude 18ikes, MWh

Koigil tabeli veergudel peavad olema selged ja lakoonilised pealkirjad. Veergude
pealkirjade Idppu punkti ei panda. Kdik tabelid on ilma Idiguvaheta, samuti ei ole Idiguvahet
tabeli ja tabeli pealkirja vahel. Tabeli ridadel ei soovitata kasutada paksu kirja ega varve,
v.a pealkirja lahtrites. Mitme mdodtihiku kasutamisel esitatakse need vastavate veergude

vOi ridade juures sulgudeta.
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Tabelid tuleb paigutada nii, et neid saaks lugeda t66d p6éramata voi poorates seda 90°
kellaosuti lilkumise suunas. Vajadusel vdib t66 pohiosasse paigutada ka A4-st suuremaid
tabeleid. Tabel paigutatakse voimalikult selle tekstildigu juurde, milles sellele viidatakse.
T6ds esitatud tabelile tuleb enne tabelit tekstis viidata. Selleks soovitatakse kasutada
automaatseid ristviiteid, nt: (Tabel 1). Parast sellist viidet peaks kas kohe voi t60 jargmisel
lehekdiljel jargnema tabel. Kui tabel ei asu viitega samal lehel, lisatakse viitesse ka
leheklilje number, nt: (Tabel 2, |k 5). Kui samal leheklljel ruumi ei jatku, tdidetakse
lehekilg taielikult viitele jérgneva tekstiga ja tabel paigutatakse jargmisele lehekiiljele. Kui
tabelis kasutatakse kirjandusest voetud andmeid, peab tabeli pealkirja jarel olema viidatud
allikale. Kui tabel on suurem kui A4 ja jaab lehekilje vahetusele, peab uuel lehel olema

uuesti ka tabeli pdis (Nadide 3).
Ndide 3. Tabeli paise kordamine uuel lehel

155 Y S |
V

Joonis 18. Vilisseina |abildige

Vélisseina kogupaksus on 549 mm. Sein koosneb kandvast konstruktsioonist paksusega

250 mm, soojustuskihtidest paksusega 248 mm ja viimistlusmaterjalist (Joonis 18).

Tabel 5. Vélisseina materjalide l&hteandmed

Materjali nimetus Kihi paksus d, m | Soojustakistus 4, W/m?-K

Tsementkrohv 0,02 1
Betoonelement 0,3 1,56
Klaasvill 0,05 0,035

28

Materjali nimetus Kihi paksus d, m | Soojustakistus 4, W/m?K

Vertikaalne puitkarkass 0,15 0,12
Vertikaalne kivivill soojustus 0,15 0,035
Horisontaalne puitkarkass 0,045 0,12
Horisontaalne kivivill soojustus 0,045 0,035
Kivivill tuuletSkke plaat 0,013 0,036

3.1.6 Valemid ja matemaatilised avaldised

To6s tuleb kasutada valemite kirjutamisel htset kirjaviisi. Uksikud siimbolid ja lihtsad
matemaatilised avaldised esitatakse tavaliselt teksti sees omaette reale viimata. Vordsust
ja vorratust valjendavad valemid ning vorrandid esitatakse omaette real joondusega lehe
keskele. Pikad valemid ja nende teisendused paigutatakse mitmele reale. Uleminek
jargmisele reale tuleks teha tehtemargi kohal.
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T66s esinevatele véahem levinud valemitele ja matemaatilistele avaldistele peab eelnema
selgitav tekst ning jadrgnema tahiste selgitus, kusjuures iga uue valemi puhul antakse ainult
esmakordselt esinevate tahiste selgitus. Valemid esitatakse eraldi real paigutatuna
lehekililje keskele. Tuletatud valemite puhul esitatakse Idhtevorrandid ning selgitatakse
tuletuskaiku, vorrandi tingimusi ja lihtsustavaid eeldusi. Valemis tuleks kasutada eelkdige
Uldlevinud tahiseid, kusjuures koik muutuvad suurused ja konstandid kirjutatakse

kaldkirjas.

Kui valemi vasakul pool olev tédhis on tekstis lahti rddagitud, voib selle valemitdhise selgituse
valemi jarelt ara jatta (Naide 4). Valemi téhised koos selgitustega kirjutatakse nende
valemis esinemise jarjekorras nii, et tekst oleks kohakuti (vormindatakse tabelina).

Simbolite seletus algab uuelt realt taandreata sénaga ,kus" jargneva koolonita.

Valemite jarele mddtihikuid tavaliselt ei kirjutata. Mootihikut ndaidatakse vajadusel valemi
juurde kuuluvas seletuses. Mootihikute seletused kirjutatakse lksteise alla 1diguvaheta (vt
ndidet). Kui td66s on mitu valemit, nummerdatakse need analoogiliselt tabelitega. Valemi
number pannakse Umarsulgudesse ja kirjutatakse lehe paremasse serva. Kui tekstis

viidatakse varasemalt esitatud valemile, tuleb kasutada ristviidet.

Ndide 4. Valemi kujundamine, selgitamine ja viitamine
... lahtudes paindemomendi lldvalemist (2) [9], leiame |diketera lubatud
paindemomendi Mp, Nmm
M, = §,W, (2)
kus Op - lubatud tera keha materjali paindepinge, N/mm?;

W - tera keha ristlgike vastupanumoment, mm?.

Valem on teksti osa. See tdhendab, et ka valemite puhul tuleb arvestada kehtivaid
kirjavahemarkide kasutamise norme. Valemi muutujad peavad olema kaldkirjas nii valemis

kui ka kogu tekstis.
3.1.7 Illustratsioonid

Vastavalt sellele, kuidas instituut on kehtestanud, voib tdds esinevaid illustratsioone
nimetada joonisteks, seledeks voi fotodeks. Nimetuste kasutamine peab olema t66d
Iabivalt Ghtne. Kdigile illustratsioonidele tuleb tekstis osutada. Allkirja ees on illustratsiooni
nimetus. Sellele jargneb lihidalt sOnastatud selgitus, mis sisaldab selle mdistmiseks ja
kasutamiseks vajalikku teavet. Illustratsiooni allkiri algab suure tahega ja selle 16ppu
punkti ei panda. Illustratsiooni allkirja 16pus peab olema viide allikale. Kui viidet ei jargne,
eeldatakse, et tegemist on autori loominguga. Koik illustratsioonid tuleb nummerdada.

Teksti sees joonisele viitamisel tuleb kasutada ristviiteid. Naide réhuaku tihjendusklapist
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(Joonis 1). Kui illustratsioon vdi tabel jaab t66 graafilisse ossa, naeb ristviide valja selline
(Joonis 1, graafiline osa). Illustratsiooni allkirjale vbivad jargneda selgitused, sellisel juhul
pannakse allkirja jarele koolon. Koik selgitused eraldatakse semikooloni v0i komaga,
joonise osi ja positsioone tdhistavad numbrilised vOi tdhelised tdhised kirjutatakse

kaldkirjas ning eraldatakse selgitavast tekstist harilikult mottekriipsuga (Naide 5).

Naide 5. Joonise vormindamise naidis

usna pikalt tolleks ajaks juba mitmete optikandhtuste selgitamisega tuntuks saanud
Newton. Omaleiutatud matemaatilise analitsi meetodi rakendamise tulemusena avastaski
Newton seaduse (Joonis 1), millele kehade vaheline kulgetémbejoud allub: kaks
punktmassi tdmbuvad teineteise poole jéuga, mis on vérdeline nende masside korrutisega
ning pddrdvérdeline nendevahelise kauguse ruuduga.

Joonis 1. Gravitatsiooniseaduse rakendumine kerakujulistele kehadele, kus: mj, mz -

mass; r - vahekaugus [7, Ik 59]

Maapealsete suhteliselt vdikese massiga kehade vaheline tdmbumine on &armiselt nérk.
See muudab gravitatsioonikonstandi md&détmise keeruliseks. Esimest korda madras
gravitatsioonikonstandi vaartuse tdpsete vdandkaalude abil 1798. aastal inglise flusik
Henry Cavendish. Ta sai tulemuseks 6,754¢10—11 Nem?/kg?, mis on Usna ldhedane
tanapdeval tuntud vaartusele 6,67428+¢10—11 Nem2/kg?[5]

Illustratsioonid peaksid paiknema voimalikult lahedal kohale, kus nendele tekstis esimest
korda osutatakse. Vaikeste modtmetega illustratsioon paikneb teksti vahel sobivas kohas,
suurem eraldi lehel. Illustratsioon paigutatakse nii, et seda saaks vaadata t66d p6éramata

vOi poorates seda 90° kellaosuti liikumise suunas.
3.1.8 Programmikood

Masinkeele ja programmikoodi sintaksi esitamisel luuakse teksti objekt, kuhu lisatakse
programmikood voOimalusel slintaksi esiletoomisega vastavale keelele iseloomulikul
varvieristusega kujul. Programmikoodi esitamiseks sobivad monospace-tilpi fondid,

eelistatult Consolas kdrgusega 10 punkti.

Hea tava programmi koodi esitamisel on selle dokumenteerimine tGhtse modelleerimiskeele
abil (Unified Modelling Language ehk UML). Visuaalne ja sisuline programmikoodi loogika
kirjeldamine aitab lugejal mdista erinevate osade seostust ja selle toimimist. UML-skeemid

vormindatakse joonistega samadel alustel (Nadide 6).
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Naide 6. Skeemide esitamise naidis

UML diagramm on védga oluline, et illustreerida teie probleemsete domeenide
kontseptuaalset mudelit komponentide voi klasside diagrammidega voi ndidata, kuidas teie

masin ja algoritm toimivad jarjestus- voi tegevusdiagrammidega (Joonis 2).

Traki konsooli “Tere
Maailm!"

Oota kasutaja
~—={ sisendit suvanupu
naol

e

S

L ZsuvanuppZ>
——<Gvanupg?

jah

1@\

Joonis 2. Programmikoodi aluseks olev UML skeem

Paljud vorgutdériistad voimaldavad teil samuti diagrammi joonistada, kuid ménikord
kulutavad keeruka diagrammi loomiseks palju aega. Nii et késitsi joonistamise asemel on

soovitav kasutada avatud lahtekoodiga t&ériistu, mille stiintaks UML-diagrammi loomiseks.

Rohkem kui lehektljepikkused programmikoodid esitatakse lisas ning erinevate failide

vahel jagunemisel tuuakse esile ka faili nimetus koodi alguses, kasutades vastava

programmikoodi kommenteerimise slntaksit (nt ,//programm.cs™) ning faili 10pu klausel

koodi 16pus (nt,//-FAILI LOPP-" v0i,//-END OF FILE-“) (Naide 7).

Naide 7. Programmikoodi esitamise naidis

Kuna néidiskoodide loomisel ei kasutatud koodi- véi versioonihoidlat, siis kdik vana koodi
tédtavad osad on vélja kommenteerituna ldhtekoodis alles (Sele 1).
using System;
using System.Collections.Generic;
using System.Ling;
using System.Text;
using System.Threading.Tasks;
namespace tereMaailm
class Progranm
{
static void Main(string[] args)
Console.WriteLine("Tere Maailm!");
/f Programmist vdljumiseks oota nupuvajutust

Console.WriteLine("\nProgrammist vdljumiseks vajuta suvanuppul!™);
Console.ReadKey();

Sele 1. Kuvatommis parendatud programmikoodiga

Koodi jooksutamine kéivitas arvutis veebiserveri aadressil http://127.0.0.1:5000/.
127.0.0.1 on IP aadress, mis tdhendab praeguse arvuti vorku ja 5000 tdhendab porti, mille

peal server jookseb praeguse arvuti virgus [15].



Samuti tasub programmi toimimist ndidata vastava koodi kditamisega selle arendamise /

kasutamise keskkonnas kuvatdmmisega (Ndide 8).

Ndide 8. Programmi toimimise esitamise naidis

See funktsioon ~madrab &ra, mida veebirakendus teeb, kui minnakse

dekoraatoris maaratud lehekiiljele (Sele 2)

\source\repos\tereMaailmit..  —

vdljumiseks vajuta suvanuppu!

Sele 2. Programmi toimimise ndide

Funktsiooni tagastus saadetakse lehe kiilastajale. Praegu tagastatakse lihtsalt tekst "Tere,
maailm!", aga tavaliselt laaditakse kuskilt andmeid, tehakse arvutusi ja tagastatakse
HTML-kood, mille veebilehitseja teeb ilusaks veebileheks. Siin saab ka vastu vétta kasutaja

sisendeid ja nende pdhjal muuta tagastust. Funktsiooni nimi ei ole praegu téhtis.

3.1.9 Viitamise stiil ja viidete vormistamine

Kirjalike t66de vormistamisel kasutatakse tavapdraselt tehnika valdkonnas numbrilist
viitamist (IEEE stiil) ja sotsiaalteaduste valdkonnas autori nimele viitamist (APA stiil).
Viitamisel on hea kasutada viitehalduse tarkvarasid nditeks Zotero, Mendeley vm. Soltuvalt

valitud tarkvarast vdivad kirjed vahesel maaral erineda.

Teistele autoritele kuuluvaid seisukohti vdi andmeid esitatakse tods tsitaatide vOi
refereeringutena ning neile tuleb viidata. Uldjuhul kasutatakse refereeringut, st teise autori
seisukoha vabas vormis (oma sOnadega) konspekteerivat voi kommenteerivat laadi

Umberjutustamist (Naide 9).

Ndide 9. Refereeringute tekstisisene viitamine

IEEE

Autoridiguse seadus satestab, et autori ndusolekuta ja autoritasu maksmiseta on
hariduslikel ja teaduslikel eesmarkidel lubatud Oiguspédraselt avaldatud teose vaba
kasutamine motiveeritud mahus, jargides refereeritava voi tsiteeritava teose kui terviku
motte dige edasiandmise kohustust ja seda ei tehta &rilisel eesmargil ning viidatud on
kasutatud teose autori nimele, kui see on teosel nadidatud, voi teose nimetusele ning
avaldamisallikale [1, § 19]. Hennoste [8, |k 74-75] leiab, et lootus saada paremat hinnet

kui akadeemiline voimekus lubaks kehutab tudengeid kasutama plagiaati.
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APA

Erinevalt drimaalimast ei kaasne akadeemilises kontekstis intellektuaalse omandi
vaarkasutamisega akadeemilises kontekstis alati autorile materiaalne kahju, kuid selle
tagajarjel langeb teaduspublikatsioonide usaldusvaarsus ja levima voivad hakata faktivead
(Soomere ja Veinthal, 2016). Hennoste esitab loetelu (2014, |k 77-78) eranditest, millal ei
tule teistele allikatele viidata. Nendeks on Uldjuhul Gldtuntud faktid ja seisukohad (naiteks

ajaloolised siindmused, matemaatilised tdoed jne).

Kui teise autori seisukohti soovitakse edasi anda sOna-sOnaliselt, kasutatakse tsitaati.
Tsitaat esitatakse jutumarkides (Ndide 10). Viide tehakse kohe parast tsitaati |Opetavaid
jutumarke, sdltumata sellest, kas need asuvad lause I0pus vOi keskel. Kui kasutati
voOrkeelset teksti, esitatakse jutumarkideta tsitaadina voimalikult adekvaatne eestikeelne
tolge. Kui tsitaati ei esitata taielikult, tahistatakse puuduv osa punktiiriga kaldkriipsude
vahel (/../%).

Naide 10. Tsitaatide vormindamine

IEEE

Tsiteerides esitatakse teise autori mote muutmata kujul ning allikale viidetes. /.../ Kui
teise autori idee esitatakse sdna-sOnalt teise autori kirjutatut kasutades, kuid teksti ei
asetata jutumarkidesse, on tegemist plagiaadiga.” [14, |k 105]

APA

»,Mitte mingil juhul ei tohi teise autori ideed esitada ilma talle viitamata. Samuti ei tohi teise

autori motet sOna-sonalt enda teksti kirjutada ilma jutumarke kasutamata. /../ Sama

kehtib ka tolgitud teksti puhul." (Soo & Pormeister, 2023, |k 105)

Kui viide kaib ainult Ghe lause kohta, pannakse viide enne lause I6pumarki. Juhul aga, kui
viidatakse terve 16igu kohta, pannakse viide péarast lause I6pumarki. Kui samale allikale

viidatakse mitmes jarjestikuses 18igus, tuleb viide panna iga 18igu 16ppu (Naide 11).

Naide 11. Jargnevates Idikudes samale allikale viitamine

IEEE

Madratlust, et ,plagiaat ehk loomevargus on teise isiku loodud teose vOi selle osa
avaldamine oma nime all, ka vooraste (teaduslike) seisukohtade esitamine nende allikaile
viitamata" vOib pidada universaalseks, sest nii eesti- kui ka ingliskeelsed allikad
defineerivad plagiaati sarnases sonastuses [8, lk 73-74].

Suuremateks rikkumisteks peetakse mahu pohjal tervete I[dikude varastamist ning
olulisuse pohjal peetakse suuremaks sllteoks, kui varastatud on to6o pohivaide voi
jareldused, mille puhul eeldatakse, et tegemist on kindlasti autori uuringust tuleneva

originaalse tulemusega [8, |k 73-74].
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APA

Plagiaadiga rikutakse teoste autorite digusi ja toimub intellektuaalomandi kuritarvitamine,
kuid pigem ei kasitleta avaldatud allikates seda akadeemilises kontekstis ametliku kuri- voi
vaarteona, vaid pigem ranga eetilise veana (Hennoste, 2014, |k 74).

Voib valja tuua plagiaadi Gldmaaratlusele ka kaks lisatingimust, millal ,plagieerimise
teema tduseb fookusesse:

1) teadus-, ajakirjandus- ja haridusvaldkonnas on alati olemas ootus algse autorluse
esitamiseks, kuid naiteks kirjanduses ja kunstis mitte;

2) juhul kui plagieerija loodab akadeemilise varguse kaudu saada kasu voi

tulu.™ (Ibid.)

Juhul kui viidatakse korraga mitmele allikale, eristatakse viited komaga IEEE viitamisstiili

puhul, APA puhul semikooloniga (Ndide 12).

Naide 12. Viitamine olukorras, kus vadide tugineb mitmele allikale

IEEE

Eraldi teemana tuuakse valja eneseplagiaat, kus oma varasematest toddest voetud
andmeid kasutatakse viitamata kujul uues uuringus vOi esitatakse varasemates toodest
parinev tekst naiteks uues artiklis voi teises keeles, jattes mulje, et tegemist on
originaaltekstiga [18, |k 227], [9, Ik 257], [19].

APA

Kuigi plagiaati vOib jaotada tahtlikuks voi juhuslikuks, leiavad erinevad allikad, et tulemus
ja eetilise eksimuse madar on samad: lugejat on eksitatud ja toimunud on akadeemiline
vargus (Tensen, 2013, |k 106); (Day, 2013, |k 145).

Kaudseks viitamiseks nimetatakse viitamist mingi autori té6le teise autori t66 kaudu (Naide
13). TTK kirjalikes t66des on kaudne viitamine lubatud vaid juhul, kui originaalallikas on
kattesaamatu. Kaudse viitamise korral peab viitama esmalt allikale, mille kaudu viidatakse,
ja seejarel allikale, mida kaudselt viidatakse. Lubatud ei ole viidata otse sellele allikale,

mida autor ise ei ole katte saanud.

Naide 13. Sekundaarne ehk kaudne viitamine

IEEE

Simons [7, Ik 105 kaudu] vaitis, et anallltilise kisitlusega sobib testida teooriat, vottes
appi loogika.

APA

Simons (Ghauri & Grgnhaug, 2004, Ik 105 kaudu) vaitis, et analtutilise kiisitlusega sobib

testida teooriat, vottes appi loogika.
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Viidatud allikate kirjete loetelus esitatakse ainult need allikad, mida tegelikult loeti (Naide
14).

Ndide 14. Naite 13 viitele vastavad kirjed

IEEE

[7] P. N. Ghauri ja K. Grgnhaug, Ariuuringute meetodid: praktilisi ndpunéiteid. Tallinn:
Kiilim, 2004.

APA

Ghauri, P. N., & Grgnhaug, K. (2004). Ariuuringute meetodid: Praktilisi népunéiteid.

Tallinn: Kalim.

Tekstiroboti jt masindppe (Al, Artificial intelligence) tooriistade kasutamisele tuleb viidata
kui suhtlusele sellega, sest tekstirobot ei ole avaldatud allikas, vaid tekstiloomise mudel,
mis vOib olenevalt suhtlusolukorrast anda erinevaid vastuseid. Naiteks vdib t66s lisada info,

et kasutati AI abi, kuid ara tuleks markida ka see, mis eesmargil seda kasutati (Naide 15).

Naide 15. Tekstiroboti jt Al tddriistade kasutamise selgituse naide
Selleks et genereerida erinevaid eetilisi probleeme klienditeeninduses, kasutasin kodutéds
ChatGPT-d (OpenAl, isiklik suhtlus, 28.10.2023). Tekstirobotisse sisestasin jargmised

viibad: ,[---]". Saadud valjund oli jargmine: ,[---1". Muutsin valjundit jéargmiselt: [---].

Kasutatud allikate loetelus tuleb d@ra markida tekstiroboti looja; kasutatud tekstiroboti
versiooni aasta; konkreetne tekstirobot ja selle versioon vO0i kasutamise kuupdev;

keelemudeli tilp voi kirjeldus; tekstiroboti veebiaadress (Naide 16).

Ndide 16. Tekstiroboti voi mdne muu Al tooriista kirje vormindamine

IEEE

[1] ChatGPT, vastus autori paringule. OpenAl [Online]. https://chatgpt.pro/ (vaadatud
oktoober 26, 2023).

APA

OpenAl. (2023). ChatGPT (suur keelemudel). Kasutamise kuupadev: 26.10.2023, allikas
https://chat.openai.com/

Perplexity. (2023). Perplexity.ai [AI Chatbot]. (Large language model). Retrieved
26.10.2023, from https://www.perplexity.ai/

Viidatud allikate loetelu holmab t66 koostamisel kasutatud allikate andmeid (bibliograafilisi
kirjeid). Kui kasutatakse avaldamata allikaid (vaid vaga pdhjendatult ja erandjuhtudel),
millele ei saa otseselt viidata, tuleb asjakohastes Idikudes selgitada, mida ja miks
kasutatakse. Selliseid allikaid ei lisata viidatud allikate loetellu. Bibliograafiliste kirjete

vormistamise naited on lisades (Lisad 6 ja 7).
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Seadusele, maarusele, korraldusele, otsusele vms viitamisel on kdige tdhtsam markida,
mis hetkel kehtinud redaktsiooni kasutati (nt esitatakse viimase muutmise kuupaev).
Samamoodi peab teksti sees vajadusel tapsustama ka avaldamismarget, kuna viitest see
ei selgu. Kui kasutatakse pikemaid tsitaate seadustest, tuleb need paigutada lisadesse ja

teksti sisestada ristviide lisale.

Kui lisades kasutatakse tabeleid, jooniseid vms, mida t66 autor pole ise koostanud, tuleb

neile viidata tekstis vastava lisa ristviite juures (Naide 17).

Naide 17. Illustreerivate t66osade ristviitamine

“Laanemere kaitsmine puhastamata reovee drajuhtimise eest linnapiirkondade Uleujutuste
ajal” ehk NOAH projekti kaigus kogutud andmete pohjal on mitmete mereaarsete linnade
reoveepuhastid ohustatud Uleujutuste poolt [15]. Tabel tdiendavate andmetega on
esitatud lisades (Lisa 10).

3.1.10 Lisad

Lisad paigutatakse viidatud allikate loetelu jarele. Lisadeks on arvandmed ja materjalid,
mis tdiendavad pohiteksti, kuid mille sidumiseks tekstiga pole otsest vajadust (joonised
formaadis A3 ja suuremad, suuremahulised skeemid, dokumendivormid jt selgitavad ning
abistavad materjalid). Lisade vormistuse erinduded madaratleb instituut. Juhendis on lisade
vormistamisel kodik lisad pealkirjastatud ja araabia numbritega nummerdatud. Jalgida
tuleb, et iga lisa algaks uuelt lehelt. Lisad ja nende pealkirjad on margitud t66 sisukorras.

Lisades kasutatud materjali allikale viitamine on selgitatud peattikis 3.1.9.

3.1.11 Graafiline osa

Kirjaliku t66 graafilise osa maht lepitakse kokku t66 juhendajaga, sh jooniste hulk ja
formaat (A4, A3, Al). Joonisel all paremas nurgas on kirjanurk. Kui kasutatakse teise isiku
koostatud joonist (nt projekteerija), siis on joonisel kaks kirjanurka: originaal ja TTK
kirjanurk (Naide 18). Joonist vormistades tuleb lahtuda sellest, et joonisel esitatud info

oleks loetav.

Ndide 18. Graafilise osa kirjanurga kujundus

Akke 1 ja 3 kortermajad
TALLINNA _ Ehitustdode orgoniseerimise projekt
TEHNIKAKORGKOOL
foostes:— Alan Lal Joonise nimetus Yaicvundamendi tehnoloogiokaart 2
Juhendas:  Annel Ramjalg Rostvdrgi ehitus

Juhendas: Joonise nr 4 Tad nr EHEQ37 Opperiihm: KHE71/81

TALLINN 14.03.2020 Skaala - Leht: 4 Lehti: 5
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Lisa 8. Kirjalike toode liigid, mahud ja koostisosad

Kirjaliku t66 struktuuri osa Essee Referaat Ainet6o Uurimistdo Praktikaaruanne | LOput®d
T66 maht Kirjaliku t60 (v.a 10putéd) mahu alam- ja tGlempiiri otsustab struktuuriliksus

Tiitelleht + + + + + +
Sisukord (+) + + + + +
Lihendid ja mdisted (+) (+) (+) (+) (+) (+)
Sissejuhatus (+) kuni 1 Ik 1-2 |k kuni 0,5 Ik 1-2 |k
Kokkuvote kuni 0,5 Ik kuni 1 1k kuni 1 1k 1-2 1k kuni 1 1k max 3 |k
Summary 1-2 lk
Viidatud allikad (+) + + + + +

Lisad (+) (+) (+) (+) (+)
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