
Soovin üle kanda mujal läbitud varasemaid kõrgharidusõpinguid 
VÕTA taotluse vormistamiseks logi sisse Tahvlisse, vali Dokumendid  VÕTA  Lisa uus. 

Täida kõik väljad, kui sellekohane info on olemas varasemaid õpinguid tõendaval 
dokumendil.  Vali „Kooliväline ülekanne“. 

 

Õppeasutus:  vali nimekirjast 

Ülekantav 
õppeaine:  

kirjuta varem läbitud aine nimetus täpselt nii nagu dokumendil 

Ülekantav 
õppeaine i.k:  

kirjuta varem läbitud aine ingliskeelne ametlik tõlge (ära mõtle 
seda ise välja), kasutades inglise keele pealkirjareegleid (läbiv suur 
algustäht, v.a abisõnad) 

Õppeaine kood:  Varem läbitud aine kood vastavalt alusdokumendile 

Õppeaine maht:  kirjuta varem läbitud aine maht EAPdes. Kui õppisid varem APdes, 
siis korruta enne 1,5 läbi 

Hindamisviis:  vali nimekirjast sobiv 

Õppetulemus:  vastavalt dokumendile, mille lisad taotlusele 

Soorituse 
kuupäev:  

vastavalt dokumendile, mille lisad taotlusele 

Õppejõud:  kui dokumendil on nimi olemas, siis kirjuta kujul Eesnimi Perenimi 
või E. Perenimi. Mitme õppejõu puhul eralda nimed komaga. 

 

Kui väljad on täidetud, vajuta „Lisa“. 

 

 



Kui soovid, et TTK ainet asendaks mitu varasemat sooritust, vajuta „Lisa uus rida“: 

 

Nüüd saad valida aine, mille asendamist TTK õppekavast soovid. Õpiväljundite sobivuse 
korral on võimalik valida mitu vastavusainet: 

 

Seejärel vajuta „Salvesta“: 

 

 Järgmise ainekomplekti lisamiseks vajuta „Lisa uus“: 

 

 



Kui varasemalt on läbitud suuremas mahus aineid kui üle kanda, siis õppekava täitmisel 
läheb arvesse TTK aine maht.  

Näiteks varem on tehtud 5 EAP, mis asendab 3 EAP TTK õppekavas – arvesse läheb 3 
EAP. 

Kui varasemalt on läbitud väiksemas mahus aineid kui üle kanda, siis õppekava täitmisel 
läheb arvesse varem läbitud soorituse maht ja tuleb TTKs juurde õppida.  

Näiteks varem on tehtud 5 EAP, mis asendab 6 EAP TTK õppekavas – arvesse läheb 5 
EAP. 

Kui soovid täita vabaõppemoodulit, jäta vastavusaine valimata ja kirjuta taotluse juurde 
vastav kommentaar, siis on kindel, et vastavusaine ei ole jäänud kogemata valimata. 

 

Lisa taotlusele tõendusmaterjal. Selleks sobib varasemate õpingute väljavõte (koos 
väljaandja allkirjaga), akadeemiline õiend KOOS diplomiga, Transcript of Records. 

 

Faili maksimumsuuruseks saab olla 5 MB. 

 

 

Vaata taotlus veel kord üle, kas kõik sai korrektne. Seejärel vajuta „Esita“. 

 

  



Taotluse staatused 
Koostamisel õppija või administratiivne töötaja on alustanud VÕTA taotluse 

koostamisega, kõiki andmeid saab muuta/lisada/kustutada. Taotlus 
ei ole esitatud. 

Esitatud taotlus on esitatud, õppija ei saa enam andmeid muuta.  

Ülevaatamisel 
(komisjon) 

Taotluse esmane kontroll on tehtud ning seejärel saadetud 
komisjonile. Komisjonil on aega kuu, et taotlust hinnata. 

Kinnitamisel taotlus on üle vaadatud ja saadetud kinnitamisele, õppija ei saa 
andmeid muuta. 

Kinnitatud taotlus on üle vaadatud ja hinnatud. Positiivse otsuse korral on 
sooritused Tahvlisse kantud. 

Tagasi lükatud taotlus on tagasi lükatud ja seda enam muuta ega uuesti 
esitada ei saa. 
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