
Soovin üle kanda varasemat töökogemust/täienduskoolitust/õpinguid koos 
muu kogemusega 
VÕTA taotluse vormistamiseks logi sisse Tahvlisse, vali Dokumendid  VÕTA  Lisa uus. 

Vajuta Töökogemuse/täiendkoolituse/muu õppeaine plokis nuppu „Lisa uus“: 

 

Täida kõik väljad. 

 

 

Nimetus:  Mis ametil töötasid 

Koht/aeg:  Töö asukoht või ettevõtte nimi ja töötamise periood 

Kogemuse pikkus:  Kirjuta ajaühik või õpingute puhul maht (EAP) 

Tõendusdokumendid:  Viide failile, mille lisad tõendusmaterjalina 

Liik:  Töökogemus, täienduskoolitus või kombineeritud taotluse puhul 
läbitud õppeaine 

 

Kui soovid, et TTK ainet asendaks mitu varasemat sooritust, vajuta „Lisa uus rida“: 

 

 

 

 



Nüüd saad valida aine, mille asendamist TTK õppekavast soovid. Õpiväljundite sobivuse 
korral on võimalik valida mitu vastavusainet: 

 

Õpiväljundite võrdluse lahtrisse tuleks kirjutada väike analüüs või viidata STARR 
dokumendile. TTKs on kasutusel STARR meetodil analüüs. Leia kodulehelt vorm, kopeeri 
sinna õpiväljundid, mille leiad Tahvlist ainet koodi järgi otsides, ja näita ennast 
analüüsides, et õpiväljundid on omandatud. 

 

Vajuta „Salvesta“ 

Kui soovid sisestada järgmist komplekti, vajuta „Lisa uus“: 

 

Kui soovid täita vabaõppemoodulit, siis selleks on olemas ainekoodid TTK004 ja TTK006. 

Vajadusel saad lisada taotlusele kommentaari. 

 

Lisa taotlusele tõendusmaterjal. Materjalist peaks selguma, millal ja mis ametikohal 
töötaja töötas. Töökogemuse puhul oodatakse ka STARR meetodil õpiväljundite analüüsi. 
Täienduskoolituse puhul on vajalik asjakohane tõend, kus on toodud koolituse aeg ja 
maht. Dokumendid peavad olema allkirjastatud või asutuse kinnitusega. Varasemate 



õpingute puhul on vaja lisada väljavõte (koos väljaandja allkirjaga) või akadeemiline 
õiend KOOS diplomiga, Transcript of Records, tunnistus, hinneteleht, vms. 

 

Faili maksimumsuuruseks saab olla 5 MB. 

 

 

 

Vaata taotlus veel kord üle, kas kõik sai korrektne. Seejärel vajuta „Esita“. 

 

 

 

Taotluse staatused 
Koostamisel õppija või administratiivne töötaja on alustanud VÕTA taotluse 

koostamisega, kõiki andmeid saab muuta/lisada/kustutada. Taotlus 
ei ole esitatud. 

Esitatud taotlus on esitatud, õppija ei saa enam andmeid muuta.  

Ülevaatamisel 
(komisjon) 

Taotluse esmane kontroll on tehtud ning seejärel saadetud 
komisjonile. Komisjonil on aega kuu, et taotlust hinnata. 

Kinnitamisel taotlus on üle vaadatud ja saadetud kinnitamisele, õppija ei saa 
andmeid muuta. 

Kinnitatud taotlus on üle vaadatud ja hinnatud. Positiivse otsuse korral on 
sooritused Tahvlisse kantud. 

Tagasi lükatud taotlus on tagasi lükatud ja seda enam muuta ega uuesti 
esitada ei saa. 
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