
Soovin üle kanda TTKs läbitud varasemaid kõrgharidusõpinguid 
VÕTA taotluse vormistamiseks logi sisse Tahvlisse, vali Dokumendid  VÕTA  Lisa uus. 

Täida kõik väljad, kui sellekohane info on olemas varasemaid õpinguid tõendaval 
dokumendil.  Vali „Koolisisene ülekanne“. 

Kui varasem sooritus on ammune, siis võib juhtuda, et Tahvlis ei ole õppeaine aktiivne. 
Sel juhul tuleb TTK sooritused vormistada koolivälistena. 

 

 

Varem sooritatud 
õppeaine 

aine on läbitud hiljuti ja sooritus on õppeinfosüsteemis Tahvel 
olemas. 

Õppekava õppeaine kuvatakse õppijaga seotud õppekava õppeained, kus ei ole 
positiivset tulemust 

Muu õppeaine varasem sooritus, mis ei ole praeguses õppekavas 

Õppetulemus:  Tuleb kas automaatselt või sisesta ise vastavalt õppesoorituste 
väljavõttele 

Soorituse kuupäev:  Tuleb kas automaatselt või sisesta ise vastavalt õppesoorituste 
väljavõttele 

Õppejõud:  Tuleb kas automaatselt või sisesta ise vastavalt õppesoorituste 
väljavõttele 

 

Kui väljad on täidetud, vajuta „Lisa“. 

Kui soovid, et TTK ainet asendaks mitu varasemat sooritust, vajuta „Lisa uus rida“: 

  

 



Nüüd saad valida aine, mille asendamist TTK õppekavast soovid. Õpiväljundite sobivuse 
korral on võimalik valida mitu vastavusainet: 

 

Seejärel vajuta „Salvesta“: 

 

 

Järgmise ainekomplekti lisamiseks vajuta „Lisa uus“: 

 

Kui soovid täita vabaõppemoodulit, jäta vastavusaine valimata ja kirjuta taotluse juurde 
vastav kommentaar, siis on kindel, et vastavusaine ei ole jäänud kogemata valimata. 

 

 

 



TTK soorituste puhul võid lisada tõendusmaterjali ja näiteks koostöös instituudiga tehtud 
võrdlustabeli.  

 

Faili maksimumsuuruseks saab olla 5 MB. 

  

 

Vaata taotlus veel kord üle, kas kõik sai korrektne. Seejärel vajuta „Esita“. 

 

 

  



Taotluse staatused 
Koostamisel õppija või administratiivne töötaja on alustanud VÕTA taotluse 

koostamisega, kõiki andmeid saab muuta/lisada/kustutada. Taotlus 
ei ole esitatud. 

Esitatud taotlus on esitatud, õppija ei saa enam andmeid muuta.  

Ülevaatamisel 
(komisjon) 

Taotluse esmane kontroll on tehtud ning seejärel saadetud 
komisjonile. Komisjonil on aega kuu, et taotlust hinnata. 

Kinnitamisel taotlus on üle vaadatud ja saadetud kinnitamisele, õppija ei saa 
andmeid muuta. 

Kinnitatud taotlus on üle vaadatud ja hinnatud. Positiivse otsuse korral on 
sooritused Tahvlisse kantud. 

Tagasi lükatud taotlus on tagasi lükatud ja seda enam muuta ega uuesti 
esitada ei saa. 
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